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ITEM

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO
POR TRAMITE

I]I.IRA[.‘.IIjN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
APELACION

1. OFICINA CENTRAL DE ADMISION
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripeidn.
= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn Jefe de Dficina
0 Inscripcian al Concurso de secundaria o constancia del logro de aprendizajes. /20000 | Inmediata Oficina Central Central de Consejo
: Admisian Ordinario = Declaracitn jurada de veracidad de documentos presentados ' de Admisicn \dmisidn Directivo
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento
= Formulario de inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidan.
= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacicn
L secundaria o constancia de logro de aprendizajes.
l"SEFIPan a EDHE,”FS,D de = Documento que acredite haber alcanzado en el orden de mérito académico uno Jefe de Dfic
12 [{\Sr:':j'isr:]']ignztrﬂurd'”a””: Alta de los cinco Erimerns pugstus al nulmi.nar‘ sus estudiqs de nive'l secqndarip /20000 | Inmediata Oficina Egl?tral Eﬂinteral IETEIHE Eunsgjn
(2935 49, 5 puesto on Educacion = Haber concluido los estudios secundarios en los dos afios anteriores inmediatos de Admisidn Amisidn Directivo

Secundaria)

a la fecha de inscripcidn.

= Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.

= Declaracion jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 28388 y su
reglamento
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Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
Pago por derecho de inscripcian.
Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacicn

Inscripcian al Concurso de . , o - Jefe de Dficina .
L o secundaria o constancia de logro de aprendizajes . (Oficina Central Cansejo
1.3 | Admision Extraordinario: Centro L ) §/20000 | Inmediato o Central de o
R = Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados. de Admisidn - Directivo
Preuniversitario o o Admisidn
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 23988 y su
reglamento
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacicn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes
= Copia de la Credencial como miembro de |a seleccidn departamental o nacional
y/0 haber participado en certdmenes nacionales e internacionales de los
tltimos afios.
= [arta de presentacion del presidente del IPD y/o del director del IPD de la
Inscripeidn al Concurso de |ncalidad. Oficina Central Jefe de Oficina Canseid
1.4 | Admisian Extraordinario: » [onstancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades | Sincosto | Inmediato Central de /OnSel
. " ) . . - - . de Admisidn - Directivo
Departistas Calificados. antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia de la Federacidn o Admisidn

Comisian Nacional Respectiva.

Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.

Declaracin jurada dando su compromiso de participacian en la representacin
del equipo de la universidad en el deporte de su especialidad.

Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 28388 y su
reglamento
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= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Copia de Resolucian de CONADIS que acredite la condicidn de discapacidad.
= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacicn

Inscripcian al Concurso de . . - - Jefe de Dficina .
L o secundaria o constancia de logro de aprendizajes . . (Oficina Central Cansejo
1.5 | Admisidn Extraordinario: Personas L ) Sincosto | Inmediato o Central de .
. . = Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados. de Admisidn - Directivo
con Discapacidad I o Admisidn
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenados por delitos detallados en la Ley 23988 y su
reglamenta.
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada por la institucian de origen del grado de bachiller o titulo
o profesional otorgado por |a |ES de arigen -
T Tjrﬁ?;?;r:ugxiiaﬂuurré?#;i;-dEscueIas = [opia fedateada de Certificado de estudios emitidos por la EES. 8/ 270.00 15 dis Oficina Central JEE?E::FEEHE Consejo
) 3y o = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. de Admisidn L Directivo
de educacidn superior (EES) o . Admisian
= Declaracion jurada de veracidad de os documentos presentados.
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada por la institucion de origen del bachiller técnico o del titulo
técnico o profesional emitido por la institucian de origen.
Inscripcian al Concurso de = [opia certificada por la institucian de origen de los certificados estudios del Oficina Central Jefe de Oficina Cansei
1.7 | Admisitn Extraordinario: Instituto Instituto de Educacion Superior. §/270.00 | 5 dias JEIRZmiEsriIﬂT Central de DigsstEijvuu
de Educacidn Superior (IES) = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. Admisian

= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.

= Declaracion jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento
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Inscripcidn al Concurso de = Formulario de Inscripcian debidamente llenado. Oficina Central Jefe de Oficina Canseia
1.8 | Admisian Extraordinario: Traslado | = Pago por derecho de inscripcidn S/100.00 5 dias de Admisidin Central de []iI"EEtiJVI]
Interno = Récord Académico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del estudiante) Admisidn
= Formulario de Inscripcion debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripeidn.
= Copia fedateada del Certificado de estudios por |a institucidn de origen.
Inscripcidn al Concurso de = Constancia de ingreso a la universidad (universidad de origen) Oficina Central Jefe de Oficina Conse
19 | Admisidn Extraordinario: Traslado | = Constancia de Referencias Disciplinarias (universidad de origen) 8/ 270.00 [ dias icina Lentra Central de NSE[D
L ) de Admisian . Directivo
Externo = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisian
= Declaracion jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 23988 y su
reglamento.
o = Formulario de Inscripcion debidamente llenada.
Inscripcidn al Concurso de = Pago por derecho de inscripeidn
Admisian Extraordinario: Sequnda iof o . (ficina Jefe de Oficina .
. = Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. ) Consejo
110 | Carrera Profesional - Egresado o L S/200.00 5 dias Central de Central de o
UCH = Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber \dmisidn Amisidn Directivo
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento.
= Formulario de Inscripcion debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripian
o = Copia fedateada por la institucidn de origen del certificado de estudios. -
Inscripcidn al Concurso de . . . . ) . - Jefe de Oficina .
L o = Copia autenticada del diploma de Bachiller o del titulo profesional. . Oficina Central Consejo
LIl | Admisian Extraordinario: Sequnda o . 8/ 270.00 1a dias . Central de I
. = Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados de Admisidn . Directivo
Carrera Profesional - Externos o L Admisian
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 28388 y su
reglamento.
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Duplicado de Constancia de Oficina Central Jefe e [fiina Consejo
112 = Pago por concepto de duplicado Constancia de Ingreso S/20.00 2 dias o Central de o
Ingreso de Admisidn Nmisic Directivo
misidn
Oficina Central Jefe de [ficing Consejo
113 | Reserva de Vacante = Pago por concepto de reserva de vacante S/ 100.00 a dias o Central de HNSE]
de Admisian Mmisi Directivo
misidn
. - - Jefe de Oficina .
114 Cambin de especialidad de = Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante S/20.00 3 dias Uficina E.E[?t,rﬂl Central de E.DHSE.JD
postulante de Admisidn Amisic Directivo
misidn
2. OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
= Pago por concepto de matricula Dficina de Jefe te Dfcina Vicerrectorado
2.1 | Matricula Regular gop P L 8/ 230.00 Inmediato Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. . o Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Uficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
22 | Matricula Extemporéanea goF P - S/ 280.00 Inmediato Registros de Registros .
= No presentar deuda con la universidad. o o Académico
Académicos Académicos
) . o = Haber desaprobado |a asignatura o no haber llevado la asignatura en el ciclo Oficina de Jefe de Oficina | .
Matricula Ciclo de Nivelacian y/o . . ) ) Vicerrectoradn
23 . reqular. Sin costo Inmediato Registros de Registros -
Ciclo de Verano. o = Académico
= Pago por curso. Académicos Académicos
= Pago por reactualizacian de matricula
= No presentar deuda con la universidad. - -
S ) N . oo (ficina de Jefe de Oficina | |,
Reactualizacion de Matricula = No exceder de 3 afios o b semestres de retirado de |a universidad. . . . Vicerrectorado
24 ) - L o S/ a0.00 3 dias Registros de Registros o
(reincorporacidn) = Declaracion jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber o b Académico
Académicos Académicos

sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento
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= Pago por derecho de reingreso
= No exceder de 3 afios o B semestres de retirado de la universidad

Reingreso = Entrega de copia fedateada de Certificado de Estudios (en caso de haberlos (ficina de Jefe de Oficina Vi orad
2.3 | (Anulacion de resolucitn de renunciaa | retirado) S/ a0.00 3 dias Registros de Registros lt}\EEr;;gmniEau 0
la Universidad) = Declaracion jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber Académicos Académicos
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento
Rectificacion de matricula = Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectoradn
2B | (Cambio de turno por asignatura, = Seqiin calendario académico S/ 30.00 | dia Registros de Registros \eademica
inclusidn o retiro de cursn) = Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. Académicos Académicos
Rectificacian de matricula = Pago por el derecho correspondiente ) [Ifu:.ma de Jefe de !]fu:ma Vicerrectorado
217 _ A . o s/ 00.00 | dia Registros de Registros -
(Cambio de turno total) = Justificacian para el cambio de Turno (Declaracidn jurada) o o Académico
Académicos Académicos
Retiro de Ciclo Uficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
28 ] . - = Pago por retiro de ciclo. S/ a0.00 1 dias Registros de Registros -
(Segun calendario académico) o o Académico
Académicos Académicos
Reserva de Matricula Dficina de Jefe te Dfcina Vicerrectorado
28 . . . = Pago por Reserva de Matricula. 5/a0.00 a dias Registros de Registros -
(Sequn calendario académico) o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Uficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
210 | Renuncia a la universidad - §/100.00 3 dias Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. . o Académico
Académicos Académicos
= Haber completado satisfactoriamente los cursos correspondientes al madulo - -
P . - Oficina de Jefe de Oficina | |,
Certificacion Progresiva solicitado. . . ) Vicerrectorado
21 ) . . . ) - 5/ 00.00 a dias Registros de Registros -
(por Maduln) = Haber aprobado el trabajo académico correspondiente al madulo solicitado. o o Académico
Académicos Académicos

= Pago por certificacian progresiva.
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o . = Pago por concepto de certificado de estudios. S/ 40.00 ) [Ifu:.ma te Jefe de !]fu:ma Vicerrectorado
212 | Certificado de Estudios ) N . 4 dias Registros de Registros .
= (17 fotografias tamafio carnet. por ciclo . o Académico
Académicos Académicos
. e = Encontrarse matriculado como alumno regular. Segin [Ifu:.ma te etz de !]fu:ma Vicerrectorado
213 | Emisian de Carné Universitario A S/ 16.00 programaciin Registros de Registros -
= Pago por concepto de Carné Universitario. MINEDU Neadsmi . Académico
cadémicos Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectarad
214 | Duplicado de Carné Universitario | = Pago por concepto de duplicado de carné universitario. S/ 3a.00 0l mes Registros de Registros \eadémica
= [opia de la denuncia policial por PERDIDA 0 ROBO Académicos Académicos
IEE:ZZ?"HHEIS trEl:SitDUdIEE'inPt;nmEdm Dficina de Jefa ta Dficina Vicerrectorado
215 radn. 1ereiny = Pago por el derecho correspondiente 8/ 2a.00 2 dias Registros de Registros -
Superior, matricula y Notas. . o Académico
Académicos Académicos
(para uso externn)
(tras Constancias Dficina de Jefe te Dfcina Vicerrectorado
216 " = Pago por concepto de Constancia. 8/ 2a.00 2 dias Registros de Registros -
(especificas para uso externo) . o Académico
Académicos Académicos
(EXEmEE” dhgll[:las}finﬁtcilﬂn.l’ie Elinglés = Pago por derecho de examen. Socd Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectarad
2.{7 | (parabaciiiery/ o luacion ce = [iopia fedateada por Institucian de origen de Certificado de estudios de |dioma S/ 180.00 e Registros de Registros .
Alumno UCH - Incluye constancia de , programacidn . o Académico
- ingles Académicos Académicos
aprobacidn)
E);amatn de Elasg|nel|f||lun d/E = Pago por derecho de examen. S Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
248 | MNmdlica (para Bachiller y/0 = [opia fedateada por Institucidan de origen de Certificado de estudios de S/ 180.00 e Registros de Registros o
Titulacian de Alumno UCH - Incluye S programacifn o = Académico
. - (fimatica. Académicos Académicos
constancia de aprobacidn)
Ficha de Matricula Uficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
219 = Pago por Ficha de matricula 5/10.00 2 dias Registros de Registros -
(fedateada para uso externo) - o Académico
Académicos Académicos
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Repitencia de curso = Realizar matricula (costo se carga automaticamente en la 2da cuota de . [Ifu:.ma te Jefe de !]fu:ma Vicerrectorado
220 | . . S/ 30.00 Inmediato Registros de Registros o
Primera vez pensidn) . o Académico
Académicos Académicos
Repitencia por curso: = Realizar matricula (costo se carga autométicamente en la 2da cuota de . [Ifu:.ma te etz de !]fu:ma Vicerrectorado
2.2 iy S/ a0.00 Inmediato Registros de Registros L
Segunda vez pensicn) . o Académico
Académicos Académicos
L = Realizar matricula (costo se carga autométicamente en la 2da cuota de (ficina de Jefe de Oficina | |,
Repitencia por curso: iy . . . Vicerrectorado
222 pensidn) $/100.00 | Inmediato Registros de Registros i
Tercera vez ) . . o Académico
= Firmar carta de compromiso. Académicos Académicos
Examen Sustitutoria = Pago por el derecho correspondiente Segin Uficina de Jefe de [fcina Vicerrectorado
2.23 (Segl{n ?rtu:uln B8 de Reglamento - Asistencia del 70% al cursg S/ 80.00 orogramacidn Regl’strjns de RE’gls'tr'us \cadémica
académico) Académicos Académicos
Carnet de estudiante = Pago por el derecho correspondiente 8/10.00 Segin [Ifu:.ma e efe de !]fu:ma Vicerrectorado
224 | . o L y Registros de Registros -
(ingresantes) = Encontrarse matriculado en ciclo vigente. (Gnica vez) | programacidn . o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Dficina de Jefe te Dfcina Vicerrectorado
2.25 | Duplicado de Carné de estudiante gop . pondien 5/10.00 2 dias Registros de Registros o
= Encontrarse matriculado en ciclo vigente o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de Oficina Vi arad
2.26 | Constancia de Egresado = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de estudios S/ 80.00 3 dias Registros de Registros Icerrectorad
o o b Académico
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos
Record Académico fedateada . S/8.00 por ) [Ifu:lma de Jefe de Dfn:ma Vicerrectorado
2217 = Pago por el derecho correspondiente . | dia Registros de Registros -
(para uso externn) ciclo o = Académico
Académicos Académicos
Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho correspondiente . [Ifu:.ma de Coordinador de Vicerrectorado
228 ) . " . . S/ 2a.00 a dias Registros Escuela -
Profesionales o de Internado. = Haber completado el periodo de practicas preprofesionales o de internado. o ) Académico
Académicos Profesional
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Constancia de participacian en Seg(n Oficina de , ,
299 T . . . Coordinador de | Vicerrectorado
. Eventos Académicos = Pago por el derecho correspondiente. Evento 3 dias Registros -
L . |a Facultad Académico
(alumnos) académico Académicos
Segan Oficina de . .
930 Certificado de Eventos Académicos p . d ] . Coordinador de | Vicerrectorado
. = Pago por el derecho correspondiente evento a dias Registros .
(alumnos) o o |a Facultad Académico
académico Académicos
. . = Documento de identidad o Carné LICH (ficina de . .
9 Constancia de Ayudantia | . ) . . Coordinador de | Vicerrectorado
. L = Informe de departamento Académico segin corresponda. S/ 2a.00 a dias Registros .
Académica . . |a Facultad Académico
= Pago por el derecho correspondiente Académicos
3. OFICINA DE GRADDS Y TITULDS
= Solicitud de Grado Académico (descarga de formato gratuito)
= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.
= Haber aprobado y entregado el trabajo de investigacian (01 ejemplar en version digital
(WORD Y PDF) a la Unidad de Investigacidn de su Facultad)
= Haber aprobado estudios de inglés nivel Intermedio. En el caso de aquellos egresados
que han cursado estudios de un idioma extranjero o lengua nativa, nivel intermedio en
otros Centro de |diomas deberan presentar una copia simple de los certificados de
aprobacion del nivel intermedio (*) y rendir un examen de clasificacicn.
= Haber aprobado estudios de Ofimatica basica (exonerados los egresados de la facultad Oficing de '
2 Brado de Bachiller Académica de Ciencias e Ingenierfa). En el caso de que el egresado hubiere cursado Ios estudios de </ (000.00 43 dias Grados y Jefe de Grados | Vicerrectorado
) Ofimatica nivel bésico en otras instituciones educativas, presentard solo copias simples ' habiles Titulos y Titulos Académico

de la certificacian que avala los estudios realizados y rendird un examen de clasificacitn.
= No mantener deudas con |a universidad.
= (I3 fotografias tamaio pasaporte (4.5 cm x 3.5 cm) a color con fondo blanco, tomada de
frente y sin anteojos.
= Pago por el derecho correspondiente.

(*) En caso no los haya presentado con anterioridad,

Nota: Para los ingresantes hasta el semestre 2014-02, considerar:
- Bachiller automatico
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3.2

Titulo Profesional

= Solicitud de Titulo Profesional (descarga de formato gratuito)

= Haber obtenido el Grado Bachiller.

= Haber aprobado la sustentacion de tesis y entregado un ejemplar para su
publicacian en el Repositorio UCH.

= Haber participado como asistente en 4 eventos cientificos (2 como asistente y
2 comao ponente)

= 3 fotografias tamafio pasaporte (4.0 cm x 3.3 cm) a color con fondo blanco,
tomada de frente y sin anteojos.

= Pago por derecho correspondiente.

= Dominio de un idioma extranjero o una lengua nativa. En caso de que el bachiller
hubiere realizado los estudios en un Centro de Idiomas externo debera acreditar
con copia simple los estudios realizados (*) y debera rendir un examen de
clasificacian que corrobore el dominio de una lengua extranjera o nativa.

(*) En caso no los haya presentado con anterioridad.

Nota: Para los ingresantes hasta el semestre Z0/4-07, considerar:

- Haber aprofbadn estudias de inglés mivel Rasico

- Haber aprobado estudios de Dfimética (excepto egresados de la Facultad de Ciencias e

Ingenieria).

5/ 1,a00.00

43 dias

habiles

segin
Cronograma
establecido

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Academico

3.3

Duplicado de Dipluma’BaEhiIIEr i
Titulo Profesional - PERDIDA O
ROBO

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

= [opia de la constancia de |a Denuncia Policial por pérdida o robo.

= Publicacian en un diario de més circulacion del lugar del aviso de |a pérdida o
ROBD del diploma y declarar la solicitud de duplicado.

= Publicacian en el Diario Oficial El Peruano de la resolucion que dispone la
expedicion del duplicado de diploma.

= (12 fotografias tamaiio pasaporte y 02 fotografias tamaiio carné.

= Pago por el derecho correspondiente.

5/ 600.00

43 dias
habiles

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Académico
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Duplicado de Diploma Bachiller o

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

Titulo Profesional - DETERIOROD |~ DEVU'““T d.El diploma deteriorado o mutilado 4a dias Dficin de Jefe de Grados | Vicerrectorado
34| yumacion * Declaracitn jurada S/B0000 |\ pjes |  Credosy Tios | Académico
= (17 fotogratias tamafio pasaporte y 02 fotografias tamario carné. Titulos Y
= Pago por el derecho correspondiente.
Enns.tanma de j[FEI.mI’[E d,e brado = Pago por el derecho correspondiente 3 dias Uficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
3.5 | Bachiller académico o Titulo . L . . . 8/ 2a.00 " Grados y ) o
. = Haber iniciado el tramite por grado de bachiller académico o titulo profesional. hébiles ) y Titulos Académico
Profesional Titulos
4. FACULTADES
y . g . . Coordinador de | |, .
Anulacidn de proyecto de tesis = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva . Vicerrectorado | Vicerrectorado
41 y . S/ al.o0 a dias |a Escuela . .
(con resolucitn) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
Profesional
Retiro de un mtggrante el = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva. ) Coordinador de Vicerrectorado | Vicerrectorado
42 | proyecto de tesis : S/ a0.00 a dias la Escuela . -
) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
(con resolucidn) Profesional
|n|:|u5|'nn de integrante al proyecto | Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva . Coordinador de Vicerrectorado | Vicerrectorado
43 | detesis . S/ al.o0 a dias |a Escuela . .
y = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
(con resolucicn) Profesional
. . = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva. Coordinador de | |, .
Renuncia al Proyecto de Tesis - . ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
b . = Declaracitn Jurada de alumno que se retira. S/ a0.00 a dias la Escuela o o
(con resolucitn) . . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente Profesional
_ , = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva. Coordinador de | . .
Renuncia a la Tesis o . ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
45 ) 5 = Declaracidn jurada del alumno que renuncia. 8/ al.o0 a dias |a Escuela . .
(Tesis aprobada - sustentacidn) , . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente Profesional
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Rectificacion de titulo de proyecto

= Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacion de la Escuela Profesional

Coordinador de

Vicerrectorado

Vicerrectorado

4B | detesis respectiva 8/ a0.00 3 dias a Escuela cadémica \eadémica
(con resolucitn) = Pago por el derecho correspondiente Profesional
Sustentacian del trabajo de
Investigacicn para Bachiller -2da | = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacion de la Escuela Profesional Coordinadar de
47 | vez respectiva. $/ 785 00 Segin la Escuela Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (Para egresados desde el 2019 I = Pago por el derecho correspondiente ' programacitn Brofesionl académico Académico
fecha en que se implementd la entrega | = Trabajo de investigacidn digitalizado (PDF)
de trabajos)
= Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva S/ 1400.00 .
. ., . * :
48 Asignacicn de Asesor de Tesis () | Pago por el derecho correspondiente (por cada autor de tesis) (individual) Segun ED?;?:;:;TE Vicerrectorado | Vicerrectorado
) e = Declaracian de responsabilidades debidamente llenada y firmada por el autoro | S/1000.00 | programacin . académico Académico
(*) Dbligataria utores (Brupo x2) Profesional
= Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva Coordinadar de
Ampliacian de Asesoria de tesis = Autorizacian por responsable de |a Unidad de Investigacian (LDI) de la Facultad . Vicerrectorado | Vicerrectorado
49 . S/ 4a0.00 J dias |a Escuela - .
(solo para revisitn) a la que pertenece Brofesionl académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de inscripcian dirigida a la Escuela Profesional respectiva
= n ejemplar en versidn digital del Proyecto de Tesis en digital (Word y PDF)
Inseripeidn de Proyecto de Tesis = Declaracion Jurada de responsabilidades debidamente llenada y firmada por el
* autor o autores. o , 20 dias Coordinador de Vicerrectorado | Vicerrectorado
410 = Pago por concepto de inscripeidn del Proyecto de Tesis. §/250.00 i la Escuela . .
_ , _ héabiles . académico Académico
= Haber aprobado la evaluacidn del Proyecto de Tesis a cargo del Comité de Profesional

(*) Obligatorio

Etica de la LICH (*)

(*) Requisito valido solo para los estudiantes de la Escuela Profesional de
Enfermeria
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Sustentacion de Tesis de Titulacidn

= Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva.

Segin

Coordinadaor de

Vicerrectorado

Vicerrectorado

*
a | ©) = Pago por el derecho correspondiente. S/ 430.00 orogramacidn la Escuela cadamica \eadémica
(*) Dbligatorio = Tesis digitalizada (Word y PDF) Profesional
o . . Coordinador de | |, ,
417 | Sustentacidn de Tesis - 7da vez = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva S/ 400.00 Segin D?;Elsnnau;; ® | Vicerrectorado | Vicerrectorado
' " | = Pago por el derecho correspondiente ' programacin Brafesiona| académico Académico
Evaluacidn del proyecto de Tesis
por el Comité de Etica (*) - Alumno
o egresadan LICH
(*) Obligatorio Slici . . . .
= Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva Coordinador de
Decreto  Supremo N2 017-2006 SA i isid i
BB | e i anol P, | = 0 ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDP) /5000 | S0 | alnidadde | Cmionde | Vcerectoradn
Modificado mediante Decreto Supremo N2 | = Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn
(06-2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y
Metodoldgicos de los Ensayos Clinicos para
su uso por los Comités de Etica. Instituto
Nacional de Salud. 2010.
Evaluacin de proyectode
Investigacion por Comité de Etica -
Docentes
(*) Decreto Suprema N.2 017-2006 SA Soficitud dirinida a ls Escuels Prafesianl . Coordinadar d
Reglamento de Ensayos Clinicos enel | = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva Soutn oordinador de | o | Vicerrectorada
414 Pera, Modificado mediante Decreto = 0f ejemplar del proyecto en digital (PDF) §/.300.00 prugraianic’m la Unidad de ética Académico

Supremu N.2 00B-2007-SA y Aspectos
tticos, Legales y Metodolagicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los

Comités de Ftica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.

= Pago por el derecho correspondiente.

[nvestigacidn
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Evaluacitn de proyecto de
Investigacion por Comité de Etica
(Externo - trabajo no experimental)

(*) Decreto Suprema N.2 0(7-2006 SA

= Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva

Coordinador de

Reglamento de Ensayos Clinicos en el ) o .
415 | Perg, Nodiicado metinte Decreto | = DI femplar del proyecto en digtal (PDP) /30000 | S8 | lelnidaddo | OTon | Voerrectorad
Supremo N.2 006-2007-SA y Aspectos | = Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn elica cacemico
Eticos, Legales y Metodoldgicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010,
Evaluacidn de proyecto de
Investigacian por Comité de Etica
(Externa - trabajo experimental)
(*) Decreto Suprema N.2 017-2006 SA . o . . .
Reglamento de Ensayos Clinicos enel | ® Suluytud dirigidaala Esnu&laFrufesmnaI respectiva Seqin Eunrd|.nadur de Comisionde | Vicerrectorada
416 | Perg Modificado mediante Decreto = (I ejemplar del proyecto en digital (PDF) S/ 400.00 oragramacitn la Unidad de stice \eadémica
Suprema N.2 006-2007-SA y Aspectos | = Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn
Eticos, Legales y Metodolagicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010,
. o = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva . ’ Eunrd|.nadnr de | Coordinador de Vicerrectorado
417 | Carta de Visita - Investigacitn ) o Sin costo 3 dias la Unidad de la Escuela _
= Estar matriculado en el ciclo vigente. o . Académico
[nvestigacidn Profesional
Coordinador de Coordinadar d
Carta de Presentacidn - Practicas | = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva . ) Practicas OOPCInator %€ 1 Vicerrectorado
418 . ) o Sin costo 3 dias . |a Escuela -
Pre Profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. Preprofesional Brofesional Académico

ES




, / Version: N.° 03-2021
{/- Tnn“:nnln “c“ Fecha actualizacion: 19/04/2021

| 4 TARIFARID DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES P~ 120
Elaborado: Revisado: Aprobado: Resolucién Rectoral N° 433-2021-R-UCH de

Oficina de Tesoreria

Gerencia General-Area Legal

fecha 22 de abril de 2021

Coordinador de

418 Firma de [;unveniu para Practicas | = Solicitud di.rigida ala Facgltad .I"ES[IEEtiVE Sin costo 3 dias Prénticgs Rectorado Rectorado
preprofesionales. = Estar matriculado en el ciclo vigente. Preprofesional
Bs
Examen de Subsanacidn = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva S/ 1a0.00 ) Coordinador de Coordinador de | Vicerrectorado
420 , . 10 dias |a Escuela L
(X cicln) = Pago por el derecho correspondiente. Por curso Brafesiona| |a Facultad Académico
e Coordinador de | Coordinador de | .
Rectificacian de Notas R . . . . Vicerrectorado
42 . . = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva Sin costo 10 dias la Escuela Escuela o
(a solicitud del estudiante) Brafesiona| Brafesiangl Académico
. . . = Solicitud dirigida a la Escuela Profesional respectiva 5/ 12.00 par ) Coordinador da | Goordinaor de Vicerrectorado
4.22 | Duplicado y visado de silabo . . 02 dias |a Escuela |a Escuela i
= Pago por el derecho correspondiente. silabo Brofesionl Beafesianal Académico
9. BIBLIOTECA
Penalidad por demora en la
gy | entrega de material Bibliografico | _ n | derech dient 8/ 3.00 inmediat (ficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
' (reposician de libro en caso de 70 par &1 fereci Gorrespunciente. por dia mediato Biblioteca de Biblioteca Académico
perdida)
- Salicitud diricida a la Bibliotec Oficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
9.2 | Carnet de Riblioteca - Externos ue firigica a 'a i S/ 30.00 3 dias Riblioteca de Biblioteca | Académico
= Pago por derecho correspondiente.
_ - S - Oficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
53 Duplicado de Carnet de Biblioteca - | = Solicitud dirigida a la Biblioteca S/ 9000 3 dias Biblioteca de Biblioteca | Académico

Externos

= Pago por derecho correspondiente.
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B. CONVALIDACION Y EQUIVALENCIAS
Convalidacian de cursas - = Solicitud de Convalidacidn de cursos - Traslado interno Comisidn de Vicerrectarada
B.1 . = Récord académico (Descarga gratuita en |a intranet del estudiante) §/100.00 5 dias Admisicn Convalidacidn o
Traslado interno : Académico
= Pago por derecho correspondiente. de Facultad
= Solicitud de Convalidacian de cursos - Traslado externo. .
- ) ) . Comisian de .
Convalidacian de cursos - = Silabos visados de los cursos a convalidar. . . .| Vicerrectorado
6.2 . 0 . . . S/100.00 [ dias Admisidn Convalidacidn -
Traslado Externo = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. Académico
. de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacidn de cursos - Sequnda especialidad
N = Silabos visados y anillados de |os cursos a convalidar. .
Convalidacidn de cursos - . . : . . Comisidn de .
, = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. . . .| Vicerrectorado
6.3 | Segunda Carrera profesional . ) . ) . e §/100.00 [ dias Admisidn Convalidacian _
= Copia fedateada del diploma de bachiller o titulo profesional (de institucion de Académico
(Externos) ) de Facultad
origen)
= Pago por el derecho correspondiente.
Convalidacian de cursos - = Solicitud de Convalidacian de cursos - Segunda Carrera profesional Comisidn de Vicerrectarada
6.4 | Segunda Carrera profesional = Record académico (Descarga gratuita en |a intranet del estudiante) 5/ 100.00 o dias Admisidn Convalidacian -
) Académico
(Egresados LCH) = Pago por el derecho correspondiente. de Facultad
= Solicitud de Convalidacion de cursos - IES o EES
= [opia fedateada del Certificado de estudios emitida por la Institucidn de origen. Comisidn de Vicerrectarado
B.5 | Convalidacidn de Cursos - [ES o EES | = Silabos visados que corresponden en denominacian y en periodo académico a | 8/ 100.00 [ dias Admisian Convalidacidn -
) " . Académico
|as asignaturas en el certificado de estudio. de Facultad
= Pago por derecho correspondiente.
EI]I'IV.EI|IC|.E’IEII3I'I de cursos - . SD|IFItUd de Ennvalldamu.n.de Cursos - A.mpllamnn.. o | S/ 4000 , N Vicerrectarada | Vicerrectarad
6.6 | Ampliacian = [opia fedateada del Certificado de Estudios por la institucian de origen. 7 dias Admisitn o o
pOr CUrso Académico Académico

(casos excepcionales)

= Pago por derecho correspondiente.
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= Solicitud de Reconsideracian de Convalidacian.
= Silabo visado del curso o cursos a reconsiderar.

Vicerrectorado

Vicerrectorado

B.7 | Reconsideracitn de Convalidacidn |, Copia fedateada del Certificado de Estudios de |a carrera de origen S/ 3000 T dizs Facultad Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacion de Practicas preprofesionales
B8 Ennvalldm?mn de Practicas . Enngt?nma de practicas pre profesionales emitida por la institucian donde las 8/ 5000 7 dias Facultad Director de VlcerrEFt[!radu
preprofesionales. realizd. Escuela Académico
= Pago por derecho correspondiente.
£9 Equwalenpla de Plan de Est.udms = Solicitud de Equivalencia de Plan.de estudios. S/ B0.00 (0 dias Faculad Rectorado VlcerrE!:tt!radu
(por cambio de plan de estudios) » Pago por el derecho correspondiente. Académico
7. SECRETARIA GENERAL
Nutenticacidn de Dioloma de = Solicitud de Autenticacian de Diploma de Bachiller. Secretara Secretaria
11 . P = Adjuntar el Diploma Bachiller. S/ 80.00 3 dias Rectorado
Rachiller . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacian de Titulo profesional. Secretaris Secretarin
72 | Autenticacion de Titulo profesional | = Adjuntar el Titulo profesional. S/ 80.00 3 dias Ceneral Cenerdl Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente.
ALI.tE.I'Itil[:EEiIfII'I de documentos = Solicitud de Autenticacién de documentos originales Secretara Secretaria
73 | Originales " = Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. S/ 3a.00 J dias Rectorado
(Constancias - Certificados de . General General
. = Pago por el derecho correspondiente.
Estudios)
Autenticacian de copia del Grado | Solicitud de Certifisacidn de Secretaria Secretario
14 . P = (riginal y copia del Diploma Bachiller nitida por ambos lados en A-4 S/ 43.00 2 dias Rectorado
de Bachiller General General

= Pago por derecho correspondiente.
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Autenticacian de copia del Titulo = snlicitud Autenticscidn da Lopia del fhulo prafesinl Secretaria Secretario
15 . P = (riginal y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 43.00 2 dias Rectorado
Profesional . General General
= Pago por derecho correspondiente.
8/10.00
= Solicitud de Autenticacian de documentos. Primera hoja Secretaris Secretarin
1B | Autenticacion de documentos = Documento original y copia a autenticar. y por hoja 2 dias Ceneral Cenerdl Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente. adicional
2.00c/u
Carta de Presentacidn - = Solicitud de Carta de presentacian - Intercambio estudiantil. Secretaria
1.7 | Intercambio estudiantil = Matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 3 dias Beneral Rectorado Rectorado
(firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacidn - Pasantia | = Solicitud de Carta de presentacian - Pasantia estudiantil Secretaria
18 | estudiantil = [ontar con matricula vigente (estudiante) 8/ 3a.00 3 dias Ceneral Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacin - Dagent = Solicitud de Carta de presentacidn - Docentes Secretaria
19 arta e Tresentaciin - BOCEMES 1, Contar con contrato vigente. 8/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(emitido por Rector) _ General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de P et - [ = Solicitud de Carta de Presentacidn - Congresos Secretara
7.0 | 2@ 08 FTESENMAcion ~LONGrests | . popiar con matricula vigente S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) , General
= Pago por derecho correspondiente.
Eatrt;.de Presentacidn - Becas de |, Solicitud de Carta de Presentacian - Becas de estudio. Secretaria
74 | BSmOO _ | = Contar con matricula vigente (alumnos) S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Estudios al interior o exterior del pais . General
= Pago por derecho correspondiente.
de alumno/egresado)
Copia de Resolucidn ) .
712 | (Copia simple adicional de Resolucian | = Pago por derecho correspondiente. & m'u.n por | dia Secretarfa Secretaria Rectorado
) hoja General General
que otorga Grado o titulo)
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Secretarfa

Secretario

713 | Copia Certificada de Resolucidn = Pago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias Rectorado
General General
S/ a.00
m Euugrlsast:\lll?sha de documentas = Solicitud de copia simple de documentos normativos P;‘E‘;:?;‘;JE 7 dias Secretaria Secretario Rectorada
(Seqin ley 27806) = Pago por derecho correspondiente. dicianl hébiles General General
S/1.00c/u
8. BIENESTAR UNIVERSITARIO
81 Reprogramacidn de deudas = Solicitud dirigida a Bienestar universitario. Sin costa 03 dias Bienestar Rienestar Lerencia
' (prorroga de pagos) = Documentos que justifiquen la reprogramacicn de pagos. Universitario | Universitaria General
9. LABORATORIOS
a1 Penalidad por dafios en - Pago oor derecha corresoondiente 8/3.00 nmediato Oficina de Oficina de Vicerrectorado
' Laboratorios (Demora de reposicitn) gp P ' por dia Laboratorios | Laboratorios Académico
10. CENTRO DE IDIOMAS - CENTRO DE FORMACIGN CONTINUA
= Solicitud de Certificado de estudios
Certificado de Estudios - = Haber aprobado todos los cursos. - . _
Programas » No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian continua. ) [Ifu:.ma de | Jefe de !]fu:ma Director de
101 (Para Centro de diomas s por cada | * Pago por derecho correspandiente. S/ a0.00 03 dias Reglstrjns de Regls'tr'us Eentrn.de
Académicos Académicos Extensidn

nivel alcanzado)

Nota: Solo para alumnos que iniciaron un programa o nivel de idioma antes de 2009 o
alumnos gue ingresan por examen clasificaciin en Lentro de ldiomas.
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= Solicitud de Diploma de egresado - Idiomas.

. . = Haber aprobado todos los cursos de un programa o carrera. . [Ifu:.ma de Jefe de !]fu:ma Director de

10.2 | Diploma de egresado - |diomas . S/100.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en el Centro de |diomas. o o .

« Pago por derecho correspondiente Académicos Académicos Extensidn

= Solicitud Constancia de estudios. (ficina de Jefe de Oficina Director de

10.3 | Constancia de Estudios = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacitn Continua. S8/ 2a.00 02 dias Registros de Registros Centro de

= Pago por derecho correspondiente. Académicos Académicos Extensidn

= Solicitud de Certificado de cursa libre. (ficina de Jefe de Oficina Director de

10.4 | Certificado de curso libre = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacicn Continua. S/ 30.00 03 dias Registros de Registros Centro de

= Pago por derecho correspondiente. Académicos Académicos Extensidn

Reincorporacidn - Programas « Solicitud de Convalidacian de curso (ficina de Jefe de ficina Director de

10.5 | (Convalidacitn de cursos segtn « Paao por derecha carres nndiente' S/ a0.00 0a dias Registros de Registros Centro de

programacitin académica vigente) gop p ' Académicos Académicos Extensian

Examen de Clasificacian eninglés | = Solicitud de Examen de Clasificacidn en inglés. . Segin Uficina de Direstor de Director de

06 |, . . . Sin costo , Infarmes y Centro de Centro de
Nivel basico = Pago por derecho correspondiente. programacitn . y

ventas Extensidn Extensidn

Examen de Clasificacian eninglées | = Solicitud de Examen de Clasificacidn en inglés. Segun Uficina de Director de Director de

0.7 | .. . . 5/100.00 y Informes y Centro de Centro de
Nivel Intermedio = Pago por derecho correspondiente. programacidn o L

ventas Extensidn Extensidn




