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DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
QUE INICIA EL (UE APRUEBA OUE RESUELVE
TRAMITE EL TRAMITE APELACION

DENOMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS DERECH DURACION

POR TRAMITE DE TRAMITE

1. OFICINA CENTRAL DE ADMISIGN
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
o .| = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn (ficina Jefe de Oficina .
Inscripcicn al Concurso de Admisidn ) . . . Consejo
11 T secundaria o constancia del logro de aprendizajes. 8/ 20000 | Inmediato Central de Central de o
Ordinario o . . . Directivo
= Declaracion jurada de veracidad de documentos presentados Admisidn Admisidn
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento
= Formulario de inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacian
L . secundaria o constancia de logro de aprendizajes.
Inscripcian al Concurso de Admisidn . - . - -
. i i o = Documento que acredite haber alcanzado en el orden de mérito académico uno Oficina Jefe de Oficina Consel
1.2 xtraordinario: Alto rendimiento {° de los cinco primeros puestos al culminar sus estudios de nivel secundario 8/ 20000 | Inmediato Central de Central de /ONSED
2030 40y ¢ . ) . N S L . Directivo
y _ = Haber concluido los estudios secundarios en los dos afios anteriores inmediatas Admisidn Admisian
puesto en Educacian Secundaria) L
a |a fecha de inscripcian.
= Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
Inscripeion al Concurso de Admisian | = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacitn (ficina Jefe de Oficina Consel
{13, | Extraordinario: Centro secundaria o constancia de logro de aprendizajes 8/ 20000 | Inmediato Central de Central de Di?gstEijvuu
2 < Preuniversitario = Declaracitn jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisicn Admisidn
£ 4 z = Declaracitn jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
e procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento
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Inscripcidn al Concurso de Admisidn

= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.

= Copia fedateada de los certificados de estudios de Ios cinco afios de educacian
secundaria o constancia de logro de aprendizajes

= Copia de la Credencial como miembro de la seleccian departamental o nacional
y/0 haber participado en certémenes nacionales e internacionales de los dltimos
afos.

= [arta de presentacian del presidente del IPD y/o del director del IPD de la

Oficina Jefe de Oficina

= Declaracitn jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
procesados o condenados por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento.

1.4 | Extraordinario: Deportistas |DEE|IdEd.' . . . Sincosto | Inmediato Central de Central de E.DHSE.JD
T = Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades . . Directivo
Calificados. . . . . - - Admisicn Admisidn
antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia de la Federacion o
Comisian Nacional Respectiva.
= Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada dando su compromiso de participacion en |a representacidn
del equipo de la universidad en el deporte de su especialidad.
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= [opia de Resolucidn de CONADIS que acredite la condician de discapacidad.
Inscripcin al Concurso de Admisian | = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn Oficina Jefe de Oficina .
- ) . - . . Consejo
1.5 | Extraordinario: Personas con secundaria o constancia de logro de aprendizajes. Sincosto | Inmediato Central de Central de A
. ) o ) o . Directivo
Discapacidad = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisidn Admisian

NN
e
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= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada por la institucian de origen del grado de bachiller o titulo
Inscripeion al Concurso de Admisian prnfasmnal otorgady pu.r'.la S de origen. Oficina Jefe de Dficina .
. = [opia fedateada de Certificado de estudios emitidos por |a EES. ) Consejo
1.6 | Extraordinario: Escuelas de o §/200.00 |15 dias Central de Central de o
. . = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. . . Directivo
educacian superior (EES) o . Admisian Admisidn
= Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento.
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada por la institucion de origen del bachiller técnico o del titulo
técnico o profesional emitido por la institucian de origen.
Inscripcian al Concurso de Admisian | = Copia certificada por la institucion de origen de los certificados estudios del Oficina Jefe de Oficina Cansei
1.7 | Extraordinario: Instituto de Instituto de Educacitn Superior. §/200.00 |15 dias Central de Central de []i:;]sfijvnu
Educacian Superior (ES) = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. Admisidn Admisian
= Declaracian jurada de veracidad de |os documentos presentados.
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 28988 y su
reglamento
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada del Certificado de estudios por la institucion de origen. - -
o . o o o ) Oficina Jefe de Oficina .
Inscripcidn al Concurso de Admisian | = Constancia de ingreso a la universidad (universidad de origen) ) Cansejo
1.8 o . o o : s/ 200.00 1 dias Central de Central de A
Extraordinario: Traslado Externo = Constancia de Referencias Disciplinarias (universidad de origen) L L Directivo
Cis L . Admisian Admisidn
S = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentadas.
v A = Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
¥ - procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 2988 y su reglamento.
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OETES

Inscriocidn &l Concursa de Admisign | - Formulario de Inscripcidn debidamente llenado. Oficina Jefe de Oficina Conseio
19 Extratlljrdinariu- Traslada Intern = Pago por derecho de inscripcitn §/100.00 1 dias Central de Central de Dir‘EE’[iJVI]
' = Récord Académico (Descarga gratuita en |a intranet (ERP) del estudiante) Admisicn Admisidn
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
Inscripcicn al Concurso de Admisian | = Pago por derecho de inscripcian . .
o o . Oficina Jefe de Oficina .
Extraordinario: Sequnda Carrera = Declaracidn jurada de veracidad de |os documentos presentados. ) Consejo
110 . o o §/200.00 1 dias Central de Central de o
Profesional - Egresado UCH = Declaracidn jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber . . Directivo
: : Admisicn Admisidn
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su
reglamento.
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian
Inscripcin al Concurso de Admisian | = Copia fedateada por |a institucidn de origen del certificado de estudios. (ficina Jefe de Dficina Cansei
Il | Extraordinario: Sequnda Carrera = Copia autenticada del diploma de Bachiller o del titulo profesianal. 8/ 200.00 15 dias Central de Central de /ONSE)D
. o ) o . Directivo
Profesional - Externos = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados Admisidn Admisian
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber sido
procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 29988 y su reglamento.
Oficina Jefe de Oficina Canseia
112 | Constancia de Ingreso = Pago por concepto de Constancia de Ingresa. 8/ 2a.00 2 dias Central de Central de /Onse]
L - Directivo
Admisicn Admisidn
(ficina Jefe de Oficina Canseia
113 | Reserva de Vacante = Pago por concepto de reserva de vacante S/ a0.00 0 dias Central de Central de /ONse]
. . Directivo
Admisidn Admisian
{2 Cambio de especialidad de Ofiina Jefe d Oficing Consejo
114 P = Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante 8/ 20.00 1 dias Central de Central de /ONSE]
l, "z | postulante . . Directivo
Z. P Admisian Admisian

N




' / Version: N° 02-2023

{/- Tnn“:nnln “c“ Fecha actualizacion: 27/10/2023
| 4 TARIFARID DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVS - UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES Pagina 5121

Elaborado: Revisado: Aprobado:

Oficina de Tesoreria Gerencia General - Area Legal UCH Resolucion N° 758-2023-R-UCH de fecha 07-12-2023

2. OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS

O\

= Pago por concepto de matricula Oficina de | Jefe de Oficina Vicerrectorado
21 | Matricula Regular gy P L 8/ 23000 | Inmediato Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Oficinada | Jefs da Dficina Vicerrectorado
2.2 | Matricula Extemporénea o S/ 28000 | Inmediato Registros de Registros .
= No presentar deuda con la universidad. . o Académico
Académicos | Académicos
= Haber desaprobado la asignatura o no haber llevado la asignatura en el ciclo Oficinade | Jefe de Oficina Vi worad
2.3 | Matricula Ciclo de Nivelacian regular. S/ a0.00 Inmediato Registros de Registros \Gerrectorado
. ) o = Académico
= Pago por derecho respectivo de matricula. Académicos | Académicos
= Pago por reactualizacian de matricula
Reactualizcicn de Matricu = No presentar deuda con la universidad. Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectorado
2.4 Eaciualizacion de Natrictia = No exceder de 3 afios o b semestres de retirado de la Universidad. S/ al.0o0 J dias Registros de Registros .
(reincorporacian) o o o o Académico
= Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber Académicos | Académicos
sido procesado o condenado por delitos detallados en Ley 29388 y su reglamento
= Pago por derecho de reingreso
= No exceder de 3 afios o b semestres de retirado de |a universidad
Reingreso = Entrega de copia fedateada de Certificado de Estudios (en caso de haberlos Oficinade | Jefe de Oficina Vi arad
2.3 | (Anulacitn de resolucian de renuncia a retirado) S/ a0.0o 0 dias Registros de Registros IZ\EEFE:‘;;mDiEHD :
la Universidad) = Declaracian jurada de no contar antecedentes penales y judiciales y no haber Académicos | Académicos
sido procesados o condenado por delitos detallados en la Ley 28388 y su
reglamento
Rectificacian de matricula = Pago por el derecho correspondiente (ficinade | Jefe de Oficina Vicerrectorada
28 | (Cambio de turno por asignatura, = Seg(in calendario académico S/ 30.00 | dia Registros de Registros -
SO , , o . o - Académico
% | inclusitn o retiro de curso) = Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. Académicos | Académicos
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Rectificacitn de matricula = Pago por el derecho correspondiente ) [Ifm.ma de | Jefe de -[Ifu:ma Vicerrectorado
21 : PR , o S/ a0.00 | dia Registros de Registros L
(Cambio de turno total) = Justificacian para el cambio de Turno (Declaracidn jurada) L o Académico
Académicos | Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Dficina Vicerrectorado
2.8 | Cambio de modalidad de estudio . ' 8/ a0.00 2 dias Registros de Registros .
= [Gestionarlo desde |a plataforma del ERP. . o Académico
Académicos | Académicos
Retiro de Ciclo = Pago por concepto de Retiro de ciclo ; [Ifu:.mH de | Jefe de .[Ifu:ma Vicerrectorado
29 ] _ . o . . S/ a0.00 0 dias Registros de Registros o
(Segtn calendario académico) = [on asistencia o no, puede solicitarlo hasta la 4ta semana de estudios. . = Académico
Académicos Académicos
Retiro de Ciclo extemporéneo = Pago por concepto de Retiro de Ciclo extemporaneo ) [lfu:.ma de | Jefe de '[lfu:ma Vicerrectorado
2.0 ) , - o - . S/ 80.00 0 dias Registros de Registros -
(Segin calendario académicn) = [on asistencia o no, puede solicitarlo solo hasta la Tma semana de estudios. o o Académico
Académicos | Académicos
Reserva de Matricula Uficina de | Jefe de [ficing Vicerrectorado
21 ; _ . = Pago por Reserva de Matricula. 8/a0.00 J dias Registros de Registros -
(Segn calendario académico) , . Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Dficina Vicerrectorado
212 | Renuncia a la universidad - 5/100.00 0 dias Registros de Registros _
= No presentar deuda con la universidad. o = Académico
Académicos | Académicos
= Haber completado satisfactoriamente |os cursos correspondientes al madulo - -
L . - (ficinade | Jefe de Oficina | .
Certificacion Progresiva solicitada. . ) . Vicerrectorado
213 ) . . . , . S/ al.0o0 J dias Registros de Registros -
(por Méduln) = Haber aprobado el trabajo académico correspondiente al madulo solicitado. o o Académico
PR . Académicos Académicos
= Pago por certificacidn progresiva.
o . = Pago por concepto de certificado de estudios. S/ 40.00 ) [Ifu:.ma de | Jefe de '[Ifn:lna Vicerrectorado
214 | Certificado de Estudios ) ) . 4 dias Registros de Registros .
4 = (17 fatografias tamaiio carnet. por ciclo o o Académico
Yo s Académicos Académicos

ep )2
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N = Encontrarse matriculado como alumno regular. Segin [Ifu:,na de | Jefe de -[Ifu:ma Vicerrectorado
215 | Carnet Universitario A S/ 16.00 programacitn Registros de Registros -
= Pago por concepto de Carné Universitario. . h Académico
MINEDU Académicos | Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. Oficinade | Jefe de Oficina | .
Vicerrectorado
216 | Duplicado de Carnet Universitario | = Pago por concepto de duplicado de carné universitario. S/ 3a.00 0l mes Registros de Registros \eadémic
= Copia de la denuncia policial por PERDIDA O ROBO Académicos | Académicos
Constancia de Estudios, Promedio
. . Oficinade | Jefe de Oficina | |,
217 I;nnderadu, Tfr,mul y ﬂ;lnttu = Pago por el derecho correspondiente. S/ 2a.00 2 dias Registros de Registros VIEAE;;;;:”[:EEudD
(pL;I::rLIII:;'ETtﬂerrI;IE)U gy Tintas. Académicos | Académicos
. Oficinade | Jefe de Oficina | |,
218 ?I]ut:::a;m:lniﬁcas rausoexterne) | Pago por concepto de Constancia. S/ 2a.00 2 dias Registros de Registros VIZ\EE:;;;E:ETD
P P Académicos Académicos
(ExamEBn dh?“SUﬁgiE[T]'EiEll dﬁ |HEL|]|EAS| = Pago por derecho de examen. St Oficinade | Jefe de Dficina Vi orad
7.g | \parabachiller y/o litulacion de Alumna | Capia fedateada por Institucidn de origen de Certificado de estudios de Idioma S/ 2a0.00 e Registros de Registros \cerrectarad
UCH - Incluye constancia de ingles programacidn Ncadémicos Ncadémicos Académico
aprobacidn)
(EXE”"E” dh"j“S”ﬁgiE'T]FiEl’ d?' ngﬂtiﬂa » Pago por derecho de examen. S Oficina de | Jefe de Dficina | |, orad
2.70 | Wpara bachiler y/o litulacion de Alumno |, Copia fedateada por Institucian de origen de Certificado de estudios de 8/ 2a0.00 e Registros de Registros \cerrectoradg
UCH - Incluye constancia de N programacidn Neadsmi Neadsmi Académico
aprobacin) (fimatica. cadémicos cadémicos
. ) (ficinade | Jefe de Oficina | .
2.2 Ficha de Matricula = Pago por Ficha de matricula 5/10.00 2 dias Registros de Registros VIEEFFEFtD.FHdD
(fedateada para uso externo) L o Académico
Académicos Académicos
Sioa Repitencia de curso . ) i y . [Ifn:.ma de | Jefe de '[lfl[:ll'lﬂ Vicerrectorado
S 7. AR = Realizar matricula (costo se carga autométicamente en la 2da cuota de pensian) | S/ 30.00 Inmediato Registros de Registros _
| Primera vez o o Académico
Académicos Académicos

il
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Repitencia por curso: Oficine da | Jafa da Oficina Vicerrectorado
223 | 3P P ' = Realizar matricula (costo se carga autométicamente en |a 2da cuota de pension) | S/ 80.00 Inmediato Registros de Registros o
Segunda vez . h Académico
Académicos | Académicos
Repitencia por curso: = Realizar matricula (costo se carga autométicamente en la 2da cuota de pensidn) . [Ifu:.ma te | Jefe de '[lfu:ma Vicerrectorado
2.24 ) . §/100.00 | Inmediato Registros de Registros L
Tercera vez = Firmar carta de compromiso. . o Académico
Académicos | Académicos
Examen Sustitutorig = Paga por el derecho correspondiente Seqd Oficina de | Jefe de Oficina Vicerrectorado
2.25 | (Segin articulo 68 de Reglamento 9o por 0 P S/ 80.00 e Registros de Registros .
L = Asistencia del 70% al curso programacitn . ) Académico
académico) Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectorada
2.26 | Constancia de Egresado = Haber aprobado todos |os créditos establecidos en el plan de estudios S/ 80.00 3 dias Registros de Registros \eadémica
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos
Récord Académico fedateada . s/8.00 ) [Ifu:.ma de | defe de .[Ifn:ma Vicerrectorado
227 = Pago por el derecho correspondiente . | dia Registros de Registros .
(para uso externn) por ciclo o = Académico
Académicos | Académicos
Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho correspondiente ; [Ifu:.ma de. | Coordinador de Vicerrectorado
2.28 . . L . . 8/ 2a.00 a dias Registros Escuela -
Profesionales o de Internado. = Haber completado el periodo de practicas preprofesionales o de internado. o . Académico
Académicos Profesional
Constancia de participacian en Seqtn [Ific.ina de Coordinadar de | Vicerrectorada
2.28 | Eventos Académicos = Pago por el derecho correspondiente. Bvento J dias Registros la Facultad \eadémi
(alumnos) académico Académicos a raculta cademico
" . Segiin Oficina de . .
Certificado de Eventos Académicos . ] . Coordinador de | Vicerrectorado
- 2.30 = Pago por el derecho correspondiente evento 1 dias Registros -
< C S | (alumnos) L o |a Facultad Académico
a1, L académico Académicos

e

-4
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2| (con resolucion)
Z

= [nforme de conformidad de asesor de tesis.

educativo

académico

= Documento de identidad o Carné UCH Dfi“?ﬂﬂ de Coordinador de | Vicerrectorads
231 | Constancia de Ayudantia Académica | = Informe de departamento Académico segin corresponda. S/ 2a.00 1 dias Registros o
: Académicos |a Facultad Académico
= Pago por el derecho correspondiente
3. FACULTADES
g . R . . Coordinador | . .
Anulacian de proyecto de tesis = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
KA y . S/ a0.00 a dias del Programa . .
(con resolucitn) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
educativo
REtlm,dE U integrante del proyectn |, Solicitud dirigida al Programa educativa respectivo. ) Goordinador Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.2 | detesis . S/ a0.00 a dias del Programa - .
y = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
(con resolucitn) educativo
|n|:|u5|'un de integrante al provects | Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo . Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.3 | detesis . S/ al.00 1 dias del Programa o o
g = Pago por el derecho correspondiente . gcadémico Académico
(con resolucidn) educativo
Renuncia ol Prayecta de Tesis = Solicitud 'd'|r|g|da al Programa educativo rlespentlvu. ’ Coordinador Vicerrectorada | Vicerrectarada
3.4 y = Declaracion Jurada de alumno que se retira. S/ a0.00 1 dias del Programa - o
(con resoluciin) , . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente educativo
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva. Coordinador
Renuncia a |a Tesis = Declaracian jurada del alumno que renuncia. . del Vicerrectorado | Vicerrectorado
34 _ y . 5/ a0.00 1 dias o .
(Tesis aprobada - sustentacitin) = Pago por el derecho correspondiente Programa académico Académico
= Informe de asesor de tesis. educativo
Rectificacion de titulo de proyecto | = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian del Programa educativo respectiva Coordinador Vicerrectorada | Vicerrectarad
B | detesis = Pago por el derecho correspondiente S/ a0.00 J dias del Programa

Académico
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37 | V&

trabajos)

Sustentacian Trabajo de
Investigacion para Bachiller (Zda.

(Para egresados desde el 2013-1l fecha

en que se implementd la entrega de

= Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacidn del Programa educativo respectiva.
= Pago por el derecho correspondiente
= Trabajo de investigacian digitalizado (PDF)

5/ 38a.00

Segiin
programa

Coordinador
del Programa
educativo

Vicerrectorado
académico

Vicerrectorado
Académico

3.8

Evaluacian de proyecto de Tesis por
Comité de tica - Estudiante o
egresado LICH

(*) Obligatorio

Decreto Supremo N.2 017-2006 SA
Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perd,
Modificado mediante Decreto Supremao N.2
00B-2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y
Metodoldgicos de los Ensayos Clinicos para

su uso por los Comités de Ftica. Instituto
Nacional de Salud. 2010.

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo
= (Il ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF)
= Pago por el derecho correspondiente.

S/ 80.00

Segiin
programa

Coordinador
de la Unidad
de

Investigacidn

Comisitn de
gtica

Vicerrectorado
Academico

4| Salud. 2000

Evaluacion de proyecto por Comité

de Etica - Docentes

(*) Decreto Suprema N.2 017-2008 SA
Reglamento de Ensayos Clinicos en el
3.9 | Perd, Modificado mediante Decreto
Supremo N.2 DOB-2007-SA y Aspectos
Eticos, Legales y Metodoldgicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo
= (Il ejemplar del proyecto en digital (PDF)
= Pago por el derecho correspondiente.

§/300.00

Segiin
programa

Coordinador
de la Unidad
de

[nvestigacidn

Comisitn de
gtica

Vicerrectorado
Académico
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Evaluacion de proyecto por Comité
de Etica - Externo
(*) Decreto Supremao N.2 017-2008 SA Coordinadar
Reglamento de Ensayos Clinicos en el = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo - dela Unidad | Comisionde | Vi orad
340 | Perd. Modificado mediante Decreto = (Il ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo no experimental 8/ 300.00 egen L (cerrectoradn
Supremo N.2 00B-2007-SA y Aspectos . programa de etica Académico
. - = Pago por el derecho correspondiente. -
Eticos, Legales y Metodoldgicos de los Investigacidn
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comites de Ftica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.
Evaluacian de proyecto por Comité
de Etica - Externo
(*) Decreto Suprema N.2 017-2006 SA Coordinadar
RBg|amenFﬂ_ de EHSEV{JS Clinicos en el = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S de [a Unidad Comisignde | Vicarrectorads
341 | Perc. Modificado mediante Decreto = (Il ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo experimental S/ 400.00 eann . -
Supremo N.2 DOB-2007-SA y Aspectos . programa de etica Académico
‘. . = Pago por el derecho correspondiente. o
Eticos, Legales y Metodoldgicos de los Investigacitin
Ensayos Elinjcus para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.
= Solicitud de inscripcian dirigida al Programa de Estudios respectivo
= [l ejemplar del Proyecto de Tesis en versidn digital (Word y PDF)
* Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. ) Coordinador Vi ’ _
312 | Inscripcion de Proyecto de Tesis = Haber aprobado la evaluacitn del Proyecto de Tesis a cargo del Comité de ttica de fa UCH (¥) </ 300.00 ﬁ?lﬁ;as del Programa IEEI‘[‘;F'[I].PB 0 V'i\Err;thrﬂd”
i = Pago por el derecho correspondiente. allles educativo academico cademic
- Q)
e \© (*) Requisito valido solo para los estudiantes del Programa educativo de Enfermeria y
y > Psicologia
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= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva para la designacion de asesor.
= Contar con el grado de Bachiller o haber iniciado el procedimiento de obtencidn
del Grado o presentar Declaracion Jurada de haber iniciado el trémite para la
obtencidn del grado de Bachiller - Formato DJ01)
N . = Declaracion Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autares. Coordinador | |, .
Designacian de Asesor de Tesis ., o . . ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.3 (Primera vez) = Resolucian Rectoral que aprueba la inscripcian del Proyecto de Tesis. Sin costo 13 dias del Programa cadémica \eadémica
= Carta de aceptacion y compromiso para |a asesoria y elaboracian de la tesis educativo
debidamente firmada (El o los autores aceptan la asesoria gratuita brindada por
|a Universidad y se comprometen a realizar la Tesis en el tiempo que corresponde
a la vigencia del Proyecto de Investigacion que comprende el articulo 22° del
presente Reglamento) Formato DJ0Z.
= Solicitud dirigida a la UD! de la Facultad respectiva Coordinadar
344 | Asesoria de tesis complementaria = Autorizacian del responsable de la Unidad de Investigacian (LIDI) de la Facultad a 8/ 50000 05 dias del Programa VlnerrEFtE!radu V|nerrEthradu
|a que pertenece ducativa académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
L . = Salicitud dirigida al Programa educativo respectivo S_/ IDDD.DD Coordinador | |, )
Designacian de asesor de Tesis - . . (individual) . Vicerrectorado | Vicerrectorado
315 948 vez = Pago por el derecho correspondiente (por cada autor de tesis) 8/ 800,00 15 dias del Programa cadémica \eadémica
= Declaracion Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. (Brupo x ) educativo
= Solicitud dirigida a la UDI de la facultad respectiva para la designacian de
revisor. Coordinador
218 Designacian del Revisor de Tesis = Contar con la Carpeta de Titulacidn S/ K00 05 dias dela Vicerrectorado | Vicerrectorado
£, | (02 meses) * Informe de asesor por culminacidn de la tesis. Unidad de académico Académico
<3 = Un ejemplar de la tesis en versidn digital (Word y PDF). Investigacidn
e jemp g y g
> | = Pago por el derecho correspondiente.
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= Solicitud dirigida a la Comision de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la
designacian del jurado evaluador, la fecha y hora de la sustentacian de la Tesis.
o = Contar con el Grado de Bachiller .
Designacidn de Jurado para la . . L Coordinador | . .
. . = lIn ejemplar de la tesis en versidn digital (Word y PDF). . ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
317 | sustentacion de Tesis L ) Sin costo 20 dias del Programa o -
. = Informe del asesor indicando que esta apto para sustentar . académico Académico
(Primera vez) o . ) . educativo
= |nforme del corrector de estilo (firma y sello del profesional con titulo registrado
en SUNEDL, que acredite conocimientos en esta actividad)
= |nforme de biblioteca sobre el procedimiento APA
Designacian de Jurado para la = Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la Coordinador Vicerrectorado | Vi orad
3.18 | sustentacidn de Tesis - (Sequnda designacicn del jurado evaluador, la fecha y hora de la sustentacion de la Tesis. | S/ 4a0.00 20 dias del Programa . jgerrestorat
. . académico Académico
vez) = Pago por el derecho correspondiente. educativo
R . . Coord.dela | Coordinador .
3.19 | Carta de Visita - Investigacian Solicitud dl.mgldﬂ o Pr‘ugrjama gdunatlvu respectivo Sin costo 3 dias Unidad de del Programa VIEEPFEFtD.PBdD
= Estar matriculado en el ciclo vigente. . . Académico
Investigacidn educativo
Coordinador .
g - R . . L Coordinador .
Carta de Presentacian - Practicas = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo . ; de Practicas Vicerrectorado
3.20 . ) o Sin costo 3 dias del Programa L
Pre Profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. Pre . Académico
. educativo
profesionales
29| Firma de Epnven|n para Practicas = Solicitud dlﬂgldﬂ ala Fanpltad .respentwa Sin costa 2 dias Ennrd,|nqdnr Rectorada Rectorada
pre profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. de Précticas
y g . . Coordinador . ,
Examen de Subsanacidn = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/ 1a0.00 ) Coordinador de | Vicerrectorado
3.22 _ . 10 dias del Programa L
S0 | (Xciclo) = Pago por el derecho correspondiente. Por curso cducative |a Facultad Académico
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3.23

Rectificacion de Notas

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo

Sin costo

10 dias

Coordinador
del Programa
educativo

Coordinador de
Escuela
Profesional

Vicerrectorado
Academico

4. OFICINA DE GRADOS Y TITULDS

NS
N
<

41 | Carpeta de Bachiller

= Solicitud dirigida al decano de |a Facultad (descarga de formato gratuito)

= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.

= (13 fotografias tamafio pasaporte (4.5 cm x 3.5 cm) a color con fondo blanco
tomada de frente y sin anteojos.

= Pago por el derecho correspondiente

= Haber aprobado estudios de un idioma extranjero de preferencia inglés en nivel
intermedio o lengua nativa. En el caso de aquellos egresados que han cursado
estudios de un idioma extranjero o lengua nativa, nivel intermedio en otros Centro
de |diomas deberan presentar una copia simple de |os certificados de aprobacian
del nivel intermedio (*) y rendir un examen de suficiencia.

= Haber aprobado estudios de Ofimética nivel béasico (exonerados |os egresados de
|a facultad de Ciencias e Ingenieria). En el caso de que el eqgresado hubiere cursado
los estudios de Ofiméatica nivel bésico en otras instituciones educativas,
presentard solo copias simples de la certificacion que avala los estudios
realizados y rendira un examen de suficiencia.

= No mantener deudas con |a universidad.

(*) En caso no los haya presentado con anterioridad.

Nota: Para los ingresantes hasta el semestre 2014-02, considerar Bachiller automatico.

5/ 1300.00

43 dias

habiles

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Académico
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4.2

Carpeta de Titulacian

« Solicitud de Titulo Profesional

« 3 fotografias tamafio pasaporte (4.0 cm x 3.0 cm) a color con fondo blanco,
tomada de frente y sin anteojos.

» Pago por derecho correspondiente.

« Haber aprobado la sustentacion de tesis y entregado un ejemplar para su
publicacian en el Repositorio UCH.

= Haber obtenido el Grado Bachiller.

« Haber participado como asistente en 4 eventos cientificos (3 como asistente y |
COMO ponente)

Nota: Para los ingresantes hasta el semestre 2014-02, considerar:

- Haber aprobado estudios de inglés nivel Bésico

- Haber aprobado estudios de Ofimatica (excepto egresados de la Facultad de Ciencias e
Ingenieria).

§/1800.00

45 dias
habiles
segan

cronograma
establecido

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Academico

Duplicado de Diploma Bachiller o

4.3 | Titulo Profesional - PERDIDA O ROBO

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

= [opia de la constancia de |a Denuncia Policial por pérdida o robo.

= Publicacian en un diario de mas circulacion del lugar del aviso de la pérdida o ROBD
del diploma y declarar la solicitud de duplicado.

» Publicacian en el Diario Oficial El Peruano de la resolucion que dispone la
expedicion del duplicado de diploma.

= (17 fotogratias tamafio pasaporte y 02 fotogratias tamafio carné.

= Pago por el derecho correspondiente.

S/ 600.00

43 dias

habiles

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Académico

Duplicado de Diploma Bachiller o

Titulo Profesional - DETERIORO O

45 | MUTILACION

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

= Devolucian del diploma deteriorado o mutilado.

= Declaracidn jurada.

= (12 fotografias tamaiio pasaporte y 02 fotografias tamaiio carné.
= Pago por el derecho correspondiente.

5/ 600.00

43 dias
habiles

Oficina de
Grados y
Titulos

Jefe de Grados
y Titulos

Vicerrectorado
Académico
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45 Constancia de tramite de Grado = Pago por el derecho correspondiente. 8/ 7500 3 dias [||3fi|:idna de Jefe de Grados | Vicerrectorado
' Bachiller o Titulo Profesional = Haber iniciado el tramite por grado de bachiller académico o titulo profesional. ' habiles Triatui]ussy y Titulos Académico
. BIBLIDTECA
Penalidad por demora en la entrega - - .
S . 8/ 3.00 ) Oficinade | Jefe de oficina | Vicerrectorado
al | de material Biblingrafico = Pago por el derecho correspondiente. ) Inmediato L L .
o . por dia Riblinteca de Biblioteca Académico
(Reposician de libro en caso de pérdida)
L = Solicitud dirigida a la Biblioteca . Oficinade | Jefe de oficina | Vicerrectorado
9.2 | Carnet de Biblintera - Externos = Pago por derecho correspondiente. §/4000 3 dias Biblinteca de Biblioteca | Académico
Duplicado de Carnet de Biblioteca - | = Solicitud dirigida a la Biblioteca ) Oficinade | Jefe de oficina | Vicerrectorado
2.3 Externos = Pago por derecho correspondiente. 32000 3 dias Biblioteca de Biblioteca | Académico
B. CONVALIDACION Y EQUIVALENCIAS
o i, N . Comisian de .
B Funvahdamnn de cursos - Traslado Solicitud de Convalidacian de Cursos - Traslado interno S/ (0000 (5 dias A Convalidacian Vlnerrethradu
interno = Pago por derecho correspondiente. Académico
de Facultad
= Solicitud de Convalidacidn de cursos - Traslado externa. .
o ) . . Comisian de .
Convalidacion de cursos - Traslado | = Silabos visados de los cursos a convalidar. . . o Vicerrectorado
6.2 . 0 . . . S/100.00 1 dias Admisidn Convalidacidn L
Externo = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. Académico
. de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacidn de cursos - Sequnda especialidad
o = Silabos visados y anillados de los cursos a convalidar. .
Convalidacidn de cursos - Segunda . - . . . Comisicn de .
) = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. . . | Vicerrectorado
6.3 | Carrera profesional ) . . . . L §/100.00 1 dias Admisidn Convalidacidn .
TNeL = Copia fedateada del diploma de bachiller o titulo profesional (de institucion de Académico
< ‘s | (Externos) ) de Facultad
RS origen)
= |z = Pago por el derecho correspondiente.
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Convalidacitn de cursos - Segunda . . . Comisidn de .
) = Solicitud de Convalidacian de cursos - Sequnda Carrera profesional . . .| Vicerrectorado
6.4 | Carrera profesional « Paao oor ¢l derecha correspondiente §/100.00 13 dias Admisidn Convalidacidn \eadémico
(Egresados LICH) gop P ' de Facultad
= Solicitud de Convalidacidn de cursos - IES o EES
= [opia fedateada del Certificado de estudios emitida por la Institucidn de origen. Comisian de Vicerrectarada
B.5 | Convalidacian de Cursos - IES o EES | = Silabos visados que corresponden en denominacian y en periodo académico a las | S/ 100.00 1 dias Admisicn Convalidacidn .
. " ) Académico
asignaturas en el certificado de estudio. de Facultad
= Pago por derecho correspondiente.
Eunvghdemnn de cursos - . Suhytud de Eunvahdamu.nlda cursos - A!‘I1|J|IEEIIJI'I.' o | 8/ 4000 ' B Vicerrectarada | Vicerrectorads
6.6 | Ampliacicn = [opia fedateada del Certificado de Estudios por la institucidn de origen. 1 dias Admisidn . .
. . por curso Académico Académico
(casos excepcionales) = Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Reconsideracian de Convalidacidn.
BT Reconsideracion de Convalidacian | = Silabo visado del curso o cursos a reconsiderar. 8/ 2000 7 dias Facultad Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (traslado externo) = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera de origen ' Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacion de Practicas preprofesionales
B8 Eunvahda;mn de Practicas . Eungt?nma de practicas pre profesionales emitida por la institucian donde |as 8/ 5000 7 dias Facultad Director de VlnerreFt[!radu
preprofesionales. realizd. Escuela Académico
= Pago por derecho correspondiente.
83 Equwalanpm de Plan de Est.udms = Solicitud de Equivalencia de Plan‘de estudios. S/ BO.00 (0 dias Facultad Rectorada Vlnerrethradn
% | (por cambio de plan de estudios) = Pago por el derecho correspondiente. Académico
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7. SECRETARIA GENERAL

Autenticacion de Diploma de » Solcitud de Autenticacidn de Diploma de Bachiler. Secretaria Secretario
11 . P = Adjuntar el Diploma Bachiller. S/ 80.00 | 3dias Rectorado
Bachiller . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacian de Titulo profesional. Secretaria Secretaria
1.2 | Autenticacian de Titulo profesional | = Adjuntar el Titulo profesional. S/ 8000 | 3 dias Rectorado
. General General
= Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacion de documentos = Solicitud de Autenticacion de documentas originales Secrataris Secrataria
13 | originales » Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. 8/ 3a.00 J dias Cenerdl Cenerdl Rectorado
(Constancias - Certificados de Estudios) | = Pago por el derecho correspondiente.
o . = Solicitud de Certificacin de ) .
14 ALI’[EI'.I’[IEEIEIEII'I d copia del Grado de. |, Original y copia del Diploma Bachiller nitida por ambos lados en A-4 S/ 4a.00 2 dias Secretaria Secretario Rectorado
Bachiller . General General
= Pago por derecho correspondiente.
Autenticacian de copia del Titulo » Solcitud Autenticacitin de Copia del Titulo profesional. Secretaria Secretario
7.4 . P = (riginal y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 4a.00 2 dias Rectorado
Profesional . General General
= Pago por derecho correspondiente.
8/10.00
» Solicitud de Autenticacitn de documentas. Primera hoja ) .
o - . ) _ . Secretaria Secretario
786 | Autenticacion de documentos = Documento original y copia a autenticar. y por hoja 2 dias Rectorado
. - General General
= Pago por el derecho correspondiente. adicional
a00 c/u
= Solicitud dirigida Secretaria académica. 8/ 8.00 ) .
CENCl , i ’ , ) Secretaria Secretario
o 7. | Visado de silabo = Contar con los silabos impresos. por cada 3 dias Rectorado
2 . . General General
X3 = Pago por el derecho correspondiente. silabo

6'/4" \%
I 4
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que otorga Grado o titulo)

. ) = Solicitud dirigida Secretaria académica S/ 1000 ) Secretarfa Secretario
7.8 | Duplicado de silabo . por cada 0 dias Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente. <laho General General
Carta de Presentacidn - = Solicitud de Carta de presentacian - Intercambio estudiantil. Secretaria
73 | Intercambio estudiantil = Matricula vigente (estudiante) 8/ 3a.00 3 dias Beneral Rectorado Rectorado
(firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacion - Pasantia | = Solicitud de Carta de presentacidn - Pasantia estudiantil Secretaria
710 | estudiantil = Contar con matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 3 dias Cenerdl Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de P vaciti - Docent = Solicitud de Carta de presentacian - Docentes Secretaria
Al arta 08 Fresentacion = BOCENteS |, tontar con contrato vigente. S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por Rectar) , General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacin - [ = Solicitud de Carta de Presentacion - Congresos Secretaria
71 | 22rd OB TTESEMACON ~LONGresnS 1, ponar con matricula vigente S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) , General
= Pago por derecho correspondiente.
Eatrtjlde Presentacidn - Becasde |, Solicitud de Carta de Presentacian - Becas de estudin. Secretaria
743 | Bstdo , | = Contar con matricula vigente (alumnos) 8/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Estudios al interior o exterior del pais . General
= Pago por derecho correspondiente.
de alumno/egresado)
Cartas de presentacitn - Admisicn
m Un|VEr‘S|d?§|[.|’ExtranJIEra | = Solicitud dirigida a Senrgtarla General adjuntando datos de la entidad, autoridad S/ %500 [Il,} C.|IES Secretarfa Rectorada Rectorada
(Para admisidn en universidades del y del programa de estudios al que postula. habiles General
exterior de egresados ICH)
; Copia de Resolucian ’ .
S
715 | (Copia simple adicional de Resolucién | = Pago por derecho correspondiente. S/ m'[m | dia Secretarfa Secretarin Rectorado
= por hoja General General
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116 | Copia Certificada de Resolucidn = Pago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias Secretarfa Secretarin Rectorado
General General
S/ a.00
Copia s!mple de documentos = Solicitud de copia simple de documentos normativos Primera hnja 1 dias Secretaria Secretario
T | normativos = Pago por derecho correspondiente ¥ por hoja habiles General General Rectorads
(Segtn ley 27806) gop P ' adicional
S/ 1.00c¢/u
Constancia de Grado Bachiller o
Titulo profesional = Solicitud dirigida a la Secretaria General 04 dias Secretaria
718 (Documento elaborado por el secretario | = Copia de su diploma de Bachiller o Titulo 8/ 8,00 habiles General Rectarado Rectoradn
general)
714 Eunstanma.s’ ] EE[‘TIfIEEId[!S para = Solicitud dirigida a Secretaria académica, detallando los datos a cansignar. S SD.'DD zq d.IES REQI,S“?DS Rectorado Rectorado
homologacicn en el exterior por ciclo habiles Académicos
8. BIENESTAR UNIVERSITARIO
Reprogramacian de deudas = Solicitud dirigida a Bienestar universitario. . . Bienestar Rienestar Lerencia
al ; B . Sin costo (3 dias L L
(prérroga de pagos) » Documentos que justifiquen la reprogramacicn de pagos. Universitario | Universitaria General
= Solicitud dirigida a Bienestar universitario
82 | Reqularizacitn de deudas = Haber estado matrmgladu, pero abandond Est.udms (no realizo retiro de ciclo) S/ 250,00 05 dias B.|Eneslztar. B.IEI'IES.:tEIF. Gerencia
por o que su promedio ponderado es menor o igual a Universitario | Universitaria General
= Pago por el derecho correspondiente.
9. LABORATORIOS
ENClas Penalldad.pnr dafos en . 8/ 3.00 . Oficina de Uficina de Vicerrectorado
9.1 | Laboratorios = Pago por derecho correspondiente. ] Inmediato . . L
8 . por dia Laboratorios | Laboratorios Académico
\%(Demora de reposicion)
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0. CENTRO DE IDIOMAS / CENTRO DE FORMACION CONTINUA

= Solicitud Constancia de estudios. Oficinade | Jefe de Oficina Director de
101 | Constancia de Estudios = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacidn Continua. S/ 25.00 02 dias Registros de Registros Centro de
= Pago por derecho correspondiente. Académicos | Académicos Extensidn
= Solicitud de Certificado d libre. .
. Hztlélrua r;basg L;Enaur[;uiliirrstli]fi;arr"a Oficinade | Jefe de Oficina | Director de
10.2 | Certificado por Curso libre P ) y . §/30.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian Continua. o o .,
, Académicos Académicos Extensidn
= Pago por derecho correspondiente.
Certificado dp Estudios - Programa | = Solicitud de Certificado de estudios Dficinade | Jefe de Dficing | Director de
de Centro [diomas y Centro de = Haber aprobado todos los cursos. . : .
10.3 - ) . . . S/ a0.00 03 dias Registros de Registros Centro de
Formacian Continua = No mantener deudas en Centro de [diomas o Centro de Farmacicn continua. o - iy
) . . Académicos Académicos Extensidn
(En Idiomas por cada nivel alcanzadn) = Pago por derecho correspondiente.
» Solicitud de Diploma de Egrgsadu. . . . Oficinade | Jefe de Oficina Director de
. . = Haber aprobado todos los niveles de estudio de un Idioma del Centro de |diomas. . . .
10.4 | Diploma de egresado - |diomas . §/100.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en el Centro de |diomas. o o .,
. Académicos | Académicos Extensidn
= Pago por derecho correspondiente.
Equivalencia de plan de estudio -
Programas de Centro de Idioma y Y Qo N, : Oficinade | Jefe de Oficina |  Director de
10.5 | Centro de Formacian Continua Solicitud de eqivalencia de plgn de estudio S8/ 30.00 05 dias Registros de Registros Centro de
) . = Pago por derecho correspondiente. o = .
(Para reincorporaciones que se deben Académicos Académicos Extensidn
adecuar a plan de estudio vigente)
Examen de clasificacion de idioma = Solicitud de Examen de Clasificacicn. Segiin Ufiina de Direccion del Directar de
S 11 S ) . S/a0.00 g Informes y Centro de Centro de
< A (inglés y portugués) = Pago por derecho correspondiente. programacion ) .
/ 3 ventas |diomas Extensidn
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