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T TR ST DERECHD POR I;]E”}‘RAE;RPE DEPENDENCIA OUE AUTORIDAD UE AUTORIDAD OUE
TRAMITE (Dies hies) INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
1. OFICINA CENTRAL DE ADMISION
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn. - -
. Eu?]iapfadateada de los Eertlijfinadus de estudios de los cinco afios de educacidn Uficina Jefe de ficing
Derecho de Inscripeicn al Concurso de . . o §/200.00 | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
11 R secundaria o constancia del logro de aprendizajes. . .
Admisian Ordinario o . Admisian Admisidn
= Jeclaracion jurada de veracidad de documentos presentados
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores
de edad).
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
Derecho de Inscripcian al Concurso de | = Copia fedateada de los certificados de estudios de |os cinco afios de educacidn Oficina Jefe de Oficina
1.2 Admisidn Extraordinario: Centro secundaria o constancia de logro de aprendizajes 8/200.00 [nmediato Central de Central de Consejo Directivo
Preuniversitario = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisian Admisian
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores
de edad).
= Formulario de inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada de |os certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
Derecho de Inscripcion al Concurso de | secundaria o constancia de logro de aprendizajes.
Admisidn Extraordinario: Alto = Documento que acredite haber alcanzado uno de los cinco primeros puestos en el Oficina Jefe de Oficina
1.3 rendimiento orden de mérito académico en Secundaria. S/ 200.00 Inmediato Central de Central de Cansejo Directiva
(I 20, 3%, 47y 5% puesto en educacidn | = Haber concluido los estudios secundarios en los dos afios anteriores inmediatos a la Admisidn Admisidn
Secundaria) fecha de inscripcidn.
= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores
de edad).
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

Derecho de Inscripcian al Concurso de
Admisidn Extraordinario: Deportistas
Calificados.

REQUISITOS

= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.

= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes

= [opia de la Credencial como miembro de la seleccidn departamental o nacional y/o
haber participado en certdmenes nacionales e internacionales los dltimos afios.

= [arta de presentacidn del presidente del IPD y/o del director del IPD de la localidad.

= Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas
por los Tribunales o Comision de Justicia de |a Federacian o Comisidn Nacional
Respectiva.

= Jeclaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.

= Declaracidn jurada dando su compromiso de participacian en |la representacidn del
equipo de la universidad en el deporte de su especialidad.

= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores

de edad).

DERECHO POR

TRAMITE

Sin costo

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

[nmediato

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

[ficina Central de
Admisidn

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Jefe de Oficina
Central de
Admisidn

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACION

Cansejo Directiva

Derecho de Inscripcian al Concurso de
Admisiéin Extraordinario: Personas con
Discapacidad

= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.

= Copia de Resolucian de CONADIS que acredite |a condicidn de discapacidad.

= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes.

= Declaracicn jurada de veracidad de los documentos presentados.

= Jeclaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

Sin costo

[nmediato

[ficina Central de
Admisidn

Jefe de Oficina
Central de
Admisidn

Consejo Directiva

Derecho de Inscripeicn al Concurso de
Admisian Extraordinario: Escuelas de
educacidn superior (EES)

= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.

= Pago por derecho de inscripcidn.

= [opia fedateada por la institucian de origen del Grado de Bachiller o Titulo
Profesional otorgado por la [ES de origen.

= Copia fedateada de Certificado de Estudios emitidos por la EES.

= No exceder a cinco afios desde su egreso de EES.

= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.

= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores

de edad).

5/ 20000

10 dias

[ficina Central de
Admisidn

Jefe de Dficina
Central de
Admisidn

Consejo Directiva
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR
TRAMITE

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACION

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripcidn.
= Copia fedateada por la Institucidn de origen del Grado de Bachiller Técnico o del

Derecho de Inscripcian al Concurso de | Titulo Técnico o profesional emitido por la Institucidn de origen. Dficina Central de Jefe de Oficina
1.7 | Admisian Extraordinario: Instituto de | = Copia certificada por la institucitn de origen de los certificados estudios del S/200.00 15 dias \dmisicn Central de Consejo Directivo
Educacian Superior (IES) Instituto de Educacidn Superior. Admisidn
= No exceder a cinco afios desde su egreso de EES.
= Jeclaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Jeclaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (mayores de edad).
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn.
Derecho de Inscripcin al Concursa de = Copia fEd.atead‘a del EEI"’[IfIEEId.EI de .Estudmsl por !a |nst|tum.un de origen. N Jefe de Dficina
L o = Constancia de ingreso a la Universidad (Universidad de origen) ) [ficina Central de o
1.8 Admisidn Extraordinario: Traslado _ o I _ S/ 200.00 1a dias . Central de Consejo Directiva
Externo = Constancia de Referencias Disciplinarias (Universidad de origen) Admisidn Admisicin
= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
Declaracian jurada d idad de los d t tad
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores
de edad).
Derecho de Inscripeicn al Concurso de . o - Jefe de oficina
19 Admisidn Extraordinario: Traslado Formulario de |I'ISEFI|JFII]I'I [.th.lfjamEmE lenado, S/100.00 13 dias Oficina E.Elﬂral de central de Consejo Directiva
= Pago por derecho de inscripcian Admisidn .
Interno admisidn
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado. I do dfic
110 Derecho de Inscripcitn al Concursa de | * Pago por derecho de inscripcidn. S/ 900,00 5 di Oficina Central de ole 8 Dl !:ma Canseia Directi
. Admisién Extraordinario: Sequnda = Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. : 18s Admisidn central de onsgfo lirectivo
Carrera Profesional - Egresado UCH | = Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (mayores de edad). admisidn
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
. = Pago por derecho de inscripcian -
DEFE.Eh,D de Insnmpmm? al Coneurso de | Copia fedateada par la institucidn de origen del Certificado de Estudios. . [ficina Central de e de oficina o
Admisian Extraordinario: Segunda . . . . ) . S/ 200.00 1 dias . central de Consejo Directiva
. = [opia autenticada del diploma del Grado de Bachiller o del Titulo Profesional. Admisian .
Carrera Profesional - Externos admisidn

= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados
= Declaracin jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (mayores de edad).
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR DEPENDENCIA BUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE

N RS INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN

TRAMITE

Jefe de oficina

112 | Constancia de Ingreso = Paguo por concepto de Constancia de Ingreso. S/ 3a.00 02 dias DﬁijrEias?él;lﬂl de central de Cansejo Directiva
admisidn
= Pago por concepto de reserva de vacante. Oficina Central de Jefz de uficina
113 | Reserva de Vacante I iy S/ a0.00 0a dias L central de Consejo Directivo
= Valido para | o 2 semestres maximo. Admisidn .
admisidn
= Pago por concepto de cambio de especialidad. [ficina Central de etz de uficina
114 | Cambio de especialidad de ingresante . . . S/ 20.00 05 dias o central de o
= No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. Admisidn Consejo Directiva

admisidn

2. REGISTROS ACADEMICOS

[ficina de Jefe de Oficina de

21 Matricula Regular " Pago por concepto de matrmgla. . S/ 250.00 Inmediato Registros Registros VIEEPPE,EH.IFEdD
= No presentar deuda con |a universidad. . . Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Oficina de defe de Uficing de Vicerrectorado
2.2 | Matricula Extemporéanea gop P . S/ 280.00 Inmediato Registros Registros o
= No presentar deuda con la universidad. o o Académico
Académicos Académicos
= Haber desaprobado |a asignatura o no haber llevado |a asignatura en el ciclo [ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectarada
2.3 | Matricula Ciclo de Nivelacian reqular. S/ a0.00 [nmediato Registros Registros \eadémi
. ; o - cadémico
= Pago por derecho respectivo de matricula. Académicos Académicos
= Pago por actualizacidn de matricula Dficina de Jefe de Oficina de _
24 | Actualizacion de Matricula = No pFESE'_ﬂEr deuda con lg universidad. » 8/ a0.00 03 dias Registros Registros V":A?::;;r:il;zdn
= Haber dejado de estudiar un semestre como méximo. Académicos Académicos
= Pago por Actualizacian de matricula.
= No presentar deuda con la universidad. [ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectorado
Derecho de reincorporacin = Haher dejado de estudiar de 7 a B semestres o 3 afios. S/ 50.00 05 dias Registros Registros Académico
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores Académicos Académicos

de edad).
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DURACIAN

- ; DERECHD POR - DEPENDENCIA DUE AUTIRIDAD OLE AUTORIDAD OLE
N RS TRAMITE (||]]|E: :';Aami) INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
= Pago por derecho correspondiente.
978 Anulacién de renuncia a la Universidad. | = No exceder de 3 afios o b semestres de retirado de la universidad. S/ 5000 05 di Mesa de art Secretario Vicerrectorado
) (Para reingreso) = Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores : 1as Bsa Qg partes Beneral Académica
de edad).
o ) = Pago por el derecho correspondiente Dficina de Jefe de Oficina de .
Rectificacian de matricula ) . L ) ) . Vicerrectorado
27 y ) = Segiin calendario académico S/ a0.00 01 dia Registros Registros .
(Inclusitn o retiro de cursos) : S . . . Académico
= Sujeto a disponibilidad de harario y vacantes. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Uficina de defe de [ficina de Vicerrectorado
28 | Cambio de modalidad de estudio gp P . S/ a0.00 02 dias Registros Registros o
= [estionarlo desde el ERP del estudiante. o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de Retiro de ciclo - N
Retiro de Ciclo = No adeudar a la Universidad a |a fecha del tramite. , I]fu:.ma de Jefe de _Df“:'”ﬂ de Vicerrectorado
218 Seain celendario acadén S/ a0.00 05 dias Registros Registros Ncadémi
(Segdn calendario acadgmica) Nota: aplica para estudiantes matriculados con asistencia o no y puede solicitarlo Académicos Académicos cademico
hasta |a 4ta semana de estudios.
= Pago por concepto de Retiro de Ciclo extemporanen. s d Lo o Dfcina d
Retiro de Ciclo extemporéneo = No adeudar a la Universidad a la fecha del tramite. , icing e ele de LTicina de Vicerrectorado
210 Seqtin calendaris académi §/100.00 05 dias Registros Registros \eadérmi
(8egdn calendario académica) Nota: Aplica para estudiantes matriculados con asistencia o no y puede salicitarlo Académicos Académicos cademico
hasta la Tma semana de estudios.
) . ) Jefe de Oficina de .
Reserva de Matricula = Solicitud de Reserva de Matricula. . . Mesa . Vicerrectorado
21 ] ) . . . . Sin costo 05 dias Registros o
(Segin calendario académico) = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. de partes Neadémicas Académico
= No tener asignaturas desaprobadas en semestres anteriores.
= Cumplir con la cantidad de créditos establecidos para la certificacion, de acuerdo al
— . ciclo requerido y plan de estudios. [ficina de Jefe de Oficina de .
Certificacian Progresiva . . I . ' . ) Vicerrectorado
) = Haber aprobado la asignatura correspondiente para su certificacian (Sustentacidan S/ 60.00 05 dias Registros Registros o
(Por madulo) o o Académico
del proyectn). Académicos Académicos
= No tener deudas pendientes con la universidad del semestre anterior.
= Pago por el derecho correspondiente.
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Fago por el derecho correspondiente.

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

[ficina de

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Jefe de Oficina de

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACION

Vicerrectorado

iy 220

213 | Renuncia a la universidad . 8/100.00 05 dias Registros Registros o
= No presentar deuda con |a Universidad. L L Académico
Académicos Académicos
o . = Pago por concepto de Certificado de Estudios. S/ a0.00 ’ l]fu:.ma de Jefe de !]fu:ma de Vicerrectorado
214 | Certificado de Estudios A . 04 dias Registros Registros o
= No presentar deuda con la Universidad. por ciclo o o Académico
Académicos Académicos
= Solicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicos. Mesa Jefe de Oficina de Vicerrectorads
215 | Rectificacion de datos = Documento de identidad actualizado. S/100.00 07 dias Registros o
. de Partes - Académico
= Pago por el derecho correspondiente. Académicos
. Segtn Oficina de Jefe de Dficina de ,
o = Encontrarse matriculado coma alumno regular. g ) . Vicerrectorado
216 | Carnet Universitario o S/ 25.00 programacitn Registros Registros o
= Pago por concepto de Carnet Universitario. - - Académico
MINEDU Académicos Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. [ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectarada
217 | Duplicado de Carnet Universitario = Pago por concepto de duplicado de carnet universitario. S/ 4000 0l mes Registros Registros \eadémica
= Copia de la denuncia policial por PERDIDA O ROBD ' Académicos Académicos
([:E”"StE"E,iEd Eetud Pramedi [ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectorads
218 onstancia de Estudios, por Fromedia = Pago por el derecho correspondiente. 8/ 3a.00 02 dias Registros Registros o
Ponderado, Tercio y Quinto Superior, Neadémi Neadémi Académico
Matricula, Notas y otros para uso externo) cademicos cademicos
Ficha de Matricul [ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectorads
219 icha de Natricua = Pago por Ficha de matricula 8/10.00 02 dias Registros Registros .
(fedateada para uso externn) . . Académico
Académicos Académicos
= Realizar matricula en curso de repitencia . .
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de Oficina de Vicerrectorado
Repitencia por curso S/60.00 Inmediato Registros Registros \eadémi
Nota: El concepto se habilita automaticamente luego de realizado la matricula en el Académicos Académicos cademico
respectivo curso.
= Pago por el derecho correspondiente Seqn (ficina de Jefe de Oficina de Vicerrectorads
221 | Examen Sustitutorio = Asistencia del 70% al curso 8/100.00 g Registros Registros .
P o - programacian o o Académico
= Seqln criterios especificados en el reglamento académico. Académicos Académicos
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DURACIAN

- ; DERECHD POR - DEPENDENCIA DUE AUTIRIDAD OLE AUTORIDAD OLE
N RS TRAMITE (||]]|E: :';Aami) INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
= Pago por el derecho correspondiente Dficina de Jefe de Oficina de R
2.22 | Constancia de Egresado = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de estudios S/100.00 03 dias Registros Registros \eademi
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos cademico
] - (ficina de Jefe de Oficina de .
2.23 Record Académico fedateado = Pago por el derecho correspondiente S/40.00 . Registros Registros VIEEFFE,EtE.IFEdD
(para uso externn) 0l dia - - Académico
Académicos Académicos
. - ) (ficina de . ,
929 Eunstlan.ula de participacidn en Eventos| _ Pago por el derecho correspondiente. SEgun’Evgntu 05 dias Registros Coordinador de la VlcerrEthradu
Académicos académico - Facultad Académico
Académicos
Segin evento Uficina de Coordinador de la Vicerrectorado
2.25 | Certificado de Eventos Académicos = Pago por el derecho correspondiente gin eVt 05 dias Registros o
académico o Facultad Académico
Académicos
. . [ficina de Jefe de Oficina de _
; = Malla curricular para homaologacidn . fas egistros Bgistros -
998 Malla curricular para homologacian Mall el homalogaci $/50.00 04 Redist Redist Vicerrectorado
(fedateada para uso externo) o o Académico
Académicos Académicos
3. FACULTADES
nulacian de proyecto de tesis = Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva . icerrectorado icerrectorado
3y | Aacion deproyecto de tesi Salicitud dirigida al P ducativa respect Goaml | mge | omedor el yicorectorads | Vicerrectorad
" | (con resolucitn) = Pago por el derecho correspondiente. ' grel Académico Académico
educativo
29 Inclusicn de integrante al proyecto de | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo. S/ 5000 05 dias EDE:S'":::; de Vicerrectorado Vicerrectorado
"= | tesis (con resolucion) = Pago por el derecho correspondiente ' grel académico Académico
educativo
Renuncia al Proyecto de Tesis = Solicitud ‘d’|r|g|da al Programa educativo rtESpEEtIVEI. , Coordinador de Vicerrectarad Vicerrectarad
(con resalucidn) = Declaracion Jurada de alumno que se retira. S/100.00 05 dias Programa scademico \eadémica
= Pago por el derecho correspondiente educativo
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo. Coordinadar de
24 Renuncia a la Tesis = Declaracidn jurada del alumno que renuncia. S/ 10000 05 dias Brograma Vicerrectorado Vicerrectorado
' (Tesis aprobada - sustentacicn) = Pago por el derecho correspondiente ' Eduiativn académico Académico
= Informe de asesor de tesis.
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DURACIAN

- ; DERECHD POR - DEPENDENCIA DUE AUTIRIDAD OLE AUTORIDAD OLE
N RS TRAMITE (||]]|E: :';Aami) INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
e = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacidn del P ducati ti [ . ,
Rectificacian de titula de proyecto de olicitud dirigida a la Unidad de Investigacidn del Programa educativo respectiva ’ Coordinador del Vicerrectorada Vicerrectorads
34 tesis (con resalucidn) = Pago por el derecho correspondiente S/ a0.00 05 dias Programa - cadémica \eadémica
= |nforme de conformidad de asesor de tesis. educativo
Sustentani.ﬂn Trabajo de Investigacion | Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian del Programa educativo respectiva. Coordinador del . ,
36 | Pard Bachiller - 2da. vez = Pago por el derecho correspondiente S/ 385.00  |Segin programa|  Programa Vicarractorady Vicerrectorady
" | (Para egresados desde el 2013-I fecha en R A ' . académico Académico
. ) . = Trabajo de investigacidn digitalizado (PDF) educativo
que se implementad la entrega de trabajos)
Evaluacitn de Proyecto de Tesis por | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador de la Vicerrectarada
3.7 | Comité de ftica” - Estudiante o = ! ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF) 8/ 80.00  |Segin programa Unidad de Comisidn de ética \eadémica
egresado LCH = Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn
Fvaluacitn de proyecto por Camité de = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador de la Vicerrectorada
38 Etica™ - Docentes = [ gjemplar del proyecto en digital (PDF) S/ 30000 |Segin programa|  Unidad de Comisidn de ética \eadémica
= Pago por el derecho correspondiente. Investigacian
Evaluacidn de oravecta oor Camité de | - Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador de la Vicerrectorada
34 Etica™ - Externpu yeCiop = [l gjemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo no experimental 8/ 300.00 |Segin programa Unidad de Comisian de ética \eadémica
= Pago por el derecho correspondiente. Investigacian
Evaluaciein de orovects oor Camité de. | - Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador de la Vicerrectarad
Etica™ Proyectop = 0l ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo experimental 8/ 400.00 |Segan programa Unidad de Comisidn de ética .
tica™ - Externo . o Académico
= Pago por el derecho correspondiente. Investigacican
= Solicitud de inscripcidn dirigida al Programa de Estudios respectivo
= 0l gjemplar del Proyecto de Tesis en versidn digital (Word y PDF) Coardinadar del i i i i
Inscripcitin de Proyecto de Tesis » Declaracitn Jurada de responsabilidades firmada por autor(es). S/300.00 | 45 dias habiles Programa IEEFF;Ft[.IFE 0 IEAEW;FH.IFE 0
= Haber aprobado evaluacitn del Proyecto de Tesis por Comité de Etica de la UCH* educativo academico cademico
= Pago por el derecho correspondiente.

" Dbligatorio - Decreto Suprema N2 017-2008 SA Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perd, Modificado mediante Decreto Supremo N.2 006- 2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y Metodoldgicos de los Ensayos Clinicos para su uso por los Comités de Ftica. Instituto
Nacional de Salud. 2010.

" Requisito vélido solo para estudiantes de Programas educativos de |a Facultad de Ciencias de |a Salud.
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

Designacian de Asesor de Tesis

REQUISITOS

= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva para la designacidn de asesor.

= Contar con el Grado de Bachiller o haber iniciado el procedimiento de obtencidn del
Grado o presentar Declaracion Jurada de haber iniciado el tramite para la
obtencian del Grado de Bachiller - Formato DJ0I).

= Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por autor(es).

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

Coordinador del

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Vicerrectorado

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACION

Vicerrectorado

312 (Primera vez) = Resolucian Rectoral que aprueba la inscripcion del Proyecto de Tesis. Sin costo 13 dias Pgngrarna académico Académico
= [arta de aceptacidn y compromiso para la asesoria y elaboracidn de la tesis educativo
debidamente firmada (El o los autores aceptan la asesoria gratuita brindada por la
Universidad y se comprometen a realizar la Tesis en el tiempo que corresponde a la
vigencia del Proyecto de Investigacian - Formato DJ02)
= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva Coordinador del
] . . = Autorizacitn del responsable de |a Unidad de Investigacian (UDI) de la Facultad a la §/a00.00 05 dias Vicerrectorado Vicerrectorado
313 | Asesoria de tesis complementaria Programa . o
que pertenece. . académico Académico
. educativo
= Pago por el derecho correspondiente.
N . = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S_/ ”_]I_]D'DD . . .
Designacion de asesor de Tesis - 2da : ) (individual) ) Coordinador del Vicerrectorado Vicerrectorado
314 = Pago por el derecho correspondiente (por cada autor de tesis) 1 dias . - .
VEZ . " . S/ 800.00 Programa educativa | académico Académico
= Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. (Brupox )
= Solicitud dirigida a la UDI de la facultad respectiva para la designacitn de revisor.
Desianacicn del Revisar de Tesi = Contar con la Carpeta de Titulacian Coordinador de la Vi 4 Vi y
315 (Eslgnam)n Bl REvISOr de Tesis = |nforme de asesor por culminacian de |a tesis. S/ 600 05 dias Unidad de 'EEW;,EM_FH 0 l[;\EFF;FtE_'rﬂ o
MESES = Un ejemplar de la tesis en version digital (Word y PDF). Investigacitn academico Gademico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida a la comisian de Grados y Titulos de la facultad, pidiendo la
designacitn del jurado evaluador. |a fecha y hora de la sustentacian de la Tesis.
Desianacian de Jurad | = Contar con el Grado de Bachiller
ESIgnacion de Jurado para 1a = Un ejemplar de |a tesis en versian digital (Word y PDF). , ) Coordinador del | Vicerrectorado Vicerrectorado
sustentacidn de Tesis Sin costo 20 dias

% 9308

(Primera vez)

= |nforme del asesor indicando que esté apto para sustentar

= |nforme del correctar de estilo (firma y sello del profesional con titulo registrado en
SUNEDU, que acredite conocimientos en esta actividad)

= |nforme de Biblioteca sobre el procedimienta APA

Programa educativo

académico

Académico
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

Designacian de Jurado para la

REQUISITOS

= Solicitud dirigida a la Comisi6n de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

Coordinador del

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Vicerrectorado

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACION

Vicerrectorado

317 - . designacion del jurado evaluador. la fecha y hora de la sustentacidn de la Tesis. S/ 430.00 20 dias . . o
sustentacian de Tesis - Sequnda vez . Programa educativo | académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador de fa Coordinador de Vicerrectorado
318 | Carta de Visita - Investigacidn nd grama P Sin costo 03 dias Unidad de -
= Estar matriculado en el ciclo vigente. S Programa Académico
[nvestigacidn
Carta de Presentacian - Practicas Pre | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo . . Coordinador de | Coordinador de Vicerrectorado
RAL| . . o Sin costo 03 dias L L .
Profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. Practicas Practicas Académico
270 Firma Fie Convenio para Practicas Pre | = Solicitud d|r|g|da ala FEEI..I|tEId.FES|JEEtIVEI Sin costo 03 dias Ennrd’lnqdur de Rectarado Rectorado
profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. Practicas
Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho correspondiente Coordinador de Vicerrectorado
321 ) gop ‘ESpOndiente . . $/ 25.00 05 dias Mesa de partes Escuela -
Profesionales o de Internado. = Haber completado el periodo de practicas preprofesionales o de internado. orofesianal Académico
222 | Examen de Subsanasion (X ciclo) » Sulicitud dirigida al Programa Ed_”“ti"” respectivo S/1a0.00 (0 dias Coordinador de | Coordinador de la Vicerrectorado
) = Pago por el derecho correspondiente. Par curso Programa Facultad Académico
= Documento de identidad o Carné LICH Coardinadar de | " ora
323 | Constancia de Ayudantia Académica | * Informe de departamento Académico segin corresponda. /72500 05 dias Mesa de partes uurFlna|nrd e ":AEFFdE,E oraco
= Pago por el derecho correspondiente aculta cademico
P, - - Coordinador de Coordinador de Vicerrectorado
3.24 | Rectificacian de Notas = Solicitud dirigida al Programa educativa respectivo Sin costo 10 dias Escuela o
Programa . Académico
Profesional
4. GRADDS Y TITULOS
Constancia de tramite de Grado de = Pago por el derecho correspondiente. $/3500 | 03 dias habiles Oficina de Grados | Jefe de Grados y Vicerrectorado
Bachiller o Titulo Profesional = Haber iniciado el tramite por Grado de Bachiller o Titulo Profesional. ' y Titulos Titulos Académico
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE
INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACION

4.2 | Carpeta de Bachiller

= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descarga de formato gratuito)

= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.

= (3 fotografias tamario pasaporte a color con fondo blanco.

= Pago por el derecho correspondiente

= Haber aprobado estudios de un idioma extranjero de preferencia inglés o lengua
nativa, nivel basico. En el caso de aquellos egresados que han cursado estudios de un
idioma extranjero o lengua nativa, nivel intermedio, en otros Centros de Idiomas
deberan presentar una copia simple de los certificados de aprobacian del nivel
intermedio y rendir un examen de suficiencia.

= No mantener deudas con la universidad.

Nota: Bachiller automatico verificar requisitos en Reglamento de Grados y Titulos.

5/1300.00

(Dias habiles)

47 dias habiles

Oficina de Grados y | Jefe de grados y Vicerrector
Titulos titulos académico

= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descargar de formato gratuito)

= (I3 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.

= Haber aprobado |a sustentacidn de tesis y entregado un ejemplar para su publicacian
en el Repositorio LCH.

= Haber obtenido el Grado de Bachiller.

= Haber aprobado estudios de Ofimética nivel basico (exonerados los egresados de |a
Facultad de Ciencias e Ingenieria). En el caso de que el egresado hubiera cursado los

43 | Carpeta de Titulacidn estudios en otras instituciones educativas. presentard copias simples de la

certificacion que avale los estudios realizados y rendira un examen de suficiencia.
= Pago por derecho correspondiente.

Nota: Para |os ingresantes hasta el semestre 2014-02, considerar:

- Haber aprobado estudios de inglés nivel Bésico

- Haber aprobado estudios de Ofimética (excepto egresados de la Facultad de Ciencias
e Ingenieria).

S/ 1800.00

47 dias habiles
sequn
cronograma
establecido

Oficina de Grados | Jefe de Grados y Vicerrector
y Titulos Titulos Académico
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHD POR
TRAMITE

DEPENDENCIA BUE AUTORIDAD BUE AUTORIDAD BUE
INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN

DENOMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
= [opia de la constancia de la Denuncia Policial por pérdida o robo.
Dulicada de Dicloma del Grada d = Publicacian en un diario de més circulacin del lugar del aviso de la pérdida o ROBO
upiuada e ipioma Ce! Srach de del diploma y declarar la solicitud de duplicado. .. [Oficina de Gradosy | Jefe de Grados y Vicerrectorado
44 | Bachiller o Titulo Profesional -  Bublicacis | Diaria Dficial El P g | lucid di | dicid S/ Ta0.00 | 45 dias hahiles Titul Titul Neadsmi
PERDIDA 0 ROBD ublicacitn en el Diario Dficial EI Peruano de la resolucitn que dispone la expedicitn ftulos ftulos cadémico
del duplicado de diploma.
= (17 fotografias tamafio pasaporte y 02 fotografias tamafio carng.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
Duplicado de Diploma del Grado de = Devolucitn del diploma deteriorado o mutilado. - ,
45 | Bachiller o Tituln Profesional - = Declaracion jurada. 8/75000 | 45 dias habiles ”f'“'”aﬁdtilgfd“ V| dee %,Etj;:d“ Y V"ﬂ;{,{“ﬁ;;id”
DETERIORO O MUTILACION = 12 fotografias tamaio pasaporte y 02 fotografias tamafio carnet.
= Pago por el derecho correspondiente.
9. BIBLIOTECA
9l | Carnet de Biblioteca - Externos " Solicitud diigida 2 l Bihliuten? 8/.30.00 03 dias Biblioteca Jefe de Biblioteca ViEEFFE,EtE.IFEdD
= Pago por derecho correspondiente. Académico
59 Duplicado de Carnet de Biblioteca - = Solicitud dirigida a la Bil]“l]tE[:? S/ 5000 032 dias Riblinteca Jefe de Riblioteca ViEErrEthradn
Externos = Pago por derecho correspondiente. Académico
6. CONVALIDACIONES
B Funvalidaniﬂn de cursos - Traslado | = Saolicitud de Convalidacian de Cursas - Traslado interno 8/ (0000 15 dias Admisign Enﬁ:;}:zgﬂ;ﬂfﬁ VicerrEthradu
interno = Pago por derecho correspondiente. Facultad Académico
= Solicitud de Convalidacidn de cursos - Traslado externo. N
Convalidacién de cursos - Traslado | ™ Silabos visados de los cursos a convalidar. ) - E”m.'s'”r.',dE '
Externn = Copia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. $/100.00 13 dias Admisidn Convalidacidn de Vicerrectorada
Facultad Académico

= Pago por el derecho correspondiente.
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR
TRAMITE

DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE
INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACION

DENOMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS

= Solicitud de Convalidacian de cursos - IES o EES

= [opia fedateada del Certificado de Estudios emitida por la Institucian de origen. Comisidn de Vicerrectarada
6.3 | Convalidacion de Cursos - [ES 0 EES | = Silabos visados que corresponden en denominacidn y en periodo académico a las §/100.00 [0 dias Admisidn Convalidacidn de Académico
asignaturas en el certificado de estudio. Facultad

= Pago por derecho correspondiente.

= Solicitud de Convalidacian de cursos - Ampliacidn,

Convalidacian d - Ampliacia . o . o . S/ 40.00 ) Vi torad ,
6.4 prvalcacion fe CUrsos - Rmpracion - Copia fedateada del Certificado de Estudios por la institucidn de origen. 07 dias Admisidn cerrectorad Vicerrectorado
(Casos excepcionales) _ pOr CUrSO Académico o
= Pago por derecho correspondiente. Académico
= Solicitud de Recansideracion de Convalidacidn.
B5 Reconsideracian de Convalidacidn = Silabo visado del curso o cursos a reconsiderar. 07 dias Facultad Vicerrectorado
' (Traslado externa) = Copia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera de origen §/30.00 Académico V'EEPPEEtE_'FHdD
= Pago por derecho correspondiente. Académico
= Solicitud de Convalidacian de Practicas preprofesionales
BE Eunvalldanllnn de Practicas . Eungte’mnla de practicas preprofesionales emitida por la institucian donde las S/ 5000 07 dias Facultad Director de VIEEFFE’EtE.IFEdEI
preprofesionales. realizd. Escuela Académico
= Pagn por derecho correspondiente.
i i i = Solicit Equivalencia de PI tudios. i
BT Equwélanma de Plan de Estudlus (Por tlicitud de Equivalencia de an.dE estudios S/ B0.00 (0 dias Facultad Rectorado VIEEFFEFtE!FEdEI
cambio de plan de estudios) = Pago por el derecho correspondiente. Académico

7. SECRETARIA GENERAL

= Solicitud de Autenticacidn de Diploma del Grado de Bachiller.

7.1 | Autenticacian de Diploma de Bachiller | = Adjuntar el Diploma del Grado de Bachiller. S/ 80.00 03 dias  |Secretaria General SEEE:?:SD Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacion de Titulo profesional. .
Secretario

Autenticacidn de Titulo profesional = Adjuntar el Titulo profesional. S/ 80.00 03 dias  |Secretaria General Benerdl Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente.
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DURACIAN

- ; DERECHD POR - DEPENDENCIA DUE AUTIRIDAD OLE AUTORIDAD OLE
N RS TRAMITE (SE TRAMITE INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
fas hébiles)
Autenticacion de documentos = Solicitud de Autenticacidn de documentos originales Secretario
13 | originales (Constancias - Certificados | = Adjuntar la constancia o Certificado de Estudios. 8/ 30.00 03 dias  |Secretaria General Ceneral Rectorado
de Estudios) = Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Certificacian de
74 Auteqtlnanlun de copia del Gradode | = Original y copia del Diploma del Grado de Bachiller nitida por ambos lados en S/ 4500 0 dias  Kecretaria Beneral Secretario Rectorada
Bachiller formato A-4 General
= Pago por derecho correspondiente.
Nutenticacian de conia del Titulg = Solicitud Autenticacidn de Copia del Titulo profesional. Secretario
14 Brofesional P = [(riginal y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 4200 02 dias  |Secretaria General Beneral Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacion de documentos. _S/ ”]-[_l[l Secretario
76 | Autenticacion de documentos = Documento original y copia a autenticar. Primera huja y 072 dias  |Secretarfa General Rectorado
ginaty cop por hoja adicional General
= Pago por el derecho correspondiente. 500 c/u
= Solicitud dirigida Secretaria General. ,
1.7 | Visado de silabo = Contar con los silabos impresos. purigdizﬂahu 03 dias  |Secretaria General SEZ;E::IETD Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente.
7.8 | Duplicado de silabo * Sulicitud dirigida Secretarfa EE“,EFal §/10.00 05 dias Secretaria General Secretaria Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo General
Carta de Presentaciin - [nt b = Solicitud de Carta de presentacitn - Intercambio estudiantil.
78 Esa’:uziastilr(iis:n:aadﬂe:unur E? I.\,E;s:lur:) 1 = Matricula vigente (estudiante) 8/ 3a.00 03 dias Secretarfa General Rectorado Rectorado
P = Pago por derecho correspondiente.
. ) = Solicitud de Carta de presentacin - Pasantia estudiantil
710 Carta de Presentacidn - Pasantia j ) ) ) ’
. estudianti (Firmada por el Rector) = [ontar con matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 03 dias Secretaria General Rectorado Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR
TRAMITE

DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE
INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACION

DENOMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS

= Solicitud de Carta de presentacian - Docentes
= Contar con contrato vigente. S/ 3a.00 03dias  [Secretaria General Rectorado Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.

71l Carta de Presentacion - Docentes
’ (Firmada por Rector)

= Solicitud de Carta de Presentacidn - Congresos
= [ontar con matricula vigente S/ 3a.00 03dias  [Secretaria General Rectorado Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.

) Carta de Presentacitn - Congresos
’ (Firmada por el Rector)

Carta de Presentacion - Becas de
13 estudio

(Estudios al interior o exterior del pais de
alumno/egresado)

Cartas de presentacion - Admisidn

= Solicitud de Carta de Presentacidn - Becas de estudio.
= [ontar con matricula vigente S/ 3a.00 03dias  [Secretaria General Rectorado Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.

m Univgrsid?d’gxtranj.gra . = Solicitud dirigida a Seurgtﬂrla General adjuntanda los datos de la entidad, autoridad S/ 3500 04 dias Secretaria Benerdl Rectorad Rectorada
(Para admisitn en universidades del y del programa de estudios al que postula.
exterior de egresados LICH)
Copia de Resolucidn ,
715 | (Copia simple adicional de Resolucién que | = Pago por derecho correspondiente. S “]'D_D | dia Secretaria General Secretario Rectorado
; por hoja General
otorga Grado o titulo)
. o . . ' ) Secretario
716 | Copia Certificada de Resolucian = Pago por derecho correspondiente. 8/ 40.00 2 dias Secretarfa General Beneral Rectorado
C le de d Solicitud d le de d vl N
opia simple de documentos = daolicitud de copia simple de documentos normativos Primera hoja y . ecretario
7 normativos (Segin ley 27808) = Pago por derecho correspondiente. por hoja adicional 7 dias Secretara Genera General Rectorado
8/100c/u
Lonstancia de Grado de Bachiller = Solicitud dirigida a la Secretaria General
718 | Titulo Profesional . ra . ’ . S/ 3a.00 04 dias Secretaria General Rectorado Rectorado
"y . = [opia del diploma del Grado de Bachiller o Titulo Profesional
(emitido por el secretario general)
Constancias o Gertifizadus para = Solicitud dirigida a Secretaria General, detallando los datos a consignar. §/40.00 20 dias Registros Rectorado Rectorado

homologacian en el exterior por ciclo Académicos
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ITEM

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

g. OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

REQUISITOS

DERECHD POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA BUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE
RESUELVE APELACIGN

Prérroga de pag Dficina de Servcio |  cordinador de
8.1 | (Reprogramacidn de deuda dela? = Solicitud desde el ERP del estudiante para su reprogramacicn. Sin costo 03 dias Sosial Oficina de Servicio | Gerencia General
cuntas) Social
= Solicitud al correo: serviciosocial@uch.edu.pe Coordinadar de
89 Regularizacian de dgudas . Estudmrytes matriculados que ahE!ndunarun estudios (no hizo retiro de ciclo) y/o su 8/ 350,00 05 dias Oficina dE.SEI"VIEIIJ Dficing de Servicio | Gerencia Cengrl
(Por abandono de ciclo) promedio ponderado es menor o igual a 3. Social Social
= Pago por el derecho correspondiente.
9. CENTRO DE FORMACION CONTINUA (CFC) - CENTRO DE IDIOMAS (CI)
« Pagg oo concenta de matricula Registros Jefe de Oficina de | Direccidn de Centros
91 | Matricula - CFC o C gop P Lo o §/50.00 inmediato gIsT Registros de Produccion de
= No presentar deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacidn Continua. Académicos . . -
Académicos Bienes y Servicios
: Elghri::fe[r:ls:sdt::dcéas [:1 E[:S;nutdrlssde |diomas o Centro de Formacian Continua Registros Jefe de Oficina de - Direccidn de Centros
9.2 | Constancia de Estudios . ' 8/ da.00 02 dias g’ . Registros de Produccidn de
= Estar en curso vigente. Académicos o . .
. Académicos Bienes y Servicios
= Pago por derecho correspondiente.
Constancia de Notas = Pago por el derecho correspondiente Registros Jefe de ficina de - Direccidn de Centros
83 | (Programas de Centrn de Idiomas y Centro 4P P " . , 8/ da.00 05 dias gisT Registros de Produccitn de
I = No mantener deudas en el Centro de |diomas o Centro de formacian continua. Académicos . . -
de formacitn continua) Académicos Bienes y Servicios
EEEtiﬁEadu de Estudios - Cursa libre : ﬁzt::";d s;h?;;tltf[llndzd:l iif:;uchus' (ficina de Jefe de Oficina de | Direccidn de Centros
94 o P ) . ) ) S/30.00 05 dias Registros Registros de Produccion de
(curso individual o corto de Centro de = No mantener deudas en Centro de Formacian Continua o Centro de |diomas o o . .
iy . , Académicos Académicos Bienes y Servicios
Formaidn Continua) = Pago por derecho correspondiente.
= Sglici ifi i Direccitn de Centros
Certificado de Estudios - Programas Elull;mtud dehﬂzrhfnzladul de Estudin [ficina de Jefe de Oficina de de Produccitn de
CFC " Maber aprabado todos las cursos. S/ 00.00 03 dias Registros Registros - s
g . = No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian continua. ' o o Bienes y Servicios
(Centro de formacitn Continua) ) Académicos Académicos
= Pago por derecho correspondiente.
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DURACIAN

- ; DERECHD POR - DEPENDENCIA DUE AUTIRIDAD OLE AUTORIDAD OLE
N RS TRAMITE (||]]|E: :ﬁmz) INICIA EL TRAMITE APRUIEBA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
= Solicitud de Certificado de Estudios . . Direccitn de Centros
Certificado de Estudios - Programa Cl Dficina de Jefe de Oficina de de Produccidn de
S ) = Haber aprobado todos los cursos. S/ 5000 03 di Redi Rei
A8 | Besico, intermedio o avanzado = No mantener deudas en Centro de |diomas ' %8 Byistrus Eyisiras Bienes y Servicios
(Centro de Idiomas) . Académicos Académicos
= Pago por derecho correspondiente.
Elgu.ivalennia qE lan e EStUdind] [[::FE = Solicitud de equivalencia de plan de estudio Centro de Formacidn Director de Centros | Direccitn de Centros
97 ( BINCOTPOFaCIONES & programas de .E”tm f P i ' S/30.00 05 dias ) de Produccicn de de Produccion de
de Formacidn continua que requieran | = Pago por derecho correspondiente. continua . . . .
adecuarse a plan de estudin vigente) Bienes y Servicios | Bienes y Servicios
. . = Solicitud de reincorporacidn. Direceiti de Direceiti de Direccian de Centros
Reincorporacidn . i Centros de Centros de .,
a8 (Para programa de estudio vigente) | Pago por derecho correspondiente. /30,00 05 dias Broducciin de Broduccin de de Produccidn de
prog d = No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian Continua . - . - Bienes y Servicios
Bienes y Servicios | Bienes y Servicios
Direccidn de Direccidn de N
99 | Cambio de modalidad de estudia = No mantener deudas en Centro I:!E |diomas o Centro de Formacidn Continua S/ 30,00 Segiin ) Eentrn.s’de Eentrn.s’de DI;:E;;EZL?;EE:"“;;DS
= Pago por el derecho correspondiente. programacidn Produccian de Produccicn de Rianes v Servicios
Bienes y Servicios | Bienes y Servicios Y
= Solicitud de Examen de Clasificacicn.
o = Pago por derecho correspondiente. ] Dfcina de [nf 0 i Direcei6n da Centros
910 Examan de clasificacidn de idiomas = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacicn Continua. S/50.00 Segin 5 ICina de nformes |rE|:tur. 8 de Produccidn de
(ingles. portugués y quechua) programacidn y ventas Centro de |diomas Bi Servici
Nota: Valido para alumnos nuevos y para aquellos que se hayan retirado del programa por un IBMES Y oBrVICIDS
periodo de tres meses a més.
E_XEF?E" de Suf!niennia :E idi;mlas. = Pago por derecho de examen. - Divector de Centro Direccion de Centros
a1 ('gf:gasﬁlr”t:f”e/zyﬁ:ﬂrﬂiﬂﬁ l_iE :EstL:JSdlivauntas = Solicitud dirigida al Centro de |diomas 8/ 400.00 prugreeﬁsgci[’]n Mesa de Partes de dimas de Produccidn de
EEH - incluye E‘{]nstanm de aprobacicn) | - Certificado de Estudios o documento que acredite conocimienta del idioma Bienes y Servicios
Examen de Suficiencia otros idiomas 5 forachn ] .
(Otros idiomas que no brinde el Centro de | ® Fago por derecno de examen. ) Di ireccidn de Lentros
R . tor de Cent iy
842 | Idiomas - Exclusivo para Bachiller y/o = Solicitud dirigida al Centro de |diomas S/ a00.00 Segin Mesa de Partes ITBLTar C6 LMD 4o Produccian de

Titulacidn de estudiantes LCH - incluye
constancia de aprobacidn)

= [ertificadn de Estudios o documento que acredite conocimiento del idioma

programacitn

de Idiomas

Bienes y Servicios
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DURACIAN

- ] DERECHD POR ; DEPENDENEIA UE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
N RS TRAMITE (:]]E TRAMITE INICIA EL TRAMITE APRUERA EL TRAMITE RESUELVE APELACIGN
jas habiles)
Director de R

Examen de Suficiencia de CFC = Pago por derecho de examen. Seu Centra de Direccian de Centros

913 | (para Bachiller y/o Titulacion de Mlumno | = Solicitud dirigida al Centro de Formacicn Continua S/ 3a0.00 pmg;i:'gnmn Mesa de Partes Farmacin de Produccitn de

UCH - incluye constancia de aprobacidn) | = [ertificadn de Estudios que acredite conocimientos de Ofimética —— Rienes y Servicios

= Pago por el derecho correspondiente. ’ Coordinacian
= No haber sido inhabilitado en el curso por faltas o ausencias injustificadas. Segin Centro de académicadel | Direccin de Centros
. . » it in fi i i rogramacion . .,

914 | Examen sustitutorio - GFC y Ol Solo si tiene un promedio final mayor o igual a 10 y menor o igual a 12 en el curso. 8/ a0.00 P [:Endi[:iunes Y Formacidn Centro de de Produccitn de
Nota: La nota del examen sustitutorio dnicamente reemplaza a una evaluacian. No establecidas Lontinue Formacidn Bienes y Servicios
reemplaza calificaciones de trabajos o participacicn en clase. Continua
= Tener promedio final mayor o igual a 10 y menor o igual a 12 en el curso.
= No haber sido inhabilitado en el curso por faltas o ausencias injustificadas.
= No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian Continua. Segiin . —
= Pago por el derecho correspondiente programacian y Centro Coordinadara Direcitn de Centras

8153 | Reprogramacian de evaluacian - Cl ' 8/ a0.00 - . académica del de Produccitn

condiciones de Idiomas

Nota: La reprogramacicn de la evaluacidn aplica solo una vez en todo el programa y se

atenderd anicamente por mativos de salud o trabajo debidamente sustentados y documentados.
La entrega de evidencias y sustentos es obligataria. (nicamente se accede a la reprogramacian
de evaluaciones tipo examen, no aplica a trabajos, proyectos ni participacian en clase en clase.

establecidas

Centro de ldiomas

de Bienes y Servicios




