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PROGRAMA

DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REBUISITOS

DERECHD
POR TRAMITE

I]I.IRA[;IIfIN
DEL TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA QUE INICIA

EL TRAMITE

EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE APRUEBA

AUTORIDAD BUE RESUELVE
APELACION

= Formulario de Inscripcian debidamente |lenado.
= Acreditar la posesian del grado académico de bachiller o maestro
segin reglamento de Admisidn.
= Presentar el formulario de perfil curricular del postulante segin Oficina de Jefe de Oficina
11 Maestria Derecho de inscripcion por Admisidn reglamento de Admisian. 8720000 | Inmediato Nmisin Central de Consejo Directivo
(rdinaria = Presentar la carta de motivacian seqiin reglamenta de Admisidn. Admisian
= Declaracitn jurada de veracidad de documentos presentados.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales
= Pago por el derecho correspondiente.
= Formulario de Inscripcian debidamente |lenado.
= Acreditar la posesian del grado académico de maestro segin
reglamento de Admisidn.
= Presentar el formulario de perfil curricular del postulante segin -
- . Jefe de (ficina
1.2 Doctorado Derecho de inscripcian por Admisidn reglamento de Adrmisitn. o S/ 25000 | Inmediato I]fu:n.m. ,dE Central de Consejo Directivo
Ordinaria = Presentar propuesta de proyecto de investigacicn. Admisian Nmisin
= Presentar la carta de motivacian segiin reglamento de Admisidn.
= Declaracidn jurada de veracidad de documentos presentados.
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de traslado externo.
= [ertificado de Estudios originales de maestria/doctorado, que
Magstria / Derecho de inscripeicn por Admisidn aErEFiitE haber cursado y aprobado minimamente un ciclo o 16 N Jefe de Dficina o
Doctorado extraordinaria: Traslada Externo créditos. . o . S/200.00 13 dias (ficina de Central de Cansejo Directiva
= Silabos autenticados por la Institucian de origen. Admisidn Admisidn
= [onstancia de primera matricula
= Pago por el derecho correspondiente.
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= Solicitud de traslado interno. -
’ o _ - Jefe de Oficina
Maestria/ Derecho de inscripcian por Admisidn = No presentar deuda con la Universidad. ' o
1.4 . e 8/100.00 13 dias Central de Consejo Directivo
Doctorado extraordinaria: Traslado Interno = Haber aprobado |2 créditos minimos Mesa de partes \misi
. misidn
= Pago por los derechos correspondientes.
Maestria/ = Pago por el derecho correspondiente Dficina de Jefe de Dfcina
1.5 Constancia de ingreso L ) . 8/ 3a.00 2 dias . Central de Cansejo Directiva
Doctorado = Haber aprobado el proceso de Admisidn segiin reglamento vigente. Admisian Nmisin
Maestria/ Reserva de vacante = Pago por el derecho correspondiente (ficina de e de ficing
1.6 ) . .' S/100.00 a dias . Central de Consejo Directivo
Doctorado (ingresante) = No estar matriculado en semestre vigente. Admisian .
Admisidn
) . - - Jefe de Dficina
1.7 Maestria/ Cambio de especialidad ingresante Paga por EIZII'IEF‘DtIJ de cambio de ESpEE.IEthd' . S/ 30.00 a dias |]f||:||'1£|. ,dE Central de Cansejo Directiva
Doctorado = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. Admisidn Nmisin
) . . : . - Jefe de Oficina
Maestria/ Cambio de modalidad de estudio = Pago por el derecho correspondiente. ) (ficina de o
1.8 . . . . S/ a0.00 2 dias - Central de Consejo Directivo
Doctorado (ingresante) = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. Admisian Amisign
Maestria/ Convalidacian de cursos por Traslado | = Solicitud de Convalidacian de cursos ’ Dficina de Jefe de Dfiina o
19 . §/100.00 10 dias - Central de Consejo Directivo
Doctoradn Interno = Pago por derecho correspondiente. Admisidn .
Admisidn
= Solicitud de convalidacian de cursos.
Magstria/ Convalidacion de cursos oor Traslada | - Silabos visados de los cursos a convalidar. Oficina de Jefe de Oficina
110 P = [Copia fedateada del Certificado de Estudios de la maestria o 8/100.00 10 dias . Central de Consejo Directivo
Doctorado Externo L ) Admisidn .
doctorado otorgado por la Institucian de origen. Admisidn
= Pago por el derecho correspondiente.
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de e de oficina de Vicerrector
Maestria Matricula Regular gop pOndiente. §/3a000 | Inmediato Registros registros o
= No presentar deuda con la Universidad. . . académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Uficina de Jee de offcina de Vicerrector
Doctorado Matricula Regular gp PONCiEme. 8740000 | Inmediato Registros registros e
= No presentar deuda con la Universidad. o o académico
Académicos Académicos
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= Solicitud de rectificacian
Magsiria / Rectificacidn de matricul = Pago por derecho correspondiente. Jefe de oficina de Vicerrectar
23 DEES ne \ECUTICACION 08 matricLia = Estar dentro del plazo establecido para el tramite (hasta 2da. S/ a0.00 2 dias Mesa de partes registros o
octorado (inclusidn o retiro de curso) ] ! L o académico
semana segin Calendario académico) Académicos
= Sujeto a disponibilidad y horario.
Maestria/ ) = Solicitud de Reserva de matricula. . ) defe dE.DfIEIHE de Vicerrector
24 Reserva de matricula I Sin costo a dias Mesa de partes registros L
Doctoradn = No contar con matricula vigente. o académico
Académicos
= Pago por el derecho correspondiente. -
Maestria / Retiro de Ciclo = Estar matriculado en semestre vigente. ) Jefe dE.DfIEIHEI de Vicerrector
24 ) . . . L S/a0.00 a dias Mesa de partes registros o
Doctorado (Segun calendario académico) = Estar dentro del plazo establecido para el tramite (hasta 2da. \eadérmicas académico
semana sequn Calendario Académico)
Maestria / L ) = Pago por el derecho correspondiente. . |]f||:.|na te Jefe dE.DfIEII'IEI te Vicerrector
28 Actualizacian de matricula . 8/a0.00 3 dias Registros registros o
Doctorado = No presentar deuda con la Universidad. o o académico
Académicos Académicos
) . Jefe de oficina de .
21 Maesiria / Renuncia a la universidad Paga por el derecho nnrrequnqute. S/1a0.00 a dias Mesa de partes registros VIEEPTEE.W
Doctorado = No presentar deuda con la Universidad. o académico
Académicos
Maestria / T . = Pago por el derecho correspondiente. /100 . I]fu:.ma te l dE.DfIEII'IEI te Vicerrector
28 Certificado de estudios L . 4 dias Registros registros o
Doctorado = No mantener deudas con la universidad. por ciclo o o académico
Académicos Académicos
Maestria / o = [ontar con matricula vigente. Segn g I]fn:.ma de defe dE.DfIEIHEI de Vicerrector
29 Doctorado Carnet universitario « Pano oo el derecha corresoandiente g5 | Prosramacion Registros registros scadémic
gop P ' ' de SUNEDU Académicos Académicos
Magstria / « Lontar con matricula vigente. Segtn Oficina de Jefe de oficina de Vicerrectar
210 gestria Duplicado de carnet universitario = [opia de la denuncia policial por pérdida o robao. 8/40.00 | Programacin Registros registros -
Doctorado académico
» Pago por el derecho correspondiente. de SUNEDU Academicos Academicos
Maestria / EI]I'ISt’EI'IEIE - = Solicitud de constancia especifica. . [lfIEIII'IE te efe dE_DﬂEma te Vicerrector
(Matricula, notas y otras especificas para . 8/a0.00 03 dias Registros registros L.
Doctorado = Pago por el derecho correspondiente. o o académico
uso externo) Académicos Académicos
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Oficina de Jefe de oficina de

912 Maestria / Ficha de Matricula Vicerrector

Doctorada (Fdatezda para uso externo) = Pago por el derecho correspondiente. 8/22.00 02 dias REQI’StI"'EIS rEgl’str‘us scadémico
Académicos Académicos
Magstria / Oficina de Jefe de oficina de Vicerrector
213 gestria Récord Académico = Pago por el derecho correspondiente. S/a0.00 05 dias Registros registros o
Doctorado o o académico
Académicos Académicos
= Matricularse en curso de repitencia Oficina de Jefe de oficing de .
9214 Maestria / Repitercia d $/80.00 nmedi Regist iot Vicerrector
- Doctorado BpItencia de curso Nota: El concepto se carga automaticamente, luego de realizar la matricula en : nmediato BgIsIros registros académico
el curso a repetir. Académicos Académicos
’ = Pago por el derecho EDFFES[]IEII'I.['IEI'ITE . Oficina de Jefe de oficing de .
Maestria / . = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de i ) . Vicerrector
215 Constancia de egresado . §/100.00 03 dias Registros registros o
Doctorado estudios. académico

o Académicos Académicos
= No mantener deudas con la Universidad.

= Solicitud dirigida al Programa respectivo de maestria.

= Ser estudiante o egresado de maestria de |a Facultad de Ciencias Coordinador

Evaluacian de proyecto de Tesis por

2 Messtrin | 0 e de Salud. $/100.00 pmgsffmﬂﬂ"mn dEME:F?ES de Unidad df‘f:tf; 0"
= [l ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF) P de posgrado Posg
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacidn en versidn
digital del Proyecto de Tesis (Word y POF)
Magstria / Inscripeitin del Proyecto de . Denlaramun Jurada de responsabilidades debidamente llenada y S /450.00 , Unidad de Euurdmadur Director
3.2 T firmada por el autor o autores 1 dias de Unidad
Doctorado investigacian posgrado de posgrado

= Haber aprobado 30 créditos y de manera obligatoria, las
asignaturas de investigacion del primer y sequndo ciclo académico
del plan de estudios vigente.

= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.

de posgrado

"Base Legal: DS N° 017-200- SA. Reglamento de ensayos Clinicos en el Pert modificado mediante DS N° D0B-2007-SA
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= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado §/2000.00 Coordinador
23 Maestria / Designacian de asesor de Tesis = Contar con resolucidn que aprueba el avance de proyecto de (individual) 15 dias Unidad de de Unidad Director
' Doctorado investigacidn investigacian y que tendré vigencia de dos afios. S/1300.00 posgrado de posarad de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupal x 2) posg
= Solicitud dir.igida a la Unidad de Posgrado. $/500.00 .
) o » Haber culminado el plazo de la asesorfa. (individual) . Coordinador .
Maestria/ | Asesoria de investigacidn - ) individua ’ Unidad . Director
3.4 Doctorads | comolementaria = Informe del asesor sustentando extensidn de asesoria para a dias de posarado de Unidad de nosarada
P garantizar la sustentacidn de tesis. $/400.00 Posg de posgrado Posg
» Pago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupel x 2)
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado §/2000.00 Coord
) iy R, (individual) . oordinador .
Maestria / . Adjuntar el proyecto de investigacian ' Unidad . Director
34 Asesoria de investigacian - 2da. vez . 15 dias de Unidad
Doctorado » Resolucion que aprueba el avance de proyecto. /1300.00 de posgrado de posgrado
. p | derech diont da aut de posgrado
ago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupal x 2)
Meestria/ | Revision de tesis = Solicitud de inscripeidn dirigida a la Unidad de Posgrado ’ Unidad Euurdmadnr‘ Director
36 . y = Informe aprobatorio del asesor. S/6a0.00 1 dias de Unidad
Doctorado | (previo a la sustentacidn) . de posgrado de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor de posgrado
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado Coardinadar
27 Maestria / Sustentacion de Tesis = Unejemplar de la t.E!SIS Bn versidn d|g|t.a| (Word y PDF) S /65000 90 dias Unidad de Urnidad Director
Doctorado = |nforme aprobatorio del revisor de tesis de posgrado de posgrado
. de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado Coardinadar
28 Maestria / Sustentacion de Tesis - 7da. vez = Unejemplar dela t.E!SIS Bn versidn dlglt.al (Word y PDF) S /65000 90 dias Unidad de Urnidad Director
Doctorado = |nforme aprobatorio del revisor de tesis de posgrado de posgrado
. de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.
’ I ) . Coordinador .
29 Maestria / REI.“:’[IfIEEIEIDI‘I de titulo de proyecto de « Pag por el derecho correspondiente, $/5000 c dias Unidad de Unidad Director
Doctorado | tesis de posgrado de posgrado
de posgrado
= Solicitud de carta de presentacidn
Magstria / = [ontar con matricula vigente Unidad Coordinador Director
aestria Carta de Presentacian - Posgrado = Pago por el derecho correspondiente. S/3a.00 3 dias de Unidad
Doctorado , o . de posgrado de posgrado
= Contar con previa aceptacian formal de la entidad en la que se va de posgrado
realizar el estudio.
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41

Maestria /
Doctorado

= Pago por el derecho correspondiente.
= Haber iniciado el tramite para obtencidn del grado.

§/42.00

Constancia de trémite de grado

3 dias

Oficina de Grados y
Titulos

Jefe de grados
y titulos

Vicerrector
académico

42

Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Haber aprobado el total de créditos del plan de estudios.
= Tres (03) fotografias a color tamafio pasaparte, fondo blanco.
= Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o lengua nativa
en nivel intermedio, entre las siguientes modalidades:
- [ertificado de culminacidn del nivel intermedio emitido por el
Centro de Idiomas de la LCH.
- Examen de suficiencia del idioma extranjero para acreditar el nivel
intermedio por el Centro de |diomas de la UCH,
= Resolucion de haber aprobado la sustentacidn tesis
= No mantener deudas con la universidad.
= Pago por el derecho correspondiente.

§/2000.00

Carpeta de grado de maestria

43 dias

Oficina de Grados
y Titulos

Jefe de grados
y titulos

Vicerrector
académico

Doctorado

= Solicitud del grado académico de doctor.
= Tres (03) fotografias a color tamafio pasaparte, fondo blanco.
= Acta de sustentacion aprobatoria de |a tesis de investigacidn.
= Acreditar el conocimiento de dos idiomas extranjero en nivel
intermedio, uno de ellos puede ser idioma nativo, entre las
siguientes modalidades:
- Certificado de estudios de nivel intermedio emitido por el Centro
de |diomas de la LCH.
- Examen de suficiencia de idioma extranjero para acreditar el nivel
intermedia por el Centro de |diomas de la UCH,
= Pago por derecho de grado académico de doctor
= No mantener deudas con la universidad.

Carpeta de grado de Doctor 8/2000.00

43 dias

Oficina de Grados
y Titulos

Jefe de grados
y titulos

Vicerrector
académico

bk

Maestria /
Doctorado

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

Duplicada de Diploma Profesianal - = Devolucicn del diploma deteriorado o mutilado.

DETERICRD 0 MUTILACION = Declarscin jurada. /85000
= (13 fotografias tamafio pasaporte

= Pago por el derecho correspondiente.

43 dias

Oficina de Grados
y Titulos

Jefe de grados
y titulos

Vicerrectaor
académico




= Pago por el derecho correspondiente.
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= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
45 Maestria /| Duplicado de Diploma Profesional - = [opia de la Denuncia Policial por pérdida o robo. $/850.00 45 dias Oficina de Grados | Jefe de grados Vicerrector
) Doctorado | PERDIDA O ROBD = (I3 fotografias tamaio pasaparte ' y Titulos y titulos académico

5 Maestria / Autentlnann?n de original de Diploma de | Miuntar el diploma arigina $/100.00 2 dias Secretaria Secretario Rector
Doctoradn | grado académico . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
Maestria / | Autenticacidn de copia del Diploma de ) Sn.hthd de E.IUtE"tIFEEmn de copia de diploma i Secretarfa Secretario
3.2 o = Adjuntar copia de diploma §/100.00 3 dias Rectar
Doctorade | grado Académico . General General
= Pago por el derecho correspondiente
Maestria / | Autenticacidn de documentos originales ) Su.hthd de Autentlcgclun deid.nnumentus I]r‘I.gII'IB|ES ) Secretaria Secretario
2.3 . " ; = Adjuntar |a constancia o certificado de estudios. §/100.00 3 dias Rector
Doctorado | (Constancias - Certificados de estudios) . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
Maestria / . . = Solicitud dlr‘lgldﬂ’ﬂ Senretarla académica. S/ 800 , Secretaria Secretario
a4 Visado de silabo = [ontar con los silabos impresos. , 3 dias Rectar
Doctorado ) por cada silabo General General
= Pago por el derecho correspondiente.
55 Maestria / Duplicado de silabo = Solicitud dirigida a Secretaria aqademlca S/ II].[![I c dias Secretarfa Secretario Rectar
Doctorado = Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo General General
a.B Maestria / Copia de Resolucidn = Pago por el derecho correspondiente. S/ 2a.00 | dia Secretarfa Secretario Rectar
Doctorado General General
57 Maestria / Euplalﬂllartlflcada de Resolucion de grado | Paga por el derecha correspondiente. §/25.00 9 dias Secretaria Secretario Rector
Doctorado | académico General General

Maestria / Prarroga de pago = Solicitud desde ERP del estudiante para su reprogramacian. . ' Oficina de Jefe de
" I o Sin costn 03 dias o S Gerente General
Doctorado (Reprogramacitn de deuda de a2 cuotas) | = Documentos que justifiquen la reprogramacian de pagos. Servicio social Servicio social
= Solicitud al corren: serviciosocial@uch.edu.pe
Maestria / Regularizacian de deuda = Estudiantes matriculados que abandonaran estudios (no hizo retiro ) Oficina de Jefe de
. . . ) S/400.00 05 dias o o Gerente General
Doctorado (Por abandono de ciclo) de ciclo) y/o su promedio ponderado es menor o igual a a. Servicio Social Servicio social

= Pago por el derecho correspondiente.
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Magstria / = Solicitud de examen de clasificacian. St Coordinacién | Direccién de Centros
11 Examen de clasificacidn de idioma = Estudiante o egresado de posgrado al momento de solicitar el tramite. | §/50.00 B9 1 Centro de idiomas | académica del de Produccion de
Doctorado ' programacicn i ) .
= Pago por derecho correspondiente. Centro de Idiomas | Bienes y Servicios
= Solicitud ,de examen para acreditar el dominio del idioma INGLES,
L . PORTUGUES o QUECHUA en el nivel BZ (intermedio terminada).
Examen de suficiencia de INGLES, . . ) o A
) p = Fl solicitante debe ser estudiante UCH de posgrado con matricula Coordinacian | Direccidn de Centros
Maestria /| PORTUGLES Y QUECHUA . . L Segiin . . iy
1.2 ) » vigente al momento de iniciar el trémite. $/400.00 .. | Centro de idiomas | académica del de Produccitn de
Doctorado (exclusivo para obtencidn del grado de . v . - programacidn . . -
) = Adjuntar certificaciones o sustentos que acrediten el conocimientao del Centro de Idiomas | Rienes y Servicios
maestrfa o doctor) ) ) ) ) .
idioma a nivel BZ (intermedio terminado).
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de examen para acreditar el dominio del idioma en el nivel B2
(intermedio terminadao).
= [ontar con el visto bueno de la Unidad de Posgrado respecto al idioma
Examen de Suficiencia de OTRDS IDIOMAS ] i qradhresy Coondinaian | Direccitn do L
Magstria /| (diamas ue no brinde e Centro e Idomas - que se desea acreditar. Seqin oordinacidn ireccidn de Centros
73 . . = Fl solicitante debe ser estudiante UCH de posgrado con matricula | S/500.00 .. | Centro de idiomas |  académica del de Produccidn de
Doctorado exclusivo para la obtencidn del grado de . o L programacidn . . .
maestria) vigente al momento de iniciar el tramite. Centro de Idiomas | Rienes y Servicios
= Adjuntar certificaciones o sustentos que acrediten el conocimiento del
idioma a nivel BZ (intermedio terminado).
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Certificado de estudios en UCH. Direccitn de Centras
Maestria / Certificado de Estudios = Haber aprobado todos los ciclos de estudio del idioma. ' Registros Jefe de registros -
) O S/80.00 3 dias o e de Produccidn de
Doctorado (por nivel alcanzadn) = No tener deudas en Centro de idiomas. Académicos académicos . .
. Bienes y Servicios
= Pago por el derecho correspondiente.
Magstria / = Solicitud de Constancia de estudios Redistros lefe de redistras Direccin de Centros
15 Constancia de estudios = No tener deudas en Centro de idiomas. S/a0.00 2 dias gisr e de Produccidn de
Doctorado . Académicos académicos . .
= Pago por el derecho correspondiente. Bienes y Servicios




