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DURACION

DENOMINACIAN DEL TRAMITE REQUISITOS DERECHD POR TRAMITE DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE AUTORIDAD QUE APRUEBA EL
INICIA EL TRAMITE TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

. OFICINA CENTRAL DE ADMISIGN

= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Contar con el titulo profesional seqin reglamento de admisidn.
T Dergnhq de inscripcidn por a.drnisic’m . PFES.EI.'I’tEIF el formulario de perfil curricular del postulante segin reglamento de S/ 700.00 Inmediato Dfinipq 'dE Jefe de Dfinirla” Consejo Directivo
ordinaria - Sequnda especialidad Admisian. admisidn Central de admisidn
= Presentar la carta de motivacion segin reglamento de Admisidn,
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de traslado externo.
Derecha de inscripcian por admisian = Certificado de Estudios originales de segunda especialidad, cursadao y aprobado - -
o o . - . [ficina de Jefe de Oficina e
12 | extraordinaria: Traslado externo - minimamente un ciclo o |5 créditos. S/ 200.00 15 dias - . Consgjo Directivo
- ) . o . Admisidn Central de Admisicn
Sequnda especialidad = Silabos autenticados por la institucian de origen.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de traslado interno.
Derecho de inscripcign por admision = No presentar deuda con la Universidad. " Jefe de Dfic
1.3 |extraordinaria: Traslado interno - = Estar sujeto a la disponibilidad de vacantes aprobadas y obtener un dictamen 8/100.00 1 dias esa ele c8 tiina Consejo Directivo
. - . de partes Central de Admisicn
Segunda especialidad favarable en |a evaluacidn de expediente efectuada por la facultad receptora.
= Pago por el derecho correspondiente.
1.4 EIZII'IS’[?I‘IFIE d Ingreso - Segunda = Pago por concepto de constancia de ingreso. S/ 3a.00 02 dias |]f||:||.1a. ,de e de Df'“”.“., Consejo Directivo
especialidad Admisidn Central de Admisicn
= No estar matriculado en semestre vigente. ici ici
1.5 |Reserva de vacante . d S/100.00 a dias I]fu:mq ,dE Jefe de Dﬁ.ﬂ,ma de Consejo Directivo
= Pago por el derecho correspondiente Admisidn Admisian
) . ) = Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante. ici ici
1.6 |Cambio de especialidad de ingresante gop , P P , P , S8/30.00 05 dias [”'“'T'E. ,dE Jefe de I].ﬁ.E,ma te Consejo Directivo
= No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. Admisian Admisian
2. REGISTROS ACADEMICOS
Matricula Regular - Oficina de
Sequnda especialidad = No presentar deuda con [a Universidad. . ) Jefe de Oficina de Vicerrector
. S/300.00 Inmediato Registros . . L
= Pago por el derecho correspondiente. Aeadémicas Registros Académicos Académico
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHD POR TRAMITE

DURACIGN
DE TRAMITE
(Dias hébiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

= Realizarlo seqin calendario académico vigente.

i
e
T

22 REE“ﬁEEmn dE matricula = Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. 8/ a0.00 02 dia Mesa Jgfa de I]fn:m’a de VIEEFTEE.tDF
(Inclusidn o retiro de cursos) _ de partes Registros Académicos Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Haber dejado de estudiar un semestre como minimo ' lefe de Dficina d i t
2.3 | Actualizacion de matricula = No presentar deudas con la Universidad. S/4a0.00 02 dia s ele dg LTIcifa (2 \uerrector
. de partes Registros Académicos Académico
= Pago por el derecho correspondiente
Reserva de matricula = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. . ) Mesa Jefe de Oficina de Vicerrector
24 ; ) . _ Sin costo 05 dias _ L o
(Segtn calendario académico) = Pago por el derecho correspondiente de partes Registros Académicos Académico
_ _ = No adeudar a la Universidad a |a fecha del tramite. Oficina de - .
Retiro de ciclo . i ) Jefe de Oficina de Vicerrector
24 ; . . = Fago por el derecho correspondiente S/ a0.00 05 dias Registros . o o
(Segtn calendario académico) o n _ o Registros Académicos Académico
Nota: Con asistencia o no, puede solicitarlo hasta la 4ta semana de estudios. Académicos
) ) = No adeudar a la Universidad a |a fecha del tramite. ficina de - )
Retiro de ciclo extemporanen . . . Jefe de Oficina de Vicerrector
28 ; ) - = Fago por el derecho correspondiente S/150.00 05 dias Registros . . o
(Segtn calendario académico) o - _ o Registros Académicos Académico
Nota: Con asistencia o no, puede solicitarlo solo hasta la Tma semana de estudios. Académicos
Renuncia a la universidad - Segunda = Pago por el derecho correspondiente. . I]fu:.ma de Jefe de Oficina de Vicerrector
2.1 o L 8/1a0.00 05 dias Registros . o o
especialidad = No presentar deuda con la Universidad. o Registros Académicos Académico
Académicos
Certificadn de estudios - Segunda = No presentar deuda con [a Universidad. §/100.00 ’ I]fu:.ma de Jefe de Oficina de Vicerrector
28 o . . 04 dias Registros . - o
especialidad = Pago por el derecho correspondiente. por ciclo o Registros Académicos Académico
Académicos
Constancia - Sequnda especialidad Oficina de - .
2.9 | (de estudio, notas u otro especifico parauso | = Pago por el derecho correspondiente. S/ 43.00 07 dias Registros J'.afE te |]f||:|n'a d.E VIEEFTEE.tDF
_ Registros Académicos Académico
externo) Académicos
Ficha de Matricula - Segunda Oficina de Jefe de Oficina de Vicerrectar
210 | especialidad = Pago por ficha de matricula S/25.00 07 dias Registros . - o
. Registros Académicos Académico
(Fedateada para uso externa) Académicos
o = Realizar matricula en curso de repitencia. Oficina de - .
Repitencia por curso - Segunda . " . ) Jefe de Oficina de Vicerrector
21 . = Pago por el derecho correspondiente (se carga automaticamente luego de S/80.00 Inmediato Registros ) . -
especialidad . o Registros Académicos Académico
matriculado en el curso) Académicos
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DURACIAN
DENOMINACICN DEL TRAMITE REQUISITES DERECHE POR TRAMITE ] mmﬁ ) N | AT APRUEEAEL R ot e
o . Oficina de - ,
. _ = Pago por concepto de certificado de estudios. 8/ a0.00 ) ) Jefe de Oficina de Vicerrector
212 | Certificado de estudios o _ 04 dias Registros _ L o
= No presentar deuda con la Universidad. por ciclo o Registros Académicos Académico
Académicos
= Fago por el derecho correspondiente.
213 |Rectificacin de datos = Solicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicos. S/100.00 07 dias s 'J'.afg de Dflmn,a dE VIEEN,‘EE.W
L . de Partes Registros Académicos Académico
= Documenta de identidad actualizado.,
L = Encontrarse matriculado como alumno regular. Segin g |]f||:.|na te Jefe de Oficina de Vicerrector
214 | Carnet universitario o 8/ 25.00 programacitin Registros . L o
= Pago por concepto de carnet universitario. MINEDL o Registros Académicos Académico
Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. Oficina de - .
. L . L . Jefe de Oficina de Vicerrector
219 | Duplicado de carnet universitario = Pago por concepto de duplicado de carnet universitario. 8/ 4000 0l mes Registros Redistros Acadsmicos \eadémica
= Copia de la denuncia policial por PERDIDA 0 ROBO ' Académicos .
REEDF_d Anadéminu fedateado - Segunda . ' DfIE.II'IE de Jefe de Oficina de Vicerrector
216 |especialidad = Pago por el derecho correspondiente 8/a0.00 05 dias Registros . L o
o Registros Académicos Académico
(para uso externo) Académicos
Constancia d do - Seaund = Pago por el derecho correspondiente Dficina de Jefe de Dficina d i t
g7 | -onstancia fe egresacn = oegunta = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de estudios. 5/100.00 03 dias Registros ete e Licia a2 \cerractor
especialidad o . Registros Académicos Académico
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos
3. LINIDAD DE POSGRADD
= Solicitud dirigida a la Unidad d d i
Rectificacian de titulo de proyecto de DGR CIrgica 8 13 FIAAC 12 posgrady ' Unidad Ennrdlnadur Director
3l . iy = Pago por el derecho correspondiente. S/ 80.00 05 dias de Unidad de
tesis (con resolucitn) , , de Posgrado de Posgrado
= [nforme de conformidad de asesor de tesis. Posgrado
= Solicitud dirigida a la Unidad de posgrado .
- . ) . . Coordinador _
3.2 |Carta de Presentacitn para trabajo de = Contar con matricula vigente ) Unidad , Director
o L , - ) ) S/ 3a.00 03 dias de Unidad de
investigacidn - Segunda especialidad = Contar con previa aceptacidn formal de |a entidad en la que se va realizar el de Posgrado Posgrado de Posgrado
estudin.
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B LTS DEPENDENCIADUE | AUTORIDAD UE APRUEBA EL AUTORIDAD OUE RESUELVE

INICIA EL TRAMITE TRAMITE APELACION

DENOMINACIAN DEL TRAMITE REQUISITOS DERECHD POR TRAMITE DE TRAMITE
(Dias habiles)

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= Adjuntar un ejemplar del proyecto de investigacidn en versian digital del Proyecto
de Tesis (Word y POF)

Inscripcidn del trabajo académico = Declaracion Jurada de responsabilidades debidamente llenada y firmada por el Ui Coordinadar .

o ) nidad , Director

3.2 | (Proyecto de investigacian) - Segunda autor o autores S/300.00 1o dias de Pasarad de Unidad de de Pasarad

Especialidad profesional = Haber aprobado 43 créditos y de manera obligatoria, las asignaturas de  rosgradn Posgrado e rosgraco
investigacian del primer, sequndo y tercer ciclo académico del plan de estudios
vigente.

= Pago por el derecho correspondiente.

= Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian de la Unidad de Posgrado de la
Facultad respectiva para la designacidn del jurado.

= La versidn final del Trabajo Académico (Proyecto de Investigacion) en formato
digital (Word y PDF) Coordinad

= |nforme de conformidad para sustentacian del Trabajo Académico (Proyecto de S/550.00 15 dias Unidad pordinacdor Director

Investigacian). de Posgrado de lnidad de de Posgrado
= |nforme de Turnitin emitida por el jurado revisor. Posgrado
= Declaracidn jurada de uso responsable de inteligencia artificial a cargo del

egresado.
= Pago por el derecho correspondiente.

Sustentacidn de trabajo académico
3.3 | (Proyecto de Investigacidn) - Sequnda
especialidad

= Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian de |a Unidad de Posgrado de la
Facultad respectiva para la designacian del jurado.

= La version final del Trabajo Académico (Proyecto de Investigacion) en formato
digital (Ward y PDF) Coordinadar

= |nforme de conformidad para sustentacian del Trabajo Académico (Proyecto de Unidad Director

Investigacidn). 5/aa0.00 a dias de Posgrado de Unidad

= |nforme de Turnitin emitida por el jurado revisor.
= Declaracidn jurada de uso responsable de inteligencia artificial a cargo del

ﬂyi- . egresado.
%@ = Pago por concepto de designacidn de jurado examinador.

Sustentacidn de trabajo académico
3.4 | (Proyecto de Investigacion) por 2da vez -

Segunda especialidad de Posgrado

de Posgrado
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHD POR TRAMITE

DURACIGN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE APRUEBA EL

TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

APELACION

(Dias habiles)

Coordinador

interno - Segunda especialidad

= Pago por derecho correspondiente.

convalidacian

a5 Eunstgnpia de practicas - Sequnda = Pago por el derecho Eurrespundlen'te . . 8/ 3500 05 dias Mesa 4o Unidad Director
especialidad = Haber completado el periodo de précticas preprofesionales de partes de Posgrado
de Posgrado
4. GRADDS Y TITULOS
= Solicitud dirigida a la Unidad de Segunda Especialidad
= Pago por el derecho correspondiente
Carpeta de titulacian - Sequnda = Haber aprobado el total de EFE.d,ImS EStah.lgmdDS en el plan de ?StUde' i Oficina de Jefe de Grados y Vicerrector
41 . = Haber aprobado la sustentacién de tesis y entregado un ejemplar para su S/1a00.00 45 dias ) ) -
especialidad Cor - Grados y Titulos Titulos Académico
publicacitn en el Repositorio LCH.
= Tres (03) fotografias a color tamafio pasaporte, fondo blanco.
= No mantener deudas con |a universidad.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
47 Duplicado de titulo de Segunda = [opia de la denuncia palicial por pérdida o robo. 8/850.00 45 dias Oficina de Jefe de Grados y Vicerrector
““ | especialidad - PERDIDA O ROBO = (13 fotogratias tamaiio pasaporte ' Grados y Titulos Titulos Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
_ ) = Devolucion del diploma deteriorado o mutilado. - _
43 Duplicado de titulo de Sequnda | « Delaracitn iurad S/ 850.00 45 di Oficina de Jefe de Grados y Vicerrector
" | especialidad - DETERIORD 0 MUTILACION | ™ ~ECiaracion jaraca. - ' | Brados y Titulos Titulos Académico
= (3 fotografias tamafio pasaporte.
= Pago por el derecho correspondiente.
9. CONVALIDACIONES
5 Convalidacitn de cursos por Traslado = Solicitud de convalidacian de cursos $/(00.00 (0 dias Mmisicn Comisidn de Vicerrector

Académico

;},‘
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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHD POR TRAMITE

DURACIGN
DE TRAMITE
(Dias hébiles)

DEPENDENCIA GUE AUTORIDAD QUE APRUEBA EL

A AUTORIDAD QUE RESUELVE
INICIA EL TRAMITE TRAMITE

APELACION

= Solicitud de convalidacian de cursos.
57 Convalidacidn de cursos por Traslado = Silabos visados de los cursos a convalidar. $/100.00 15 dias Nmisign Comisidn de Vicerrector
" | externo - Segunda especialidad = [opia fedateada del certificado de estudios de la carrera profesional de origen. ' convalidacidn Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
. . . - . . . Unidad de , .
Equivalencia de plan de estudios = Solicitud de equivalencia de plan de estudios. ' Vicerrector Vicerrectar
a3 . . . S/ 60.00 10 dias Sequnda o o
(Por cambio de plan de estudios) = Pago por el derecho correspondiente. e Académico Académico
Especialidad
B. SECRETARIA GENERAL
\tenticacidn de ariginl o del = Solicitud de autenticacion de titulo Secretar
gy |/\iemicacion te origina’ b Copia e = Adjuntar el titulo original o copia segin el caso. 8/100.00 03 dias ecretarta Secretario General Rectorado
titulo - Sequnda especialidad _ General
= Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacitn de documentos originales - | = Solicitud de autenticaciin de documentos originales Secretari
B.2 |Sequnda especialidad (Constancias y = Adjuntar la constancia o certificado de estudios. 5/100.00 3 dias EEE;E;;H Secretario General Rectorado
Certificados de Estudios) = Pago por el derecho correspondiente.
Carta d vacifin - Estudiantes d = Solicitud de carta de presentacian Secretar
g3 |J2rd 06 presentacion = LSIUGAMES 06 | | yoeieula vigente (estudiante) 8/3a.00 3 dias ecretaria Rectorado Rectorado
Segunda especialidad _ General
= Pago por el derecho correspondiente.
Copia de resolucidn 8/10.00 Secretaria
B.4 | (Copia simple adicional de Resolucitn que = Pago por derecho correspondiente. N | dia Secretario General Rectorado
: por hoja General
otorga el titulo)
[ ifi S/ 00.00 i
B.5 Ennstanmals’ ‘ BEFtlfmadn.S pard = Solicitud dirigida a Secretaria General, detallando los datos a consignar. . 20 dias REQI,S“?US Rectorado Rectorado
homalogacidn en el exterior por ciclo Académicos
6B i
Copia certificada de resolucidn = Fago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias SEZ:]E;:;'E Secretario General Rectorado

Seasd
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B LTS DEPENDENCIADUE | AUTORIDAD UE APRUEBA EL AUTORIDAD OUE RESUELVE

INICIA EL TRAMITE TRAMITE APELACION

DENOMINACIAN DEL TRAMITE REQUISITOS DERECHD POR TRAMITE DE TRAMITE
(Dias habiles)

7. OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

7 Prarroga de pago (ficina de Servicio Coordinador de

= Solicitud desde ERP para su reprogramacian Sin costo 03 dias Gerente General

(Reprogramar hasta 2 cuotas de deuda) Social Servicio Social
Reaularizacitn de deudas - Sequnda = Ser estudiante matriculado que abandono estudios (no realizd retiro de ciclo)
79 ESgEEiE“dEd ] con promedio ponderado menor o igual a a. S/ 400.00 05 dias (ficina de Servicio|  Coordinador de Gerente Beneral
' P = Solicitud dirigida a Oficina de Servicio Social. ' Social Servicio Social

Por abandono de cicl .
(Por abandono de ciclo) = Pago por el derecho correspondiente.

-



