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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR DEPENDENCIA BUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE RESUELVE

LA LI LS RS INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN

TRAMITE

. OFICINA CENTRAL DE ADMISION

= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian.

L | =Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de (ficina Jefe de Dficina
1 |ns§r|p§|un al Cancurso de Admisidn educacitn secundaria o constancia del logro de aprendizajes. 8/200.00 | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Ordinario = Declaracitn jurada de veracidad de documentos presentados Admisitn Admisidn
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcion.
Inscripcidn al Concurso de Admision | = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de Oficina Jefe de Oficina
1.2 | Extraordinario: Centro educacion secundaria o constancia de logro de aprendizajes s/.200.00 Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Preuniversitario = Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisicn Admisian

= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).

= Formulario de inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada de |os certificados de estudios de los cinco afios de

o . educacion secundaria o constancia de logro de aprendizajes.
Inscripcian al Concurso de Admisidn

Eytraordinario, Alta rendirient = Documento que acredite haber alcanzado uno de los cinco primeros Oficina Jefe de Oficina

xtraordinario: Alto rendimiento o oo : . .

1.3 (1079 30 49y 59 puesta en educacio puestos en el orden de mérito académico en Secundaria. 5/ 200.00 Inmediato | Central de Central de Consejo Directivo
+£7 % Ay 07 PUBSLO BN BOUCACION | o Yaber poncluido |os estudios secundarios en los dos afios anteriores Admisidn Admisidn

Secundaria) inmediatos a la fecha de inscripcidn.

= Declaracicn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).




Versidn: N2 01-2026
Tnnlrnn“' “c" = PHEG nnnn Fecha actualizacidn: 29/11/2025
TARIFARID DE TRAMITES ACADEMICOS - ADMINISTRATIVOS DE LA UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES Pagina: 2125
Elaborado: Revisado: Aprobado:

Oficina de Tesorerfa

Gerencia General - Area de Asesoria Legal UCH

Resolucian N® 002-2026-R-UCH de fecha 03-01-2026

DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO POR

DURAFIﬂN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA BUE

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

= Formulario de Inscripcion debidamente |lenado.

= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de
educacidn secundaria o constancia de logro de aprendizajes

= [opia de la Credencial como miembro de |a seleccion departamental o
nacional y/o haber participado en certdmenes nacionales e
internacionales de |os dltimos afios.

= Carta de presentacian del presidente del IPD y/o del director del [PD de

TRAMITE

(Dias habiles)

INICIA EL TRAMITE

APRUEBA EL TRAMITE

APELACIGN

Inscripcian al Concurso de Admisidn |a localidad. . Jefe de Dficina
. . . 'E . d h IJ d . d f |t ti d d . . [H:IL‘IFIB EEﬂtPﬂl . n .
14 | Extraordinario: Deportistas onstancia de no haber sido sancionado por Talta grave 0 actividades | Sin costo Inmediato L Central de Consejo Directivo
- . . . L " de Admisidn .
Calificadas. antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia de la Admisidn
Federacion o Comisidn Nacional Respectiva.
= Declaracitn jurada de veracidad de |os documentos presentados.
= Declaracion jurada dando su compromiso de participacion en la
representacion del equipo de la universidad en el deporte de su
especialidad.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
= Formulario de Inscripcian debidamente |lenado.
= Copia de Resolucion de CONADIS que acredite la condicion de
. . discapacidad.
Inscripcidn al Concurso de Admisidn . . . . iCi
PEIin & = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de . . Oficina Central Jee de Dficina o
1.5 | Extraordinario: Personas con . . . . Sin costo [nmediato . Central de Cansejo Directivo
. , educacitn secundaria o constancia de logro de aprendizajes. de Admisidn .
Discapacidad Admisidn

= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

= Formulario de Inscripcion debidamente |lenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada por la institucian de origen del Grado de Bachiller o

Inscripcion al Concurso de Admisitn Titulo Profesional otorgado por la |ES de origen. N Jefe de Dficing
1B | Extraordinario: Fscuelas de educacian | * Copia fedateada de Certificado de Estudios emitidos por la EES. §/200.00 15 dias Dficina E.EI?FFHI Central de Consejo Directivo
superior (FFS) = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. de Admisitn Admisi6n
= Declaracitn jurada de veracidad de |os documentos presentados.
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
= Formulario de Inscripcion debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada por la institucian de origen del Grado de Bachiller
Técnico o del Titulo Técnico o profesional emitido por la Institucian de
Inscripcian al Concurso de Admisidn origen. Dficina Central Jefe de Dficina
1.7 | Extraordinario: Instituto de Educacidn | = Copia certificada por la institucitn de origen de los certificados 5/ 200.00 a dias du:ma entra Lentral de Consejo Directivo
: . , . : e Admisidn o
Superior (IES) estudios del Instituto de Educacidn Superior. Admisicn
= No exceder a cinco afios desde su egreso de EES.
= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= Copia fedateada del Certificado de Estudios por la institucion de origen. .
Inscricitn al C de Admisign | = Constancia de ingreso a la universidad (universidad de origen) Oficina Central Jefe de Dficina
nscripcian al Concurso . icina Centra e
18 Extraordinario: Traslado Externo = Constancia de Referencias Disciplinarias (universidad de origen) §/200.00 13 dias de Admisidn EAEd”t'TE_l,dE Consejo Directiva
misian

= Declaracitn jurada de veracidad de los documentos presentaduos.
= Declaracicn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Formulario de Inscripcion debidamente |lenado.

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

9 Inscripeian al Concurso de Admisign | = Pago por derecho de inscripeidn S/ 10000 5 di Oficina Central JEEE te Dlﬂl;mﬂ Consia Direct
. Extraordinario: Traslado Interno = Récord Académico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del : 1as de Admisidn E”t'fﬂl, e onsejo Uirectiva
estudiante) Admisidn
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
L .. | =Pago por derecho de inscripcidn. N Jefe de Dficina
10 Inscr|pc|pn Ell Concurso de Admision |, Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. S/ 700.00 15 dias Dficina qutral Central de Consejo Directivo
Extraordinaric: Segunda Carrera = Jeclaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo de Admisidn Admisidn
Profesional - Egresado LICH para mayores de edad).
= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian
= Copia fedateada por la institucion de origen del Certificado de Estudios.
Inscripeitn al Concurso de Admisin | . Copia autenticada del diploma del Grado de Bachiller o del Titulo Oficina Central Jefe de Dficina
L1l | Extraordinario: Segunda Carrera Profesional. 8/ 200.00 [ dias de Admisiin Central de Cansejo Directivo
Profesional - Externos = Declaracitn jurada de veracidad de los documentos presentados Admisidn
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
Ofic Jefe de Oficina
. . . icina Central o
112 | Constancia de Ingreso = Pago por concepto de Constancia de Ingreso. 8/ 3a.00 02 dias de Admisiin Central de Consejo Directivo
Admisian
= Pago por concepto de reserva de vacante Oficina Central Jee de Dficina
113 | Reserva de Vacante 0P P ) ' S/ a0.00 05 dias L Central de Consejo Directivo
= Vélido para | 0 2 semestres maximo. de Admisidn L
Admisidn
14 | Cambio de especialidad de postulante | Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante. S/ 7000 05 dias Oficina Central JEEZ:;EDH;”E

= No estar matriculado en el semestre vigente de estudio.

de Admisidn

Admisidn

Consejo Directivo
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

2. REGISTROS ACADEMICOS

REQUISITOS

DERECHO POR

TRAMITE

DURACIAN

DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

APELACIGN

= Pago por concepto de matricula Oficina de Jee de [ficing Vicerrectorado
21 | Matricula Regular gop P N S/ 250.00 Inmediato Registros de Registros .
= No presentar deuda con la universidad. . o Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Oficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
2.2 | Matricula Extemporénea gop P L S/ 280.00 Inmediato Registros de Registros L
= No presentar deuda can la universidad. o o Académico
Académicos Académicos
= Haber desaprobado la asignatura o no haber llevado la asignatura en el (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
2.3 | Matricula Ciclo de Nivelacian ciclo regular. S/ a0.00 [nmediato Registros de Registros o
. ) o o Académico
= Pago por derecho respectivo de matricula. Académicos Académicos
= Pago por actualizacion de matricula (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectaradn
24 | Actualizacion de Matricula = No presentar deuda con |a universidad. S/ a0.00 05 dias Registros de Registros o
: . . o o Académico
= Haber dejado de estudiar un semestre como maximo. Académicos Académicos
= Pago por Actualizacian de matricula.
= No presentar deuda con |a universidad. (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectorado
2.5 | Derecho de reincorporacidn = Haber dejado de estudiar de 2 a b semestres o 3 afios. 8/ a0.00 (5 dias Registros de Registros Académico
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo Académicos Académicos
para mayores de edad).
g . = Pago por derecho correspondiente.
Anulacién de renuncia a la iy . o ) .
R = No exceder de 3 afios o B semestres de retirado de la universidad. . Secretaria Vicerrectorado
28 | Universidad. o . S/ a0.00 0o dias  |Mesa de partes _
) = Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo General Académico
(Para reingresn)
para mayores de edad).
P ) = Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de Oficina .
Rectificacidn de matricula ) . - ) . . Vicerrectorado
2.1 . : = Seglin calendario académico S/ a0.00 0l dia Registros de Registros .
(Inclusién o retiro de cursos) : o , . o Académico
= Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Uficina de Jee de ficina Vicerrectorado
2.8 | Cambio de modalidad de estudio gp P ' 8/ a0.00 02 dias Registros de Registros .
= Gestionarlo desde |a plataforma del ERP. . = Académico
Académicos Académicos




Versidn: N2 01-2026
2 TARIFARIO UCH - PREGRADO
' TARIFARID DE TRAMITES ACADEMICOS - ADMINISTRATIVOS DE LA UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES Pagina: B 25
Elaborado: Revisado: Aprobado:

Oficina de Tesorerfa

Gerencia General - Area de Asesoria Legal UCH

Resolucian N® 002-2026-R-UCH de fecha 03-01-2026

DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Pago por concepto de Retiro de ciclo

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

Oficina de

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Jefe de Oficina

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

219 REtIrF de Ciclo . - = Con asistencia o no, puede solicitarlo hasta la 4ta semana de estudios. S/ a0.00 05 dias Registros de Registros VIEEFFEFtU.FEdD
(Segun calendario académicao) ST . o o Académico
= No adeudar a |a Universidad a |a fecha del tramite. Académicos Académicos
Retiro de Ciclo extempordneo (Seadn | - Pago por concepto de Retiro de Ciclo extemporéanen. Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
210 . XLEMP 0% 1 o Con asistencia o no, puede solicitarlo solo hasta la Tma semana de S/100.00 05 dias Registros de Registros L
calendario académico) . o o Académico
estudios. Académicos Académicos
Reserva de Matricula = Pago por Reserva de Matricula. . . Jee de !]fu:ma Vicerrectorado
21 . ) . . . . Sin costo 0o dias  |Mesadepartes | de Registros o
(Segin calendario académico) = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. \eadsmi Académico
cadémicos
= Pago por el derecho correspondiente Uficina de e de Dficina Vicerrectorado
212 | Renuncia a la universidad gop poncieme. 5/100.00 0o dias  [Registros de Registros -
= No presentar deuda con la Universidad. L = Académico
Académicos Académicos
= No tener asignaturas desaprobadas en semestres anteriores.
= Gumplir con la cantidad de créditos establecidos para |a certificacian,
P . de acuerdo al ciclo requerido y plan de estudios. (ficina de Jefe de Oficina .
Certificacion Progresiva . . o ’ . . Vicerrectorado
213 ) = Haber aprobado la asignatura correspondiente para su certificacian. S/ 60.00 05 dias Registros de Registros .
(Por Madulo) . L = Académico
(Sustentacidn del proyecto). Académicos Académicos
= No tener deudas pendientes con la universidad del semestre anterior.
= Pago por certificacian progresiva.
o . (ficina de Jefe de Oficina .
" . = Pago por concepto de Certificado de Estudios. S/ a0.00 . . . Vicerrectorado
214 | Certificado de Estudios I . 04 dias Registros de Registros o
= No presentar deuda con la Universidad. por ciclo o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente. Jefe de Oficina Vicerrectorada
215 | Rectificacian de datos = Solicitud dirigida a la Oficina de Registros Académicas. 5/100.00 07dias  |MesadePartes | de Registros -
- . = Académico
= Documenta de identidad actualizado. Académicos
. Segin Oficina de Jefe de Dficina .
N = Encontrarse matriculado como alumno regular. y . . Vicerrectorado
216 | Carnet Universitario AP programacién | Registros de Registros -
= Pago por concepto de Carné Universitario. S/ 2a.00 . = Académico
MINEDU Académicos Académicos
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

= Encontrarse matriculado como alumno regular. Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
217 | Duplicado de Carnet Universitario = Pago por concepto de duplicado de carné universitario. 8/ 4000 0l mes Registros de Registros \eadémica
= Copia de la denuncia policial por PERDIDA 0 ROBO ' Académicos Académicos
Eunstan.ma (Constancia dE.EStLIdII.JS, Oficin de Jefe de Oficing .
Promedio Ponderado, Tercio y Quinto . ] . ) Vicerrectorado
. ) = Pago por el derecho correspondiente. S/ 3a.00 02 dias Registros de Registros .
218 | Superior, Matricula, Notas y otraos - . o Académico
Académicos Académicos
para uso externn)
Ficha de Matricula , ) ) I]fu:!na de Jee de !]fu:ma Vicerrectorado
= Pago por Ficha de matricula §/10.00 02 dias Registros de Registros .
219 | (fedateada para uso externo) . - Académico
Académicos Académicos
= Realizar matricula en curso de repitencia (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectaradn
Repitencia por curso = Pago por el derecho correspondiente (se carga automaticamente S/60.00 Inmediata Registros de Registros .
2.20 . o - Académico
luego de matriculado en el curso) Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Seqin (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectaradn
Examen Sustitutorio = Asistencia del 70% al curso 5/100.00 egn Registros de Registros o
2.2 S o . programacitn o o Académico
= Seqiin criterios especificados en el reglamento académico. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente (ficina de Jefe de Dficina Vicerrectaradn
Constancia de Egresado = Haber aprobado todos |os créditos establecidos en el plan de estudios s/100.00 03 dias Registros de Registros -
222 o o o Académico
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos
Récord Académico fedateado . [Ifu:!na de Jefe de .Dfmmﬂ Vicerrectorado
= Pago por el derecho correspondiente S/40.00 . Registros de Registros o
2.23 | (para uso externo) 0l dia o o Académico
Académicos Académicos
. L ) Oficina de . .
Constancia de participacicn en « Paca nor el derecho correspondiente Segiin eventn 05 dias Redistras Coordinador de Vicerrectorado
2.24 | Eventos Académicos gop P ' académico gIstr |a Facultad Académico
Académicos
Oficina de . .
" . . Segiin eventn ) ) Coordinador de Vicerrectorado
995 Certificado de Eventos Académicos Pago por el derecho correspondiente ccadémicn 05 dias Registros la Facultad \eadémica

Académicos
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DURACIAN

" : DERECHD POR i DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTIRIDAD UE RESUELVE
DENOMINACICN DEL TRAMITE REQUISITS TRAMITE (3.5 mmi) INCIAELTRAMITE  APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN
. . (ficina de Jefe de Oficina .
Malla curricular para homologacian . g . . . Vicerrectorado
= Malla curricular para homologacidn 8/a0.00 0 dias Registros de Registros o
2.26 | (fedateada para uso externn) . = Académico
Académicos Académicos
3. FACULTADES
g . R . . Coordinador . .
Anulacién de proyecto de tesis = Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva . Vicerrectorado Vicerrectorado
KA N ) S/ a0.00 05 dias | del Programa . .
(con resolucitn) = Pago por el derecho correspondiente. . Académico Académico
educativo
L o . . Coordinador . .
Inclusidn de integrante al proyecto de | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo. ’ Vicerrectorado Vicerrectorado
3.2 . . . S/ a0.00 05 dias de Programa . .
tesis (con resolucidn) = Pago por el derecho correspondiente ducativ académico Académico
Renuncia al Proyecto de Tesis Solicitud _d’|r|g|da al Programa educativo FESPEEUVD' . Coordinador Vicerrectorado Vicerrectorado
3.3 iy = Declaracion Jurada de alumno que se retira. 5/100.00 05 dias de Programa L o
(con resolucitn) . ) académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente educativo
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva. .
. . o . Coordinador . .
Renuncia a la Tesis = Declaracian jurada del alumno que renuncia. ] Vicerrectorado Vicerrectorado
34 . y . 5/100.00 05 dias de Programa L o
(Tesis aprobada - sustentacidn) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
. educativo
= [nforme de asesor de tesis.
= Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian del Programa educativo .
. . . Coordinador . .
Rectificacion de titulo de proyecto de | respectiva ] Vicerrectorado Vicerrectorado
3.4 . . . 8/ a0.00 (5 dias del Programa . _
tesis (con resolucicn) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
. . educativo
= [nforme de conformidad de asesor de tesis.
Sustentac!nn Trabajo de Investigacifn = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian del Programa educativo .
para Bachiller (2da. vez) . . Coordinador . .
respectiva. Segin Vicerrectorado Vicerrectorado
3.6 | (Paraegresados desde el 2013-Il . 8/ 38a.00 del Programa - -
= Pago por el derecho correspondiente programa académico Académico

fecha en que se implementd |a entrega
de trabajos)

= Trabajo de investigacion digitalizado (PDF)

educativo
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR DEPENDENCIA BUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE RESUELVE

LA LI LS RS INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN

TRAMITE

Evaluacitn de Proyecto de Tesis por
Comité de Etica - Estudiante o

egresado LICH

(*) Obligatario - Decreto Supremo N2 O17- o . . .

7008 SA Reglamento de Ensayos Clinicos | = Solicitud dirigida al Programa educativa respectivo Seqin Coordinador Comisian de Vicarrectaradn
3.7 | enel Pert, Modificado mediante Decreto | = 01 ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF) S/ 80.00 orograma de la Unidad de stica Neadémicn

Supremo N.2 00B- 2007-SAy Aspectos | = Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn
Eticos, Legales y Metodoldgicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los

Comités de Ftica. Instituto Nacional de

Salud. 2010.

Evaluacidn de proyecto por Comité de
Etica - Docentes
(*) Obligatorio - Decreto Supremo NP 0I7-

2006 SA. Reglamento de Ensayos Clincas | w Sylicitud dirigida al Programa educativa respectiv Coordinador

3 | onelPert Modifcado medtante Decreto | _ ' oiorer gl prayecto en diitel (PDF) S/30000 | B olaUnidaddg | omeionde | Vicerrestoradg
Supremo N.2 D0B- 2007-SA y Aspectos . programa o gtica Académico
= Pago por el derecho correspondiente. Investigacidn

Eticos, Legales y Metodoldgicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.

Evaluaciin de proyecta por Gomité de
Etica - Externo

(*) Obligatorio - Decreto Supremo N2 0I7-
2006 SA. Reglamento de Ensayos Clinicos
9g | en el Perd, Modificado mediante Decreto

) Supremo N.2 006- 2007-SA y Aspectos
Eticos, Legales y Metodolagicos de los
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Ftica. Instituto Nacional de

Salud. 2010.

Coordinador de

S/300.00 Segin la Unidad de Comisitn de Vicerrectorado

programa gtica Académico

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo
= [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo no experimental

= Pago por el derecho correspondiente. Investigacian
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

Evaluacitn de proyecta por Comité de
Etica - Externo

(*) Obligatorio - Decreto Supremo N2 017-
20086 SA. Reglamento de Ensayos Clinicos

REQUISITOS

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

Coordinador de

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

APELACIGN

30 | BN el Peru. Modificado mediante Decreto | 01 ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo experimental S/ 400.00 Segin la Unidad de Enrn’|s.|un e VIEEPFEFm.FEdD
Supremo N.2 D0B- 2007-SA y Aspectos | _ D | derech dient programa | | o ieonis gtica Académico
Ericos, Legales y Metadolsgicos de los ago por el derecho correspondiente. nvestigacitn
Ensayos Clinicos para su uso por los
Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.
= Solicitud de inscripcion dirigida al Programa de Estudios respectivo
= (Il ejemplar del Proyecto de Tesis en versian digital (Word y PDF)
= Declaracion Jurada de responsabilidades firmada por autor(es). Coordinadar
3.1 | Inscripcion de Proyecto de Tesis - HaIJ,er aprobada evaluacign del Proyecta de Tesis a cargo del Comitg 8/ 300.00 |44 dias habiles | del Programa VlEErrEthradu VIEEFFEFtE!FEdD
de ttica de la UCH* S ducativg gcadémico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
(*) Requisito valido solo para los estudiantes del Programa educativo de
Enfermeria y Psicologia
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacian en versidn digital
del Proyecto de Tesis (Word y PDF)
Inscripcian del Proyecto de = Declaracian Jurada de responsabilidades debidamente llenada y . ' .
3.12 | investigacion - Segunda Especialidad firmada por el autor o autores §/300.00 |15 dias habiles Coordinador del | Vicerrectorada Vicerrectorada

profesional

= Haber aprobado 43 créditos y de manera obligatoria, las asignaturas
de investigacion del primer, segundo y tercer ciclo académico del plan
de estudios vigente.

= Pago por el derecho correspondiente.

Programa

académico

Académico
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

Designacian de Asesor de Tesis

REQUISITOS

= Solicitud dirigida a la UDI de |a Facultad respectiva para la
designacian de asesor.

= Contar con el Grado de Bachiller o haber iniciado el procedimiento de
obtencidn del Grado o presentar Declaracion Jurada de haber iniciado
el trémite para la obtencion del Grado de Bachiller - Formato DJOI).

= Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por autor(es).

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

Coordinador del

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Vicerrectorado

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

Vicerrectorado

213 : = Resolucian Rectoral que aprueba |a inscripcidn del Proyecto de Tesis. Sin costo 15 dias Programa o .
(Primera vez) Iy . ) 9 . académico Académico
= [arta de aceptacion y compromiso para la asesoria y elaboracidn de educativo
|a tesis debidamente firmada (El o los autores aceptan |a asesoria
gratuita brindada por la Universidad y se comprometen a realizar la
Tesis en el tiempo que corresponde a la vigencia del Proyecto de
Investigacion que comprende el articulo 22° del presente Reglamento)
Formato DJ02.
= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva Coardinadar del
24 | Asesoria de tesi | , = Autorizacidn del responsable de la Unidad de Investigacidn (UDI) de la S/ a00.00 05 dias nupr aCOr C&1 | vicerrectorado Vicerrectorado
: sesoria de tesis complementaria Facultad a la que pertenece. Eugre:na - cadémica \eadémica
= Pago por el derecho correspondiente. eaucative
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo </ {000.00 .
o . . p | derech diente ( da autor de tesis) . Coordinador del | |, .
215 Designacicn de asesor de Tesis - 2da aga par el derecho correspondiente (por cada autor de tesis (individual) 5 di D Vicerrectorado Vicerrectorado
W ez = Declaracitn Jurada de responsabilidades firmada por el autor o </ 800,00 1as rograma académico Académico
autores. (Brupo x 2) educativo
= Solicitud dirigida a la UDI de |a facultad respectiva para la designacidn
de revisor. Coordinador de
218 Designacidn del Revisor de Tesis (02 | = Contar con la Carpeta de Titulacin S/ B0 05 dias |a Vicerrectorado Vicerrectorado

meses)

= [nforme de asesor por culminacidn de la tesis.
= UIn ejemplar de |a tesis en versian digital (Word y PDF).
= Pago por el derecho correspondiente.

Unidad de

Investigacidn

académico

Académico
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

Designacian de Jurado para la

REQUISITOS

= Solicitud dirigida a la comision de Grados y Titulos de la facultad,
pidiendo la designacion del jurado evaluador, la fecha y hora de la
sustentacion de la Tesis.

= Contar con el Grado de Bachiller

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

Coordinador del

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

Vicerrectorado

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

Vicerrectorado

317 . o e = Un ejemplar de la tesis en versidn digital (Word y PDF). Sin costo 70 dias Programa - -
sustentacin de Tesis (Primera vez) | .| fiome del asesor indicanda que esté apto para sustentar educativa académico Académico
= [nforme del corrector de estilo (firma y sello del profesional con titulo
registrado en SUNEDU, que acredite conocimientos en esta actividad)
= [nforme de Biblioteca sobre el procedimiento APA
= Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, .
N . o ) Coordinador . .
Designacian de Jurado para la pidiendo la designacion del jurado evaluador, la fecha y hora de la . Vicerrectorado Vicerrectorado
3.18 - . - . S/ 4a0.00 20 dias del Programa L o
sustentacidn de Tesis - (sequnda vez) |  sustentacidn de |a Tesis. . gcadémico Académico
. educativo
= Pago por el derecho correspondiente.
R . . Coordinador . .
219 | Carta de Visita - Investigacian Solicitud dlrlgldﬂ al Prugrlama qucatwu respectivo Sin costa Rdias | de la Unidad de Coordinador de V|cerrEFtt!radu
= Estar matriculado en el ciclo vigente. o Programa Académico
Investigacidn
Carta de Presentacian - Practicas Pre| = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo . ] Coordinador | Coordinador de Vicerrectorado
3.20 . ) o Sin costo 03 dias e o .
Profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. de Practicas Practicas Académico
291 Firma de Convenio para Préacticas Pre | = Solicitud dl_mglda ala Fanpltad _respentwa Sin costo 03 dias Ennrd’lna.dnr Rectorada Rectorad
profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. de Practicas
Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho EI]FFES.DEII'IdIEI'I’[E . . ’ Mesa de Coordinador de Vicerrectorado
3.22 ) = Haber completado el periodo de practicas preprofesionales o de| S/ 25.00 05 dias Escuela -
Profesionales o de Internado. . partes . Académico
internado. profesional
2.3 | Examen de Subsanacicn (X ciclo) = Solicitud dirigida al Programa Ed_“CEtiV” respectivo §/150.00 (0 dias Coordinador | Coordinador de Vicerrectorado
' = Pago por el derecho correspondiente. Por curso de Programa |a Facultad Académico
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DURACIAN

DERECHO POR DE TRAMITE

DEPENDENCIA BUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD BUE RESUELVE

DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

TRAMITE

(Dias habiles)

INICIA EL TRAMITE

APRUEBA EL TRAMITE

APELACIGN

= Documenta de identidad o Carné LCH _ .
3.24 | Constancia de Ayudantia Académica | = Informe de departamento Acadgmico segin corresponda. /12500 05 dias  |Mesa de partes Coordinador de VIEEPFEFtD.FEdD
= Pago por el derecho correspondiente la Facultad Académico
TR - - Coordinador de Coordinador de Vicerrectorado
3.25 | Rectificacion de Notas = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Sin costo 0 dias Escuela
Programa Brofesianl Académico
rofesiona
GRADOS Y TiTULOS
= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descarga de formato
gratuito)
= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.
= (I3 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
= Pago por el derecho correspondiente
= Haber aprobado estudios de un idioma extranjero de preferencia inglés Oficina de .

41 | Carpets de Bachiller o lengua nativa, nivel bésico. En el caso de aguellos egresados que han | S/130000 |45 dias habiles| Gradosy  |Mie 02 Gradosy | Vicerrectorado
cursado estudios de un idioma extranjero o lengua nativa, nivel Titulos Titulos Académico
intermedio, en otros Centros de |diomas deberan presentar una copia
simple de los certificados de aprobacian del nivel intermedio y rendir un
examen de suficiencia.

= No mantener deudas con la universidad.
Nota: Bachiller automatico verificar requisitos en Reglamento de Grados y Titulos.
= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descargar de formato
gratuitn)
= (13 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco. 43 dias habiles -
= Haber aprobado la sustentacian de tesis y entregado un ejemplar para segan Oficina de Jefe de Grados y Vicerrectorado

4.2 | Carpeta de Titulacidn R - 8/ 1800.00 Grados y . o
su publicacian en el Repositorio UCH. cronograma Titulos Titulos Académico

= Haber obtenido el Grado de Rachiller. establecido
= Haber aprobado estudios de Ofimatica nivel bésico (exonerados los
egresados de |a Facultad de Ciencias e Ingenieria). En el caso de que el
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

egresado  hubiera cursado los estudios en otras instituciones
educativas, presentara copias simples de la certificacion que avale los
estudios realizados y rendiré un examen de suficiencia.

= Pago por derecho correspondiente.

Nota: Para los ingresantes hasta el semestre 2014-02, considerar:

- Haber aprobado estudios de inglés nivel Basico

- Haber aprobado estudios de Ofimatica (excepto egresados de la Facultad de
Ciencias e Ingenierfa).

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

APELACIGN

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Pago por el derecho correspondiente

43 E:;Esit:“jeﬂJi;:lunfEd:mSnzg:unda . Ssatt:JedriuaSprubadn el total de créditos establecidos en el plan de S/1500.00 45 dias [g{[ca';:sd; Jefe l%:’atjru:dus y Vi[}\enrﬂr;é:;::rl;zdn
= Tres (03) fotografias a color tamaio pasaporte, fondo blanco. Titulos
= No mantener deudas con la universidad.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
= Copia de |a constancia de la Denuncia Policial por pérdida o robo.
Duplicada de Diploma del Grado de = Publicacion en un diario de mas circulacian del lugar del aviso de |a Oficin de
44 | Bachiler o Titulo Profesianal - pérdida o ROBD del diploma y declarar la solicitud de duplicado. S/75000 |45 dias hbiles|  Brados y Jefe de Grados y Vicerrectorado
' DERDIDA 0 RORC = Publicacion en el Diario Oficial El Peruano de |a resolucion que dispone ' Titulos Titulos Académico
|a expedicidn del duplicado de diploma.
= (7 fotografias tamario pasaporte y 02 fotografias tamafio carné.
= Pago por el derecho correspondiente.
Duplicada de Diploma del Grado de : gggfaltsg IdaE[]tgs[lnlltn?a(gziz?arlg[?u?‘rs;::jtlad)a o robo Oficina de Jefe de Grados y Vicerrectorado
43 EE%L;]nda especialidad - FEROIDA D = (3 fotografias tamafio pasaporte 5/830.00 49 dias B{;ﬂrussy Titulos Académico

= Pago por el derecho correspondiente.
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

Duplicado de Diploma del Grado de

REQUISITOS

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
= Devolucidn del diploma deteriorado o mutilado.

DERECHD POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA BUE
INICIA EL TRAMITE

Oficina de

AUTORIDAD BUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE
APELACIGN

46 | Bachiller o Titulo Profesional - = Declaracicn jurada. 8/ 7a0.00 |45 dias habiles| Gradosy dJefe #nlﬁru:dus Y VicAeErEr;é:rt;r;dn
DETERIORO O MUTILACION = (7 fotografias tamafio pasaporte y 02 fotografias tamaiio carné. Titulos
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
Duplicado de Diploma del Grado de = Devolucion del diploma deteriorado o mutilado. Oficina de Jefe de Brad Vi orad
47 | Sequnda especialidad - DETERIORD 0 | = Declaracitn jurada. 3/85000 |45 diashebiles| Gradosy | g Y| IR D
MUTILACION = (3 fotografias tamafio pasapaorte Titulos s cademico
= Pago por el derecho correspondiente.
(ficina de
Constancia de trémite de Grado de | = Pago por el derecho correspondiente. L Jefe de Grados y Vicerrectorado
48 Bachiller o Titulo Profesional = Haber iniciado el trémite por Grado de Bachiller o Titulo Profesional. 8/3a0 03 dias habiles E?;ﬂrussy Titulos Académico
4g Constancia de tramite de grado de = Haber iniciado el trémite de Sequnda especialidad S /4500 3 dias %ﬁ?ﬁsd'} Jefe de Grados y Vicerrectorado
' Segunda especialidad = Pago por el derecho correspondiente. ' Titulnsy Titulos Académico
9. BIBLIOTECA
a.l | Carnet de Biblioteca - Externos = Sulicitud dirigida a | Bihlintecg S/ 30.00 03 dias Riblioteca '.JETE de ViEEPPEFm.PEdD
= Pago por derecho correspondiente. Biblioteca Académico
59 Duplicado de Carnet de Biblioteca - | = Solicitud dirigida a |a Bihliutega S/ 5000 03 dias Riblioteca JEfE de VicerrEFtt!radu
Externos = Pago por derecho correspondiente. Biblioteca Académico
6. CONVALIDACIONES
B Convalidacion de cursos - Traslado | = Solicitud de Convalidacian de cursos - Traslado interno S/ (0000 15 dias Amisidn EuEl?/;l}ii[jiaﬂn?ﬁdnEde Vicerrectorado

interno

= Pago por derecho correspondiente.

Facultad

Académico
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Solicitud de Convalidacion de cursos - Traslado externo.
= Silabos visados de los cursos a convalidar.

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

APELACIGN

Convalidacidn de cursos - Traslado - i - - Comisitn de
B2 : = Copia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional S/ {00.00 (5 dias Admisidn Convalidacidn de Vicerrectarado
xterno de arigen. Facultad Emi
. aculta Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
Convalidacion de cursos - Segunda | = Solicitud de convalidacidn de cursos - Segunda Carrera Profesional Comisitn de Vicerrectorado
B6.3 ) . 5/ 100.00 [ dias Admisidn Convalidacidn de -
Carrera Profesional (Egresados UCH) | = Pago por el derecho correspondiente. Facultad Académico
= Solicitud de Convalidacian de cursos - |ES o EES
= Copia fedateada del Certificado de Estudios emitida por |a Institucian .
de origen Comisitn de Vicerrectorado
B.4 | Convalidacidn de Cursos - |ES o EES ) y N . 5/ 100.00 [ dias Admisidn Convalidacian de o
= Silabos visados que corresponden en denominacidn y en periodo Académico
. . o . Facultad
académico a las asignaturas en el certificado de estudio.
= Pago por derecho correspondiente.
o ... | = Solicitud de Convalidacian de cursos - Ampliacidn. .
B.5 Lonvalidacitn .dE cursos - Ampliacidn | Copia fedateada del Certificado de Estudios por la institucian de origen. S/ 4000 07 dias Admisian VIEEFFEthradD Vicerrectorado
(Casos excepcionales) . pOr CUrso Académico o
= Pago por derecho correspondiente. Académico
= Solicitud de Reconsideracian de Convalidacitn.
BE Reconsideracian de Convalidacidn = Silabo visado del curso o cursos a reconsiderar. 07 dias Facultad Vicerrectorado
' (Traslado externo) = Copia fedateada del Certificado de Estudios de |a carrera de origen S/ 30.00 Académico ViCEPFEEtQPEdD
= Pago por derecho correspondiente. Académico
= Solicitud de Convalidacian de Préacticas preprofesionales
Convalidacion de Practicas ) FDI‘I:StEI‘![,:IEI o certificady dE,[Jr‘EEtIEEIS pre profesionales emitida por |2 . Director de Vicerrectorado
6.7 . institucion donde las realiza. 8/ a0.00 07 dias Facultad o
preprofesionales. Escuela Académico

= Ficha de evaluacidn de desempefio firmada por la empresa
= Pago por derecho correspondiente.
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

£8 Eqmvglanma de Plan de Estudms (Por | = Solicitud de Equivalencia de P|EI‘I.dE estudios. S/ B0.00 (0 dias Facultad Rectorada V|cerrEthradn
cambio de plan de estudios) = Fago por el derecho correspondiente. Académico
7. SECRETARIA GENERAL
= Solicitud de Autenticacion de Diploma del Grado de Bachiller. Secretari Secretaria
1.1 | Autenticacidn de Diploma de Bachiller | = Adjuntar el Diploma del Grado de Bachiller. 5/ 80.00 03 dias Rectorado
, General General
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacion de Titulo profesional. Secretaria Secretario
1.2 | Autenticacion de Titulo profesional = Adjuntar el Titulo profesional. S/ 80.00 03 dias Cenerdl Ceneral Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacian de documentos = Solicitud de Autenticacion de documentos originales Secretaria Secretaria
1.3 | originales (Constancias - Certificados | = Adjuntar la constancia o Certificado de Estudios. 5/ 3a.00 03 dias Rectorado
. ) General General
de Estudios) = Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Certificacian de
74 Auteqtmamnn de copia del Grado de | = Original y copia del Diploma del Grado de Bachiller nitida por ambos S/ 4500 07 dias Secretaria Secretario Rectorad
Bachiller |lados en A-4 General General
= Pago por derecho correspondiente.
Autenticacian de copia del Titulo = Solicitud Autenticaciin d Copia del Trtulo profesional, Secretaria Secretario
748 . P = Original y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 42.00 02 dias Rectorado
Profesional . General General
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacion de documentaos. _ 8/ 1D.DD Secretaria Secretaria
7.6 | Autenticacion de documentos = Documento original y copia a autenticar. Primera hoja y por 02 dias Rectorado
. hoja adicional General General
= Pago por el derecho correspondiente. £ 00 ¢/
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DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DERECHO POR
TRAMITE

DEPENDENCIA OUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE
INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE APELACION

DENDMINACIGN DEL TRAMITE REQUISITOS

= Solicitud dirigida Secretaria General.

77 ViSEdEI dE Si|ﬂ|][l u EI]I'ItE[‘ con |I]S Sﬂﬂh[lS iFI'I[JI‘ESl]S. S/ B[”] DB dI'HS SEBEFEtHHE SEEFEtEFIEI REEtDFHdD
. 4a silaba eneral General
= Pago por el derecho correspondiente. por ca
78 | Duplcado de sabo = Solicitud dirigida Secretarfa EEn.eral /10,00 05 dias SEcrEtarlla SEGEretarlm Rectorada
= Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo Enera enera
. .| = Solicitud de Carta de presentacidn - Intercambio estudiantil.
Carta de Presentacian - Intercambio Secretaria

79 dianti (Frmada or ¢l Restor) | Matricula vigente (estudiante) §/ 3a.00 03 dias Bereral Rectorado Rectorado
estudiantil (rirmada por el Rectar = Pago por derecho correspondiente. Enera

Carta de Presentacidn - Pasantia = Solicitud de Carta de presentacian - Pasantia estudiantil Secretari

7.0 o = Contar con matricula vigente (estudiante) 5/ 3a.00 03 dias Rectorado Rectorado
estudiantil (Firmada por el Rectar) . General
= Pago por derecho correspondiente.

= Solicitud de Carta de presentacian - Docentes Secretaria
= Contar con contrato vigente. 5/ 3a.00 03 dias Rectorado Rectorado

i Carta de Presentacian - Docentes
= Pago por derecho correspondiente. General

(Firmada por Rector)

= Solicitud de Carta de Presentacian - Congresos

Carta de Presentacidn - Congresos o ) Secretarfa
712 (Firmada oor el Rector) = [ontar con matricula vigente . S/ 3a.00 03 dias Reneral Rectorado Rectorado
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacion - Becas de = Solicitud de Carta de Presentacion - Becas de estudio. Secretaria
113 | estudio (Estudios al interior o exterior | = Contar con matricula vigente (alumnos) S/ 3a.00 03 dias Rectorado Rectorado
) ) General
del pais de alumno/egresado) = Pago por derecho correspondiente.
Cartas de presentacidn - Admisidn
714 |_|n|VE|"S|d;:".|d.’Ext|"E|'|J|l3|"E | . Suhmtud dlﬂgl_da a Secretarfa General adjuntandu os datos de la 8/ %500 04 dias Secretarfa Rectorada Rectorado
(Para admisidn en universidades del entidad, autoridad y del programa de estudios al que postula. General

exterior de egresados LCH)
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

DERECHO POR

DURAFIﬂN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA BUE

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD BUE RESUELVE

Copia de Resolucidn

TRAMITE

5/ 10.00

(Dias habiles)

INICIA EL TRAMITE

Secretaria

APRUEBA EL TRAMITE

Secretario

APELACIGN

especialidad

= Solicitud dirigida a Bienestar universitario
= Pago por el derecho correspondiente.

Universitario

Universitario

715 | (Copia simple adicional de Resolucian que | = Pago por derecho correspondiente. . | dia Rectorado
) por hoja General General
otorga Grado o titulo)
116 | Copia Certificada de Resolucian = Pago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias Secretarfa Secretario Rectorado
General General
S/ a.00
7217 Copia simple de documentos = Solicitud de copia simple de documentos normativos Primera haja y por Secretaria Secretario
' normativos (Segin ley 27806) = Pago por derecho correspondiente. hoja adicional 1 dias General General Rectoradn
S/1.00c/u
Lonstancia de Girado de Bachillero | _ Solicitud dirigida a la Secretaria General Secretaria
718 | Titulo Profesional (Documento . rd . ) . 8/ 3a.00 04 dias Rectoradn Rectoradn
. = Caopia del diploma del Grado de Bachiller o Titulo Profesional General
elaborado por el secretario general)
719 Eunstanma.s’ i Eertlfmad[!s para . Su||cl|tud dirigida a Secretaria General, detallando los datos a S/ ﬁﬂ.l]l] 90 dias Reg|’str?ns Rectorada Rectorad
homologacitn en el exterior consignar. por ciclo Académicos
8. TESORERIA
al Actualizacitn dE deuda = Solicitud desde ERP para su reprogramacicn. Sin costo 03 dias B.IEHES.tEP. B.IEHES.tar. Gerencia General
(Reprogramacian de deudas) Universitario Universitario
= Para estudiantes matriculados que abandonaron estudios y no
8.2 REQU|EPIZEEIUHI de deudas (Por reallgarun'rlat.lru de Fu:lu can pr.umac!m Enndaradu menor o igual a a. S/ 350,00 05 dias Bllenes.tar. Bllenes.tar. Berencia Cenerdl
abandono de ciclo) = Solicitud dirigida a Bienestar universitario Universitario Universitario
= Pago por el derecho correspondiente.
L = Para estudiantes matriculados que abandonaron estudios y no
Regularizacitn de deudas (Por l tiro de cicl dio ponderad igual a & Rienestar Bienestar
8.3 | abandono de ciclo) - Sequnda realizaran retiro e ciclo on promedio ponderada menor 0 1gual a J. 8/ 400.00 (5 dias Gerencia General
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ITEM

DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

9. CENTRO DE FORMACION CONTINUA - CENTRO DE IDIOMAS

DERECHD POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA BUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD BUE RESUELVE
APELACIGN

= Solicitud Constancia de Estudios.

= No mantener deudas en Centro de [diomas o Centro de Formacian Oficina de Jee de [iicina | Direcitn de Centros
8.1 | Constancia de Estudios Continua S/ 2300 02 dias Registros de Registros de Produccidn
' . Académicos Académicos  |de Bienes y Servicios
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Certificado de cursa libre.
= Haber aprobado el curso a certificar. (ficina de Jefe de Oficina | Direccidn de Centros
8.2 | Certificado por curso libre = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacicn S/ 30.00 03 dias Registros de Registros de Produccidn
Continua. Académicos Académicos de Bienes y Servicios
= Pago por derecho correspondiente.
o . = Solicitud de Certificado de Estudios
Certificado de Estudios - Programa de Hab bado todas | Oficina d Jefe de Dfic Direccion de
Centro Idiomas y Centro de Formacin = Haber aprobado todos los cursos. icina de efe de Oficina | Direccitn de Centros
83 . . . = No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacian S/ a0.00 03 dias Registros de Registros de Produccidn
Continua (En |diomas por cada nivel ) o o ) -
continua. Académicos Académicos  |de Bienes y Servicios
alcanzadn) .
= Pago por derecho correspondiente.
Equivalencia de plan de estudio - Gl o
CFC (Programas de Centro de Idiomas | _ Salicitud de equivalencia de olan de estudio Oficina de Jefe de Oficina | Direccion de Centros
8.4 | yCentro de Formacidn Continua - | P ' S/ 30.00 05 dias Registros de Registros de Produccidn
. . = Pago por derecho correspondiente. o = ) -
Para reincorporaciones que se deben Académicos Académicos  |de Rienes y Servicios
adecuar a plan de estudio vigente)
Examen de clasificacidn de idioma = Solicitud de Examen de Clasificacidn. Seg(n Oficina de Direccitn de Direceitn de E?Ptms
9.3 (inglés y portugués) = Pago por derecho correspondiente S/4000 rogramacidn Informes y Centro de de Produccidn
glesy portig aop P ' prog ventas [diomas de Bienes y Servicios
Constancia de Notas de programas de Registros Direccifinde | Direccitn de Centros
96 | . . prog = Pago por el derecho correspondiente. 8/ 3a.00 05 dias gIstr Centro de de Produccidn
idiomas (virtual) Académicos ) ) -
[diomas de Bienes y Servicios
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DURACIAN

" ‘ DERECHD POR i DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACICN DEL TRAMITE REQUISITS TRAMITE (I']],E TROMITE INICIAELTRAMITE  APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN
jas habiles)
Centro de Direccian de Centros
Constancia de Notas de programas de . Registros . .
9.7 P prog = Pago por el derecho correspondiente. 8/ 3a.00 05 dias gistr Formacidn de Produccidn
(fimética (virtual) Académicos . . h
Continua de Bienes y Servicios
= Pago por el derecho correspondiente. Seqtn Coordinacidn
= |a nota obtenida, Gnicamente reemplaza a un examen con nota més . ranaaniljn Centra scadémica del Direccian de Centros
8.8 | Examen Sustitutorio de idiomas baja. No reemplaza calificaciones de trabajos o participacian en clase. /5000 P nugndicinnes Y de Idiomas Centro de de Produccidn
= El estudiante no debe haber sido inhabilitado por faltas o ausencias blecid I de Bienes y Servicios
niustificadas establecidas iomas
= Pago por el derecho correspondiente.
= No haber sido inhabilitado en el curso por faltas o ausencias
injustificadas.
= Solo si tiene un promedio final mayor o igual a 10 y menor o igual a 12 ) .
en el curso Seqln Eoardinacitin Direccion de Centros
Reprogramacian de evaluacidn - ' . I programacidny|  Centro académica del -,
89 ) Nota: La reprogramacidn de la evaluacion aplica solo una vez en todo el S/ a0.00 . . de Produccian
Centro de |diomas L ) ; condiciones | de |diomas Centro de ) -
programa y se atenderd dnicamente por motivos de salud o trabajo stablecidas diomas de Bienes y Servicios
debidamente sustentados y documentados. La entrega de evidencias y
sustentos es obligatoria. Unicamente se accede a la reprogramacicn de
evaluaciones tipo examen, no aplica a trabajos, proyectos ni
participacidn en clase.
= Pago por el derecho correspondiente.
= No haber sido inhabilitado en el curso por faltas o ausencias Seqin Coordinacitn
injustificadas. 0 rarﬁaniﬁn Centro de académica del  |Direccian de Centros
8.10 | Examen sustitutorio de Ofimética = Solo si tiene un promedia final mayor o igual a 10y menor o igual a 12 s/soo0 P nc?ndiniunes Y| Formacin Centro de de Produccidn
en el curso. stablecidas Continua Formacidn de Bienes y Servicios
= Nota: La nota del examen sustitutorio anicamente reemplaza a una Continua

evaluacian. No reemplaza calificaciones de trabajos o participacion en clase.
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DURACIAN

" : DERECHD POR i DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTIRIDAD UE RESUELVE
DENOMINACICN DEL TRAMITE REQUISITS TRAMITE (3.5 :m'lz) INCIAELTRAMITE  APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN
Examen de Suficiencia de idiomas = Pago por derecho de examen. Director de Direccin de Centras
(Para Bachiller y/o Titulacion de = Solicitud dirigida al Centro de |diomas Segan L
an " . . - S/ 400.00 .. |Mesa de Partes |Centro de Centro de Produccidn
Alumna UCH = [ertificado de Estudios o documento que acredite conocimiento del programacian de Idimas de Bines v Servicios
- incluye constancia de aprobacian) idioma Y
Examen de Suficiencia de Dfimética D derecho d Director de Direccitn de C
(para Bachiller y/o Titulacian de " | 340 por {Ierectio g examen. Seg(n Centro de ireccion de Lentros
g2 |V . . = Solicitud dirigida al Centro de Formacian Continua 8/ 3a0.00 .. |Mesa de Partes . de Produccidn
Alumna UCH - incluye constancia de T . . - . programacicn Formacidn ) -
) = [ertificado de Estudios que acredite conocimientos de Ofimatica . de Bienes y Servicios
aprobacian) continua
= Solicitud de Diploma de egresado.
= Haber aprobado todos los niveles de estudio de un idioma del Centro Oficina de Jefe de Oficina | Direccion de Centros
9.13 | Diploma de egresado - |diomas de Idiomas. 5/100.00 03 dias Registros de Registros de Produccian
= No mantener deudas en el Centro de |diomas. Académicos Académicos  |de Bienes y Servicios
= Pago por derecho correspondiente.
10. SEGUNDA ESPECIALIDAD
= Formulario de Inscripcion debidamente llenado.
= Acreditar la posesian del grado académico de bachiller o maestro segiin
reglamento de Admisicn.
Derecha de inscripeidn par Admisidn = Presentar el furm.ullelrm de perfil curricular del postulante segin N Jefe de Dficina
S reglamento de Admisidn. . (ficina de o
101 | Ordinaria o . S/200.00 Inmediato . Central de Consejo Directivo
. = Presentar la carta de motivacian segan reglamento de Admisian. Admisian .
(Segunda especialidad) o . Admisidn
= Declaracidn jurada de veracidad de documentos presentados.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo
para mayores de edad).
= Pago por el derecho correspondiente.
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

Derecho de inscripcion por Admisian

REQUISITOS

= Solicitud de traslado externo.
= Certificado de Estudios originales de maestria, cursado y aprobado

DERECHO POR
TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

10.2 | extraordinaria: Traslado Externo - minimamente un ciclo o |6 créditos. 8/200.00 [a dias Dﬁmﬂ.,dg [Ifmn'm”de Consejo Directivo
. . : - . Admisian Admisidn
Segunda especialidad = Silabos autenticados por la Institucian de origen.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de traslado interno.
Derecho de inscripcion por Admisian | = No presentar deuda con la Universidad. Jefe de Oficina
10.3 | extraordinaria: Traslado Interno - = Récord Académico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del 5/100.00 [adias  |Mesa de partes Central de Cansejo Directivo
Segunda especialidad estudiante) Admisidn
= Pago por el derecho correspondiente.
Reserva de vacante - Segunda = No estar matriculado en semestre vigente (ficina de Jee de Dficina
10.4 . d 2 VIGEE. 5/100.00 a dias L Central de Consejo Directivo
especialidad = Pago por el derecho correspondiente Admisidn L
Admisidn
Cambio de especialidad de postulante | = Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante Oficina Central Jefe de Oficina
10.5 . ) . T S/ 30.00 (5 dias L Central de Cansejo Directivo
- segunda especialidad = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. de Admisidn Amisidn
Matricula Regular - = Pago por el derecho correspondiente. . [lfu:!na de Jee de !]fu:ma Vicerrectorado
10.6 o o S/ 300.00 Inmediato Registros de Registros .
Segunda especialidad = No presentar deuda can |a Universidad. L b Académico
Académicos Académicos
Renuncia a la universidad - Sequnda | = Pago por el derecho correspondiente. ) [Ifu:!na de Jee de !]fu:ma Vicerrectorado
10.7 . o S/1a0.00 05 dias Registros de Registros -
especialidad = No presentar deuda can la Universidad. L h Académico
Académicos Académicos
Certificado de Estudios - Sequnda = Pago por concepto de Certificado de Estudios. S/100.00 . [lfu:!na de Jee de !]fu:ma Vicerrectorado
10.8 - R . 04 dias Registros de Registros -
especialidad = No presentar deuda con la Universidad. por ciclo . o Académico
Académicos Académicos
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DURACIAN

" : DERECHD POR i DEPENDENCIA QUE AUTORIDAD QUE AUTIRIDAD UE RESUELVE
DENOMINACICN DEL TRAMITE REQUISITS TRAMITE (3.5 mmi) INCIAELTRAMITE  APRUEBA EL TRAMITE APELACIGN
Constancia
(Constancia de Estudios, Promedio (ficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
10. | Ponderado, Tercio y Quinto Superior, | = Pago por el derecho correspondiente. S/ 4300 02 dias Registros de Registros .
) . o Académico
Matricula, Notas y otros - para uso Académicos Académicos
externo) - Sequnda especialidad
, ) (ficina de Jefe de Oficina .
1010 Ficha de Matricula (fedateada pare 1 Pago por Ficha de matricula 8/2a.00 02 dias Registros de Registros VIEEFFEFtD.FEdD
uso externo) - Sequnda especialidad o o Académico
Académicos Académicos
Repitencia oo cursa - Seqund = Realizar matricula en curso de repitencia (ficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
10.1 PILENCGIA P g = Pago por el derecho correspondiente (se carga autométicamente luego 5/80.00 [nmediato Registros de Registros o
especialidad . o - Académico
de matriculado en el curso) Académicos Académicos
. - (ficina de Jefe de Oficina .
10.12 Record Acadmico fedateado (.palra = Pago por el derecho correspondiente S/a0.00 05 dias Registros de Registros VIEEFFEFtE!FEdD
uso externo) - Sequnda especialidad o b, Académico
Académicos Académicos
Convalidacid Trasl = Solici idacio i
043 | onva idacion de cursos por Iras ado | = Solicitud de Convalidacicn de Cursos $/100.00 (0 dias Amisidn Enm|§|nn de V|cerrEthradn
Interno - Segunda especialidad = Pago por derecho correspondiente. convalidacian Académico
= Solicitud de convalidacion de cursos.
o = Silabos visados de los cursos a convalidar. - .
1014 Convalidacidn de cursos por Traslado | . Copia fedateada del Certificado de Estudios de la maestria o sequnda </(00.00 (0 dias Admisidin Comisidn de Vicerrectorado

Externo - Segunda especialidad

especialidad profesional de origen.
= Pago por el derecho correspondiente.

convalidacion

Académico
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DENDMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS

= Solicitud de Convalidacian de cursos - Sequnda Especialidad.
= Silabos visados y anillados de los cursos a convalidar.

DERECHO POR

TRAMITE

DURAFIﬂN
DE TRAMITE
(Dias habiles)

DEPENDENCIA OUE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
APELACION

. = Copia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional Comisian de .
Convalidacitn de cursos - Sequnda : . . S Vicerrectorado
10.15 Carrera Profesional (Externos) de origen. §/100.00 [a dias Admisidn Convalidacin de \eadémica
= Copia fedateada del diploma del Grado de Bachiller o Titulo Profesional Facultad
(de la institucion de origen)
= Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacion de original de Diploma | = Solicitud de Autenticacidn de Diploma Secretaria Secretari
1016 | de Grado académico del Titulo de = Adjuntar el Diploma original §/100.00 03 dias Rectorado
o , General General
Segunda especialidad = Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacian de documentos = Solicitud de Autenticacion de documentos ariginales Secretaria Secretaria
1017 | originales (Constancias - Certificados | = Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. §/100.00 3 dias Rectorado
. o , General General
de Estudios)- Segunda especialidad | = Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacion de copia del Diploma de | = Solicitud de Autenticacidn de copia del Diploma Secretaria Secretaria
10.18 | Grado Académico Titulo de Segunda | = Adjuntar copia del diploma §/100.00 3 dias Rectorado
. , General General
especialidad. = Pago por el derecho correspondiente.
. . = Solicitud de Carta de presentacian )
10.19 Larta de PFESEHtH.E".]n Estudiantes = Matricula vigente (estudiante) 8/3a.00 3 dias Secretarfa Rectorado Rectorado
de Segunda especialidad General

= Pago por el derecho correspondiente.




