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ITEM

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

TRAMITES POSGRADO - MAESTRIA

REQUISITOS

POR TRAMITE

DURACIGN
DEL TRAMITE
(Dias hdbiles)

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

= Formulario de Inscripcidn debidomente llenodo.
= Acreditar lo posesidn del grado acodémico de bachiller o maestro segin
reglomento de Admisidn.
] = Presentar el formulorio de perfil curriculor del postulonte segtin
l. Derecho de inscripcidn por reglomento de Admisidn. 5/200.00 Inmediato | Oficina de Admisidn
Admisidn Ordinaria = Presentar lo carta de motivacidn segin reglamento de Admisidn.
= Decloracidn juradn de veracidod de documentos presentados.
= Decloracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de troslado externo.
L, = Certificado de Estudios originales de maestrin, cursado y aprobado
Derecho de inscripcidn por
. L minimamente un ciclo o 16 créditos. .
1. | Admisidn extraordinario: . o . 5/200.00 15 dias . L
= Silobos nutenticodos por lo Institucidn de origen. Oficino de Admisidn
2 | Troslodo Externo .
= Pago por el derecho correspondiente.
= Constancia de primera motricula
= Solicitud de traslodo interno.
Derecho de inscripcidn por = No presentar deuda con ln Universidad.
Admisidn extraordinaria: = Récord Acodémico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del estudiante |  §/100.00 15 dias
13 - - Mesa de partes
Troslodo Interno - haber aprobado 12 créditos minimos)
= Pago por los derechos correspondientes.
1. o = Pago por el derecho correspondiente. . . L
Constancia de ingreso L i . 5/35.00 2dios Oficina de Admisidn
4 = Haber aprobodo el proceso de Admisidn segtn reglomento vigente.
1. = Pago por el derecho correspondiente. . . L
Reserva de vacante . . 5/100.00 5dios Oficina de Admisidn
5 = No estar matriculodo en semestre vigente.
1. | Combio de especialidad = Pago por concepto de cambio de especialidod. ) . L
. . ] . 5/30.00 5dios Oficina de Admisidn
6 | ingresonte = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio.
. . .| = Pago por el derecho correspondiente. . - L
1.7 | Combio de modalidad de estudio . . . 5/50.00 2dins Oficina de Admisidn
= No estar matriculodo en el semestre vigente de estudio.
1. | Convalidocidn de cursos por = Solicitud de Convalidocidn de cursos . .
] 5/100.00 10dios | Oficina de Admisidn
8 | Troslodo Interno = Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de convalidocidn de cursos.
. = Silobos visados de los cursos a convalidar.
1. | Convalidacidn de cursos por . . . i . L
= Copia fedoteada del Certificado de Estudios de lo maestrio o sequnda 5/100.00 10dios | Oficina de Admisidn
9 | Troslodo Externo o ) ]
especialidad profesional de origen.
= Pago por el derecho correspondiente.
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= Solicitud de Reserva de vacante.
1.10| Reserva de vacante = Pago por el derecho correspondiente. Sin costo 5dios Mesao de portes
= No estor matriculado en el semestre vigente de estudio.
. Oficina de
. = Pago por el derecho correspondiente. . .
2.1| Matricula Regular o 5/350.00 Inmediato Renistros
= No presentar deudn con la Universidad. .
Académicos
= Solicitud de rectificacidn.
L . = Pago por derecho correspondiente.
2.2| Rectificacidn de matriculo . . i
. y . = Estar dentro del plozo establecido para el trdmite (hosta 2da. 5/50.00 2dins Mesa de partes
(inclusidn o retiro de curso) ) ) .
semana segtin Calendario Académico)
= Sujeto o disponibilidad y horario.
= Pago por el derecho correspondiente.
Retiro de Ciclo = Estar matriculodo en semestre vigente. i
2.3 i . . . . 5/50.00 5dias Mesa de partes
(Seqin calendario acodémico) = Estar dentro del plozo establecido paro el trdmite (hosta 2do. semana
seguin Calendario Académico)
. Oficino de
L i = Pago por el derecho correspondiente. ) .
2.4| Actualizacidn de Maotricula o 5/50.00 3 dins Registros
= No presentar deudn con la Universidad. .
Académicos
. o = Pago por el derecho correspondiente. .
2.5( Renuncio a lo universidod o 5/150.00 5dios Mesa de partes
= No presentar deudn con la Universidad.
. Oficina de
N . = Pago por el derecho correspondiente. 5/100 . .
2.6| Certificado de Estudios o . 4 dins Registros
= No mantener deudas con lo universidod. porciclo .
Académicos
) . Segiin Oficina de
e = Contar con matriculo vigente. . .
2.7| Carné Universitario b | derech dient §/25.00 Programacidn Registros
= Pago por el derecho correspondiente. .
op ’ SUNEDU Académicos
= Contar con matriculo vigente. Segiin Oficina de
2.8| Duplicado de Carné Universitario | = Copio de lo denuncio policial por pérdida o robo. 5/40.00 | Progromacicn Registros
= Pago por el derecho correspondiente. SUNEDU Académicos
i Oficina de
Constancia ) = Solicitud de constancio especifico. . .
2.9| (Matrfcula, notas v otras especificas . 5/50.00 03 dins Renistros
= Pago por el derecho correspondiente. .
para uso externo) Acodémicos
Ficha de Matril Oficina de
icha de Matricula . . .
2.10 = Pago por el derecho correspondiente. 5/25.00 02 dins Renistros
(feduteada pora uso externo) .
Académicos
Oficina de
am Récord Académico = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 05 dins Registros
) Acodémicos
. L . Oficina de
o = Matricularse en curso de repitencia (se cargn outomdticamente luego de . .
2.12| Repitencin de curso . . 5/80.00 Inmediato Registros
realizar matricula). .
Académicos
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= Pago por el derecho correspondiente .
. . Oficina de
. = Haber oprobodo todos los créditos establecidos en el plan de i .
2.13| Constancia de egresado ) 5/100.00 03 dios Registros
estudios. .
L Académicos
= No mantener deudas con la Universidad.
Evaluacidn de proyecto de o )
. . = Solicitud dirigido al Programa respectivo de maestrio.
Tesis por Comité de Etica. . o
= Ser estudionte o egresado de maestrio de la Focultod de Ciencios de
Base Legal: DS N° 017-2006- Seqn Mesa
3.1 Salud. 5/100.00 »
SA. Reglamento de ensayos . . . programacidn de partes
» o = 01 ejemplar del proyecto de tesis en digital (POF)
Clinicos en el Perti modificado ]
. = Pago por el derecho correspondiente.
mediante DS N° 006-2007-5A
= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacicn en versidn
digital de.l Proyecto de Tesis (Wur.d.y PDF) . §/450.00
L = Declaracidn Juradn de responsabilidodes debidomente llenaday S .
Inscripcidn del Proyecto de _ (individual) ) Unidad de
3.2| . L firmada por el autor o autores 15 dios
investigacidn L L . 5/300.00 posgrado
= Hahber oprobado 30 créditos y de manera obligatoria, los osignaturas .
de investigacidn del primer y segundo ciclo acodémico del plan de (grupal x2)
estudios vigente.
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado §/2000.00
23 Designacidn de osesorde Tesis | = Contar con resolucitn que aprueba el avance de proyecto de (individual) i Uniduod de
; fos
investigocidn investigacion y que tendrd vigencia de dos ofios. §/1300.00 posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupalx 2)
= Solicitud dirigido a lo Unidod de Posgrado. /500,00
o = Hober culminado el plozo de lo osesorio. o .
Asesoria de investigacicn 3y ) _ (individual) Unidad
3.4 . = Informe del osesor sustentando extensidn de osesorio poro gorantizar 5dios
complementarin . . §/400.00 de posgrado
lo sustentacidn de tesis. .
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupal x2)
= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado (adjuntar el proyecto de §/2000.00
a5 Asesoria de investigacidn por investigacidn) (individual) i Unidod
. ios
2dovez = Resolucidn que aprueba el avance de proyecto. 5/1300.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupal x2)
5/700.00
= Solicitud de inscripcidn dirigida a lo Unidad de Posgrado L
Revisidn de tesis ll . : (individual) ) Unidod
3.6 . y = Informe aprobatario del asesor. 15 dins
(previo o lo sustentacidn) ) §/500.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada outor .
(orupal x2)
= Solicitud dirigida a lo Unidad de Posarado §/650.00
5 ) = Un ejemplor de lu tesis en versidn digital (Word y PDF) (individual) ) Unidad
3.7| Sustentacidn de Tesis ) . . 20 dins
= Informe aprobatorio del revisor de tesis 5/400.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupalx 2)
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= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado /650,00
= Contar con el grado de bachiller L
Sustentacidn de Tesis (Segunda _ . _ o (individual) ) Unidad
3.8 = Un ejemplar de ln tesis en versidn digital (Word y PDF) 20 dias
vez) ] ] ] 5/400.00 de posgrado
= Informe aprobatorio del revisor de tesis .
. (orupalx2)
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.
Rectificacidn de titulo de proyecto . i Unidod de
3.9 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 S dios
de tesis posgrado
y = Solicitud de Carta de presentacidn .
Carta de Presentacidn - ) ] . i Unidad de
3.10 ) = Matricula vigente (estudiante) §/35.00 3 dios
Estudiontes de posgrado . posgrado
= Pago por el derecho correspondiente.
. . = Pago por el derecho correspondiente. ) Oficina de Grados y
4.1| Constancia de trdmite de grodo . . 5/45.00 3 dins !
= Haber inicindo el trdmite por grado de maoestria Titulos
Rectificacidn de titulo de proyecto . i Oficina de Grados
4.2 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 45 dins !
de tesis y Titulos
= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado
= Haber oprobodo el total de créditos del plon de estudios.
= Tres (03) fotografios o color tamafio pasaporte, fondo blanco.
= Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o lengua notiva en
nivel intermedio:
- Certificado de culminacidn del nivel intermedio emitido por el Centro
de Idiomas de la UCH.
) - Examen de suficiencio del idioma extranjero que ocredite el nivel . Oficina de Grados
4.3| Corpeto de grodo de moestrin . . . 5/2000.00 45 dins i
intermedio emitido por el Centro de Idiomas de la UCH, y Titulos
- Certificodos internocionales que acrediten un nivel B2 del Marco
Comiin Europeo de Referencia de Lenguas Modernas (o nivel
andlogo en otros calificaciones) emitidos por lo Universidad de
Combridge, ln Universidod de Michigan, TOEFL.
= Resolucidn de haber oprobado o sustentacidn tesis
= No mantener deudas con lo universidad.
= Pago por el derecho correspondiente
= Solicitud de trdmite (descarga grotuita)
Duplicodo de Diploma Profesional | = Copia de la Denuncia Policial por pérdida o robo. i Oficina de Grados
44| ) 5/850.00 45dins )
- Pérdido o robo = 03 fotogrofios tamafio pasaporte y Titulos
= Pogo por el derecho correspondiente.
= Solicitud de trdmite (descarga grotuita)
. . . = Devolucidn del diploma deteriorado o mutilodo. .
Duplicado de Diploma Profesional L . Oficina de Grados
4.5 . o = Declaracidn jurado. 5/850.00 45dios !
- Deterioro o mutilacidn i B y Titulos
= 03 fotogrofios tomafio posoporte
= Pago por el derecho correspondiente.
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Solicitud de Autenticocicn de Diploma

Autenticacidn de originol de . . . i Secretarin
5.1 . = Adjuntar el Diploma original 5/100.00 3 dios
Diploma de Grodo ocadémico . General
= Pago por el derecho correspondiente.
L . = Solicitud de Autenticacidn de copia del Diploma .
Autenticacidn de copio del ) . . ) Secretario
5.2 . . = Adjuntar copio de diploma 5/100.00 3 dios
Diploma de Grado Acodémico . General
= Pago por el derecho correspondiente
Autenticacitn de documentos = Solicitud de Autenticocidn de documentos originales —
ecretario
5.3| originales (Constancios - = Adjuntor lo constancia o Certificado de estudios. 5/100.00 3dins 6 |
enera
Certificados de Estudios) = Pogo por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida Secretario acodémico. .
- . . 5/8.00 i Secretario
5.4| Visodo de silobo = Contar con los silabos impresos. 3 dios
) por coda silabo General
= Pago por el derecho correspondiente.
. = Solicitud dirigido Secretario ocodémico §/10.00 . Secretarin
5.5| Duplicodo de silobo . 5 dios
= Pago por el derecho correspondiente. por coda silobo General
. » . . Secretario
5.6| Copio de Resolucidn = Pago por el derecho correspondiente. 5/25.00 1dio
General
Copia Certificada de Resolucidn de . i Secretarin
5.7 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/35.00 2dins
grodo académico General

Pago por el derecho correspondiente.

TRAMITES POSGRADO - DOCTORADD

Reprogramacidn de deudos = Solicitud desde ERP del estudiante para su reprogramacicn. . . Oficina de
6.1 i o N Sin costo 03 dios . .
(prdrroga de pogos) = Documentos que justifiquen la reprogramacidn de pagos. Servicio Social
= Solicitud al correo: serviciosociol@uch.edu.pe
Regularizacidn de deudn = Estudiontes matriculodos que abandonaron estudios (no hizo /400,00 05 di Oficina de
. fus
6.2 (Por abandono de ciclo) retiro de ciclo) v/o su promedio ponderado es menor o igual a 5. Servicio Social

DURACIGN

DERECHO «
‘ DEL TRAMITE
POR TRAMITE

DEPENDENCIA QUE
INICIA EL TRAMITE

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REQUISITOS
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= Formulario de Inscripcidn debidomente llenado.
= Acreditor lo posesién del grado ocodémico de moestro segin
reglamento de Admisidn.
= Presentor el formulorio de perfil curricular del postulonte segtin
1. L reglomento de Admisidn. . . .
Derecho de inscripcidn por L 5/250.00 Inmedioto | Oficina de Admisidn
1 . = Presentar propuesta de proyecto de investigacidn.
Admisicn Ordinaria o o
= Presentar lo carta de motivacidn segin reglamento de Admisidn.
= Declaracidn juradn de veracidod de documentos presentados.
= Decloracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de troslodo externo.
o, = Certificado de Estudios originoles de doctorado fedoteada que acredite
Derecho de inscripcidn por ) i )
1 L L. haber cursado y aprobado minimamente un ciclo o 16 créditos. "
Admisidn extraordinaria: . o . 5/200.00 15 dios . .
2 = Silobos nutenticados por lo Institucidn de origen. Dficina de Admisidn
Traslodo Externo . . .
= Constancia de primera matricula
= Pago por el derecho correspondiente.
L = Solicitud de traslodo interno.
Derecho de inscripcidn por o
L Lo = No presentar deuda con ln Universidad. i
1.3 | Admisidn extraordinaria: . N 5/100.00 15 dins Mesa de partes
= Hober aprobado 12 créditos minimos.
Troslodo Interno ]
= Pago por los derechos correspondientes.
1. L = Pago por el derecho correspondiente. . . L
Constancia de ingreso L i . 5/35.00 2 dins Dficina de Admisidn
4 = Haber aprobodo el proceso de Admisidn segtn reglomento vigente.
1. = Pago por el derecho correspondiente. ) . -
Reserva de vacante . . 5/100.00 5dios Dficina de Admisidn
5 = No estar matriculodo en semestre vigente.
1. | Combio de especialidad = Pogo por concepto de combio de especialidod. ) . .
. ] ) . 5/30.00 5dios Dficina de Admisidn
6 | ingresante = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio.
. . . = Pago por el derecho correspondiente. i . L
1.7 | Combio de modolidad de estudio ] ) ) 5/50.00 2 dins Dficina de Admisidn
= No estar matriculodo en el semestre vigente de estudio.
1. | Convalidacidn de cursos por = Solicitud de Convalidocidn de cursos , . .
. 5/100.00 10 dios Oficina de Admisidn
8 | Troslodo Interno = Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de convalidacicn de cursos.
o = Silubos visados de los cursos o convalidar.
1. | Convalidacidn de cursos por ] - ] . . L
= Copia fedoteoda del Certificado de Estudios de lo moestrio o sequnda 5/100.00 10 dios Dficina de Admisidn
9 | Traslodo Externo o . .
especialidad profesional de origen.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Reserva de vacante. y
esa
1.10| Reserva de vocante = Pogo por el derecho correspondiente. Sin costo 5 dins e oat
e partes
= No estor matriculodo en el semestre vigente de estudio. P
. = Pago por el derecho correspondiente. . Oficina de Reaistros
2.1| Matriculo Regular o S/ 400.00 Inmediato .
= No presentar deuda con la Universidad. Acodémicos
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= Solicitud de rectificocidn,
L . = Pago por derecho correspondiente.
2.2| Rectificacidn de matricula . . .
. N . = Estar dentro del plozo establecido para el trdmite (hosta 2do. 5/50.00 2dias Mesa de partes
(inclusidn o retiro de curso) ) i o
semana segtin Calendario Académico)
= Sujeto o disponibilidad v horario.
= Pago por el derecho correspondiente.
Retiro de Ciclo = Estar matriculodo en semestre vigente. .
23 i . . . . 5/50.00 5dios Mesa de partes
(Segun colendario académica) = Estar dentro del plozo establecido paro el trdmite (hosta 2do. semana
segin Calendario Académico)
L i = Pago por el derecho correspondiente. ) Oficino de Renistros
2.4| Actualizacidn de Maotricula o 5/50.00 3 dins .
= No presentar deuda con la Universidad. Académicos
. o = Pago por el derecho correspondiente. i
2.5( Renuncio a lo universidod L 5/150.00 5 dios Mesa de partes
= No presentar deudo con la Universidad.
» . = Pago por el derecho correspondiente. /100 . Oficina de Reaistros
2.6| Certificodo de Estudios o . 4 dios .
= No mantener deudos con la universidad. porciclo Académicos
. Segu . .
L = Contar con matricula vigente. egun . Oficina de Registros
2.7| Carné Universitario . Programacidn .
= Pago por el derecho correspondiente. §/25.00 Académicos
SUNEDU
= Contar con matriculo vigente. Segtn .. .
. L . o . . Oficina de Registros
2.8| Duplicodo de Carné Universitario | = Copio de lo denuncia policial por pérdida o robo. S/40.00 | Programacidn acatimi
cadémicos
= Pago por el derecho correspondiente. SUNEDU
Constancia = Solicitud de constancia. i Oficina de Registros
2.9| (De estudios, matricula, Notas y otros . 5/45.00 02 dios .
= Pago por el derecho correspondiente. Académicos
para uso externn)
Ficha de Matricula . Oficina de Renistros
2.10 = Pago por el derecho correspondiente. . .
(fedateada para uso externo) 5/25.00 02 dios Acodémicos
i . . ) Oficina de Registros
Récord Académico = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 05 dins .
21 Académicos
L = Matricularse en curso de repitencio (se corgn outomdticamente luego de . Oficino de Renistros
2.12| Repitencia de curso . i 5/80.00 Inmediato .
realizar matricula). Académicos
= Pago por el derecho correspondiente
. = Haber oprobodo todos los créditos establecidos en el plan de ) Oficina de Registros
2.13| Constancia de egresado . 5/100.00 03 dins .
estudios. Académicos
= No mantener deudas con la Universidad.
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= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacidn en version
digital IiE.| Proyecto de Tesis (Wur.d.y POF) . §/450.00
L = Declaracidn Jurado de responsobilidodes debidomente llenaday L
Inscripcidn del Proyecto de ] (individual) ) )
3.1] . L firmada por el autor o outores 15 dios Unidad de posgrado
Investigacion . i . . 5/3["] 1]i]
= Haber oprobado 30 créditos y de manera obligotoria, los osignaturas .
de investigacidn del primer y segundo ciclo acodémico del plan de (gruplx2)
estudios vigente.
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor.
= Solicitud dirigida a lo Unidad de Posgrado $/2000.00
Designacidn de osesorde Tesis | = Contar con resolucion que aprueba el avance de proyecto de (individual) ) _
3.2, L L B 15 dios Unidod de posgrado
investigocidn investigacidn y que tendrd vigencin de dos afios. 5/1300.00
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupalx2)
= Solicitud dirigido a lo Unidod de Posgrado. /500,00
o = Hober culminado el plozo de lo sesorio. L
Asesoria de investigacidn o ) _ (individual) _
3.3 . = Informe del osesor sustentando extensidn de osesorio pora gorantizar 5dios Unidad de posgrado
complementaria . . 5/400.00
lo sustentacidn de tesis. .
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupal x2)
= Solicitud dirigida a lo Unidod de Posgrado (adjuntar el proyecto de §/2000.00
24 Asesorin de investigacidn investigacidn) (individual) i Unidad
K ios
(Segunda vez) = Resolucidn que aprueba el avance de proyecto. §/1300.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupal x2)
5/700.00
= Solicitud de inscripcidn dirigida o lo Unidad de Posgrado L
Revisidn de tesis |1 : . (individual) ) Unidod
3.5 . y = Informe oprobatorio del osesor. 15 dios
(previo o lo sustentacidn) . 5/500.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor. :
(arupal x2)
= Solicitud dirigida a lo Unidad de Posarado §/650.00
5 ) = Un ejemplor de lu tesis en versidn digital (Word y POF) (individual) ) Unidad
3.6 [Sustentacidn de Tesis . . . 20 dins
= Informe aprobatorio del revisor de tesis §/400.00 de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente por cado autor. (grupalx2)
= Solicitud dirigida o ln Umdud. de Posgrado §/650.00
= Contar con el grado de bachiller (individuai) Unidad
3.7| Sustentacidn de Tesis = Un ejemplar de la tesis en versidn digital (Word y PDF) 20 dios
' . . 5/400.00 de posgrado
(Segunda vez) = Informe aprobatorio del revisor de tesis :
= Pago por el derecho correspondiente por cada autor. (grupl x2)
Rectificacidn de titulo de proyecto . . Unidad
3.8 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 5dios
de tesis de posgrado
y = Solicitud de Carta de presentacidn .
Corta de Presentacidn - o . ) Unidod
39 . = Matricula vigente (estudiante) 5/35.00 3 dios
Estudiontes de posgrado . de posgrado
= Pago por el derecho correspondiente.
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= Solicitud del grado ocodémico de doctor.
= Tres (03) fotografios o color tamafio pasaporte, fondo blanco.
= Acta de sustentacidn aprobatoria de la tesis de investigacidn. .
. _ - . . Dficina de Grodos
4.1| Corpeta de grodo de Doctor = Acreditar el conocimiento de dos idiomas extranjero en nivel 5/2000.00 45 dins Tl
ulos
intermedio, uno de ellos puede ser idioma nativo. y
= Pago por derecho de grado acodémico de doctor
= No mantener deudas con lo universidod.
. . = Pago por el derecho correspondiente. i Dficina de Grados
4.2| Constancia de tramite de grodo . . . 5/45.00 3 dios .
= Haber inicindo el trdmite por grado de maestria y Titulos
= Solicitud de duplicodo de Diploma.
Duplicodo de Diploma Profesional | = Denuncia Policial por pérdida o robo. i Oficina de Grodos
43| ) ) 5/850.00 45dins )
- Pérdida o robo = 03 fotogrofios tomafio posoporte vy Titulos
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de duplicodo de Diploma.
. . . = Devolucidn del diploma deteriorado o mutilodo. .
Duplicodo de Diploma Profesional . Oficina de Grodos
4.4 . ey = Declaracidn jurodo. 5/850.00 45 dins i
- Deterioro 0 mutilacidn ) B y Titulos
= 03 fotogrofios tomafio pasoporte
= Pago por el derecho correspondiente.
Rectificacidn de titulo de proyecto . Oficina de Grodos
4.5 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 45 dins i
de tesis vy Titulos

Autenticacidn de original de . . L Secretario
5.1 . = Adjuntar el Diploma original 5/100.00 3 dios
Diploma de Grado ocadémico . General
= Pago por el derecho correspondiente.
L . = Solicitud de Autenticacidn de copia del Diploma .
Autenticocidn de copia del . . . . Secretario
5.2| . = Adjuntar copia de diploma 5/100.00 3 dios
Diploma de Grodo Académico . General
= Pago por el derecho correspondiente
Autenticacitn de documentos = Solicitud de Autenticacidn de documentos originales —
ecretario
5.3| originales (Constancios - = Adjuntar lo constancia o Certificodo de estudios. 5/100.00 3 dios 6 |
enera
Certificados de Estudios) = Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida Secretario ocodémico. .
- . . 5/8.00 . Secretario
5.4| Visado de silubo = Contar con los silabos impresos. ) 3 dins
) por cada silabo General
= Pago por el derecho correspondiente.
. = Solicitud dirigidn Secretario académica 5/10.00 ) Secretario
5.5| Duplicado de silobo . 5dios
= Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo General
. . . Secretario
5.6| Copio de Resolucidn = Pago por el derecho correspondiente. 5/25.00 1din
General
Copia Certificada de Resolucidn de . . Secretario
5.7 . = Pago por el derecho correspondiente. 5/35.00 2dins
grodo académico General
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Reprogramacidn de deudos = Solicitud desde ERP del estudiante para su reprogramacidn, . i Oficino de
6.1 . _— . Sin costo 03 dios . .
(prérroga de pogos) = Documentos que justifiquen |a reprogramacidn de pagos. Servicio Social
= Solicitud al correo: serviciosociol@uch.edu.pe
Regularizacidn de deudn = Estudiontes matriculados que obandonaron estudios (no hizo Oficina de
6.2 . . ) . ) 5/400.00 05 dios S
(Por abandono de ciclo) retiro de ciclo) v/o su promedio ponderado es menor oigual o 5. Servicio Social
= Pago por el derecho correspondiente.

CENTRO DE IDIOMAS

o " DERECHO IlIIIlAl':IﬂN DEPENDENCIA QUE
ITEM DENOMINACION DEL TRAMITE REQUISITOS . DEL TRAMITE .
POR TRAMITE - . INICIA EL TRAMITE
(Dias hdbiles)
Matricula en curso o programa de ) ) o
1 ” = Pago por el derecho correspondiente. 5/50.00 Inmedioto  [Centro de idiomas
idiomas
= Solicitud de examen de clasificacidn.
= Estudiante o egresado de posgrado con matricula vigente al momento Segin Unidod de
2 | Examen de clasificacion de idiomg) . ! . Posg : 5/.50.00 : y
de solicitar el trdmite. programacicn posgrado
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de examen para acreditar el dominio de idioma extranjero o
L lengua nativa en el nivel intermedio (B2 del MCER)
Examen de suficiencio )
. . = Ser estudionte o egresado de posgrado UCH. Segin Unidod de
3 | (pora acreditar dominio de un . o ) . . 5/550.00 y
iiom) = Adjuntar certificociones que ocrediten el conocimiento del idiomo que programacicn posgrado
idioma
se desea acreditar o nivel B2.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Certificado de estudios en UCH.
Certificado de Estudios = Hober oprobado todos los ciclos de estudio del Idioma. ) Registros
4 . . 5/80.00 Jdios .
(por nivel alcanzado) = No tener deudas en Centro de Idiomas. Acodémicos
= Pago por el derecho correspondiente.




