


Plan de estudios
(5 módulos)

Dirigido a

Microsoft Word:
Formato profesional de documentos, tablas, 
estilos, plantillas y combinación de 
correspondencia.

Microsoft Excel - Gestión de Datos: 
Funciones básicas, validación, formatos, 
gráficos, funciones lógicas y estadísticas.

Microsoft Excel - Análisis de Datos:
Filtros avanzados, funciones de búsqueda, 
tablas dinámicas, gráficos dinámicos y 
seguridad.

PowerPoint y Prezi:
Diseño de presentaciones interactivas, 
transiciones, multimedia y plantillas.

Google for Application:
Manejo de Drive, Gmail, Docs, Sheets, 
Forms y Calendar.
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Este programa integral está diseñado para 
desarrollar competencias digitales esenciales 
en el entorno profesional. A través de cinco 
módulos teórico-prácticos, los participantes 
aprenderán a utilizar herramientas clave como 
Word, Excel, PowerPoint, Google Workspace y 
Prezi para optimizar tareas de comunicación, 
análisis de datos, organización y 
presentaciones efectivas.

Estudiantes, profesionales y público en 
general que deseen mejorar su desempeño 
en entornos digitales.

Certificación
-

-

Certificado oficial emitido por el Centro de 
Formación Continua de la UCH.
Cada módulo tiene evaluación práctica y 
teórica. Nota mínima aprobatoria: 13.
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 Dominio de herramientas tecnológicas más 
demandadas por las empresas.
Clases con metodología teórico-práctica.
Docentes especializados y recursos 
interactivos.
Modalidades flexibles y adaptadas a tu 
ritmo.
Certificación progresiva por módulo 
completado.

Proceso de
inscripción

1.
2.
3.

Completa la ficha de inscripción virtual.
Envía copia de tu DNI.
Realiza el pago en línea.

Ofimática 
empresarial

Ventajas de
este curso

www.uch.edu.pe/formacion-continua
centrodeatencion@uch.edu.pe
982 545 925 / 961 204 580
Av. Universitaria 5175 Urb. Molitalia
Los Olivos - Lima

Más información e inscripciones


